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Einleitung

1. Einleitung

Die Branchenlésung AbaTreuhand wurde entwickelt, um die vielfaltigen Anforderungen und Arbeitspro-
zesse von Treuhandunternehmen systematisch und effizient zu unterstitzen. In dieser Dokumentation wer-
den die zentralen Funktionen und Abléufe von AbaTreuhand im Detail beschrieben. Ziel ist es, einen Uber-
blick der einzelnen Module und Prozesse zu vermitteln, die im Standardmandant der Software integriert
sind.

Diese Dokumentation dient als Nachschlagewerk, um einen klaren Uberblick (iber die Arbeitsweise und die
Moglichkeiten der Software zu geben.

1.1 Branchenlosung AbaTreuhand

AbaTreuhand.

Die Branchenlésung AbaTreuhand ist On-Premise oder aus der Cloud verfligbar. Die Software tberzeugt
durch modernes Design und einfache Bedienung. Mit der Kernlésung AbaPlato kénnen Leistungen mit
wenigen Klicks effizient erfasst und verrechnet werden. Dank DeepBox profitieren Sie von einem digitalen
sowie sicheren Dokumentenaustausch mit Ihren Klienten. Mit DeepSign werden Vereinbarungen mit Klien-
ten schnell, rechtskonform und elektronisch unterzeichnet.

1.2 Okosystem AbaTreuhand

Die Branchenlésung AbaTreuhand spiegelt sich in einer integrierten Plattform wider, die die Effizienz stei-
gert und lhre téglichen Ablaufe optimiert. Mit AbaPlato als Basis und Motor dieses Okosystems, stehen
Funktionen wie die zentrale Verwaltung samtlicher Aktivitdten, einschliesslich Fristen und Aufgaben, die
fur eine professionelle Klientenbetreuung unerlasslich sind, bis hin zur Leistungserfassung mit Fakturie-
rung, zur Verfiigung. Das Okosystem AbaTreuhand hélt auch eine Vielzahl weiterer Bauteile bereit, um
Ihre taglichen Arbeitsablaufe effizienter zu gestalten — heben Sie |hr Treuhandunternehmen auf ein neues
Level.
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Einleitung

DeepCloud

AbaWeb

AbaPlato

Sorgt fur die sichere Automatisierung von Prozessen und beinhaltet mit der
DeepBox Kl-unterstitze Dokumentenerkennung und Ablage

Eine Plattform, die Abacus Business Software aus der Cloud bereitstellt, er-
moglicht den Zugriff auf Abacus-Anwendungen Uber das Internet.

Eine umfassende Business Software-Lésung von Abacus, die Unternehmen
bei der Verwaltung ihrer Geschéaftsprozesse unterstitzt.

Mobile-App fir diverse Geschaftsprozesse.

Ein cloudbasiertes ERP-System, speziell entwickelt fir die Bedurfnisse von
Kleinunternehmen in der Schweiz.

Ein Online-Portal, welches den Austausch von Finanzinformationen und Do-
kumenten ermdglicht.

Unterstiitzt das Unternehmen bei Firmengriindungen und Anderungen

1.3 Abacus ULC, MyAbacus, AbaClik

Abacus ULC

Beim ULC-Programm wird das AbaPlato direkt auf dem lokalen Gerat installiert. Es ist pro Ge-
rat aufrufbar, aber ohne Internetverbindung nicht zuganglich. Momentan kénnen gewisse
Funktionen ausschliesslich auf dem ULC ausgeflihrt werden (z.B. Fakturieren). Fir die Ver-
wendung wird ein Client bendtigt.

MyAbacus

Im MyAbacus kdnnen In & Out Zeiten sowie weitere Informationen eingesehen und abgefiillt
werden. Fiur das Projektmanagement und die Verwaltung dieser, stehen verschiedene Még-
lichkeiten zur Verfligung. Das MyAbacus ist aufruf- und verwendbar, sobald Internet besteht.
Das MyAbacus ist nur via Browser mdglich zu erreichen.

AbaClik

Zuséatzlich zur Rapportierung, Spesen und Zeiterfassung stehen im AbaClik, der Mobile-App,
folgende Kacheln zur Verfiigung, welche den Funktionsumfang von AbaPlato vervollstandigen
und den Arbeitsablauf fir Nutzer von AbaPlato vereinfachen:

» die Dokumentenverwaltung

» die Adressverwaltung

e Zugriff auf die eigenen- und Mitarbeiterdaten

Class: C1 / Offentlich
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Technische Informationen

1.4 Abacus Intelligence (Al)

Abacus Intelligence bietet zentrale Kl-Funktionen, die Sie Ubergreifend in der Abacus Software zu lhrem
Mehrwert einsetzen kénnen.

Steuerung per Die Sprachsteuerung ermdglicht, Prozesse direkt Giber Chat oder Spracheingabe zu star-
Spracheingabe ten — und das in jeder erdenklichen Sprache, sogar Schweizerdeutsch.

Automatische Al verwandelt Stichworte in Fliesstext. Ob Mandatsumfang, Stellenausschreibungen oder
Textgenerierung Produktspezifikationen: Al liefert professionelle Texte in Sekundenschnelle.
Dokumentenerken- Die Technologie DeepO erkennt eine Vielzahl von Dokumenttypen - wie Rechnungen und
nung Auftragsbestatigungen - und verarbeitet die darin enthaltenen Daten automatisiert weiter.

Assistenz bei Fragen |Im Chatfenster liefert Al strukturierte Informationen zu Fragen und gibt wertvolle Tipps und
zu Abacus Tricks rund um die Nutzung der Abacus Software.

Data Analyzer Al liefert interaktive Auswertungen und Kennzahlen auf Knopfdruck. So kénnen fundierte
Entscheidungen getroffen werden.

Aktionen & Prozesse Von der Verbuchung von neuem Biromaterial bis hin zur Beantragung von Kinderzulagen:
Die Abacus Intelligence kennt Prozesse bestens und fluhrt Schritt fiir Schritt. Aktionen koén-
nen direkt aus dem Chat-Dialog ausgeldst werden.

Reglemente Al unterstutzt bei allen Fragen zum Personalreglement.
2. Technische Informationen
21 Informations- und Cybersicherheit bei der Abacus Research AG

Die Abacus Research AG verpflichtet sich uneingeschrankt zur Einhaltung héchster Sicherheitsstandards
im Bereich der Informations- und Cybersicherheit. Unser Unternehmen erfiillt bereits heute sdmtliche An-
forderungen gemass «EU NIS2-Richtlinie».

Die Sicherheit und Integritat der von uns verwalteten Informationen haben fir uns oberste Prioritat. Unsere
umfassenden Sicherheitsmassnahmen und -richtlinien wurden intern geprtift und erfiillen die strengen Vor-
gaben der «EU NIS2-Richtlinie». Hierbei liegt unser Fokus auf der Gewahrleistung eines robusten Schutzes
vor Cyberbedrohungen.

Die Abacus Research AG erflllt sdmtliche Anforderungen gemass Artikel 21 der «EU NIS2-Richtlinie»
durch umfassende Sicherheitsrichtlinien die Risikoanalysen, Incident Handling, Business Continuity und
Supply-Chain-Security abdecken. Unsere Massnahmen umfassen auch Cyberhygiene, Schulungen, Ver-
schlisselungspolitiken sowie effektive Zugangskontrolle. Im Einklang mit Artikel 23 melden wir relevante
Sicherheitsvorfalle an das Nationale Zentrum fur Cybersicherheit (NSCS) der Schweiz und informieren
Dienstleistungsempfanger transparent ber relevante Vorfalle und ergriffene Massnahmen zum Schutz ih-
rer Services.

2.2 Abacus Login-Méglichkeiten

Abacus Access ist eine von Abacus entwickelte und angebotene Mobile-App fur Android und iOS. Die App
erweitert ihren Abacus Login um einen zweiten Faktor, welchen Sie im Abacus ERP, wie auch auf den
verschiedenen Web-Portalen oder den Mobile-Apps von Abacus aktivieren und nutzen kénnen.

Die App verwaltet fir jedes verbundene Abacus-Benutzerkonto einen zweiten Faktor fiir die Anmeldung an
Abacus ERP Systeme oder deren Portale und Mobile-Apps.
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AbaMenu

3. AbaMenu

Mit dem AbaMenu I&sst sich die Abacus Startseite fir jegliche Bedurfnisse individuell gestalten.

AbaMenu

Programme | Q_Suchen... (CTRL+F)

Guten Tag Kurt Schneider

[E) 8888- AbaTreuhand Mus v 20 &

Oops!
Q Ihr Standort konnte nicht Ab T h d
$._ .~ ermittelt werden a reu an ®
Sn)
< Standort freigeben \
Favoriten
| Rapportieren NIT1 Projekistamm N311 Fakturieren N172
To Do Arbeitszeit Abrechenbare Leistungen | aktuelle Woche
Buchhaltung Mai P Heute Woche
1
1000007. Mobel Gamma AG | Buchhaltung . 1 04 O . O 0
84351 e
31.05.2025 17:00 Administrator ‘2;‘;3 07
- s Betrag intern: 455.00
Lohnverarbeitung Mai Offen
+585.00
1000007. Mobel Gamma AG | Buchhaltung [> Gehe

31.05.202517:00
LBH Mai

1000005. Openair St Gallen | Lohnbuchhalt..

31.05.2025 17:00
Lohnverarbeitung Mai

1000005. Openair St Gallen | Lohnbuchhalt..

31.05.202517:00

Administrator

Administrator

Quick Links deeprcpen
i Arbeit

Digitales Signieren war noch nie so einfach: Signieren X

[Al Handelsregister (4 Sie mit DeepSign Ihre Dokumente sicher und
rechtsgiiltig direkt aus Abacus.
Offen Mehr zu DeepSign erfahren
E Eigendssische Steuerverwaltung (B

Administrator

Dokument hier ablegen oder hochladen
(max. 40MB/Datei)

XV 2025.201 TESTVERSION | ABACUS Test (mit Umlauten &, 6, 4, & A, 0, U, E) (18) | Release Date 15.02.2025 - Patch 15.05.2025 | https:/fabavm97774-5922 abatest.ch | Administrator | deepcloud: prod

Auch im MyAbacus kann mit dem AbaMenu gearbeitet werden.

MYABACUS = Home.
| # Home

& n&out

& Projekalersicht

5= Mene Aklviaen

[ Mandatscontroling

[3 Leistungsubersicht > Tobo
Buenhaltung mal

O Auswertungen asten

1000007 Mo Gamma AQ | Buchnan...
2, Meine Daten
31.05.2025 17:00 Admi

T Flexibles Arbeiten Lohnverarheitung Mal =

31.05.2025 17.00 Administrator

trator

LHMai e
[ ———

31.05.2035 17:00 Adminlstrator

Lohnverarbeftung Mal offen
1000005. Openair 1 Gallen | Lohntish.

31052025 17:00 Administrator

Spesen

+ Spesen erfassen

Class: C1/ Offentlich
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AbaMenu

3.1 Shortcuts Abacus

Mit den F-Tasten kénnen gewisse Funktionen im Abacus ausgefiihrt werden. In der nachfolgenden Liste
werden diese beschrieben:

F1 Via F1 wird die Hilfe gedffnet. In dieser Dokumentation befinden sich viele wertvolle Informationen und
Tipps zu den verschiedenen Feldern.

F2 Via F2 kann gespeichert werden.

F4 Via F4 werden Auswahllisten oder auch die Liste der Textbausteine als Rapportierungshilfe gedffnet.

F5 Via F5 wird etwas neu erstellt, sei es z.B. ein neues Mandat oder eine neue Leistung.

F8 Via F8 wird die Detailansicht gedffnet. Dies vor allem in Bezug auf Leistungen.

F9 Via F9 werden der interne und externe Text gedffnet, welche ebenfalls fiir die Rapportierung der Leistun-

gen verwendet werden kénnen.

Die bekannten Shortcuts von Windows kdnnen teils im Abacus ebenfalls verwendet werden.
Ctri+C Kopieren (z.B. Dokumente)

Ctri+V Einflgen (z.B. Dokumente)

Ctri+X Ausschneiden (z.b. Dokumente)
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Adressen

4, Adressen

41 Adressen bearbeiten

Im A11 «Adressen bearbeiten» muss zuerst der Adresstyp festgelegt werden. Dadurch verandert sich die
Darstellung der Adressmaske. Im Beispiel von AbaPlato werden z.B. die Zusatzinformationen fur den
Adresstyp Organisation oder Person unterschiedlich dargestellt.

# 11 Adressen bearbeiten - AbaTreuhand Muster AG [8888] - o %

Adresse Bearbeiten Ansicht AbaScan Extras Gehezu 2

= = B = @ v
(@ ® Loy C LHE LT @& ORI - S ) wnl NSt Projettamm
S @@
Adressdaten AdressNr [ ooof]2 Kurzname SUHRER AG

Adressen

Kontaktpersanen Organisation Suhrer AG CH 8302 Kloten

Aktivitats management Adresse | Kommunikationsdaten  Anschriften-Zeitachse  Notizen

Suhrer AG
Kirchgasse 5

8302 Kioten
Email: abaplato@abacus.ch

Verbindungen FIRMA / NAME

Dokumente Adresstyp Organisation

Name Suhrer AG

Zusatz

ANSCHRIFT

[] Anschitt von 0 Giitiig ab 22.05.2025

Adresszusatz

Strasse Kirchgasse Hausnummer | 5 @
Strassenzusatz

Postfach Text / Nummer

Land CH - Pz 8302 o Ort Kloten

ZUSATZINFORMATIONEN

Anrede 0 Korrespondenzsprache | Deutsch qQ
Grindungsdatum - MWST-Nr.

Rechtsform -~ EUUStidr

UID-Hr. UID-Nr. 2

HRAr Branche 0

Bemerkung

Adresse inaktiv O

KONTAKTPERSONEN: 0 Desl PROJ
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Adressen

Unter der Lasche «Kontaktpersonen» kdnnen Kontaktpersonen z.B. fiir das Unternehmen erfasst werden.

% 11 Adressen bearbeiten - AbaTreuhand Muster AG [8388]

- =] *
Kontaktperson Bearbeiten Ansicht AbaScan Exias Gehezu 2
L o =X . W = A = s o=
r ®LLEE CLHDLETERDY 6 06D HE M
7 @
Advessdaten ~ o 10001 SUHRER AG

Adressen

Organisation Suhrer AG CH 8302 Kloten

Suhver AG
Paul Mahrer
Kirchgasse §
AKTN_ & | KONTAK KONTAKT-VCRNAME KONTAKT FUNKTION KONTAKTMITL . KONTAKTRER. 302 Kioten
1 Mahrer Paul M Email: abaplato@abacus ch

KONTAKTPERSONEN

Noue Kondaliperson  Nowe Koniakiperson aus besiehender Adresse  hakine ausblenden

Wahrer Komakt-Vomame  Paul

PM Kontakt-Funki Abteilung

Kontakt | Kommunikationsdaten Notizen Dossier Meue Lasche

Kontakt-Anredename Mahrer

Kantakt-Titel

Titelanhang
<8ild ginfugen>
Kontaki-Bemerkung
Kantaktperson inaktiv
10010
KONTAKTPERSONEN 0 o8l PR0)

4.2 Kommunikationsdaten

In den Kommunikationsdaten gibt es einen Verwendungszweck. Dieser dient zentral dazu, gewisse Ein-
stellungen zu hinterlegen, wie z.B. eine Mailadresse, als Rechnungs- oder Mahnadresse zu verwenden.
Eine Mailadresse kann mehrere Verwendungszwecke haben. Der gleiche Verwendungszweck kann bei
einer Adresse mehrfach verwendet werden.

# 11 Adressen bearbeiten - AbaTreuhand Muster AG [8385]

- o x
Adresse Bearbeiten Ansicht AbaScan Extras Gehezu 2
L e . = &5 B o
F) ® L Lo CHLBH-@ &8 T EBDYP B B8 Ew
S & B
Adressdaten v AdressNr 10001 Kurzname SUHRER AG
Adressen
Kontaktpersonen Organisation Suhrer AG CH 8302 Kloten
Akthitatsmanagement Adresse | Kommunikationsdaten | Anschriften Zeitachse  Notizen
Verbindungen TYP BESCHREIBUNG) &  INHALT KATEGORIE (BEZEIC VERWENDUNGSZWECK ~ BEMERKUNG STANDARD
E-Mail abaplato@abacus.ch  Geschaftich
Dokumente

Heue Kommunkationsdaten erfassen  Loschen  Fiter

KOMMUNIKATIONSDATEN

Kategorie Geschaftich
Inhalt abaplato@abacus.ch
Bemerkung
Verwendungszweck a
e
s (Cc)
VERWENDUNG Deepbox Benachrichtigung L
Lohnausweis / Lohnabrechnung
Standard Mahnung
Mahnung (Cc)
[] Ignorieren Rechnung
Rechnung (Cc)
Rucksendung Rechnung
Rechnung (Cc)
KONTAITRERSONEN: 0 DBl #ROJ
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Adressen

4.3 Adressverbindungen

N mm - AbaTreuhand Muster AG [8888] SE

Datei Bearbeiten Ansicht Extras
3 SN @ A 1 . = o I
) é (d tq ) (@ [6 C
1000000. Suhrer AG | Buchhaltung
Struktur
v & 01Kundenprojekte
Suhrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
1 Buchhaltung
ichsel AG 5
> &L Bichsel Adressverbindung
> SL Update Fitness AG
Technova AG
> L. Bergbiick Tourismus AG

> S Openair St Gallen 1 Komespondenzadresse

Schmid Yannic

2 Weitere Kiienten

3 Versic

ungen

4 Steuemverwaltungen

5 Gericht
6 Andere
B 10002

Vergrosser

Digitales Dossier <

Stammdaten v

Ubersicht

Ansatz Ubersteuem

arten

Rechnungsvorschlag
Periodika
Rechnungen v

Debitorenliste

[ Keine Informationen

Im Katalog «Adressen» im Programm 311 «Projektstamm» werden die Adressverbindungen pro Mandat
erfasst. Es kdnnen mandatsspezifische Strukturen erstellt werden. Durch Rechtsklick auf einer globalen
Adressverbindung kann tber «Neuer Ordner» eine Struktur erstellt werden. Die erstellten Ordner sind nur
fur das ausgewahlte Mandat relevant.

Eine Suche bietet die Moglichkeit, die Adressverbindung nach den Feldwerten im Grid zu durchsuchen.

Durch Icons ist die Art der Adressverbindung besser erkennbar. Die Adressverbindungen kénnen durch
folgende 3 Icons unterschieden werden:

+ Organisation
+ Naturliche Person
» Kontaktperson (einer Organisation)

Beispiel: Die Adressverbindung der Versicherungsgesellschaften soll nach Versicherungsart strukturiert
werden.
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Adressen

4.4 Anreden

Anreden kénnen mehrsprachig erfasst werden. Dazu kann im Programm A421 «Anreden bearbeiten» hin-
ter der Anrede und dem Anredetext auf die Lupe geklickt und fiir alle eréffneten Sprachen die Bezeichnung
erfasst werden.

421 Anveden bearbeiten - AbaTreuhand Muster AG [8383] - o x
Datei Bearbeiten Ansicht 2
x P S
) ® (¢ 6 B
NR. | ANREDE ANREDETE H ORCIANERATION ANREDE DEFINITION
1 Herr Sehr geehrter Her
2 Frau Sehr geshrte Frau > 1
3 Famiie Liebe Familie
Anrede Her
Lisber
Liebe : g Anredetext Sshr geahrter Herr
6 Seiv gestite Heren Vorschlag Anrede Name
7 Sehv geehite Damen
8 Herr und Frau Sehr geshrter Herr und F Adrasstyp Person
9 Frau und Herr Sehr geehrte Frau und H.
10 Sehr geshrte Damen und
ANZAHL ANREDEN: 10
212 Gruppierungen definieren - AbaTreuhand Muster AG [2638] - 0o X
Gruppierung Bearbeiten Ansicht 2
3 > B A 4 g1 a s
° ® % 1 & = o (& 2
Selekdionen Gruppierungen
1
Bezeichnung Geburistag
EIGENSCHAFTEN
Inaktive baricksichtigen Nur akte
Sotierung ADR Bitthday
Privat
Kommentar
SELEXTIONEN
der G ge auf Adressen
ELAR BEZEICHNUNG ANZAHL ACR ADAHAKP AKTION

Selettcn hnzufigen

Erfasst 20062025 Geandert 20.06.2025 Anzahl 0

In der Adressverwaltung im Programm A212 «Gruppierungen definieren» kdnnen Gruppierungen erstellt
werden, welche anschliessend ausgewertet werden kénnen. Dies z.B. fir Geburtstagsgeschenke.
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Adressen

4.6 Adressen — AbaClik

4

Adressen

K;n
< Adressen

£-. Suhrer AG

50
Organisation

Angaben

Favoriten

Organisationen Personen

B Bergblick Tourismus AG

Bichsel AG

Kirchgasse 5
8302 Kloten, CH

Mobel Gamma AG

abaplato@abacus.ch

Suhrer AG

Kontakt sichern
Technova AG
Kontakt teilen

—— J

Die Kachel «Adressen» bietet eine Funktion zur effizienten Verwaltung von Kontaktdaten. Darliber kdnnen
Benutzer auf Organisationen und Privatpersonen des Abacus-Programms A11 «Adressen bearbeiten» zu-
greifen. Die Kachel bietet eine Sprachfunktion. Damit kbnnen Adressen und Telefonnummern - &hnlich wie
bei Siri fr iOS - per Sprachbefehl gesucht und angezeigt werden.

cIIQ'

Beispiel: Ein Mitarbeitender ist auf dem Weg zu einem Kundentermin und bendétigt dringend die Adresse
oder Telefonnummer seines Ansprechpartners. Anstatt die Informationen in der App zu suchen, nutzt er
die Spracherkennung. Zwischen Route und Telefon wahlt er die gewlnschte Funktion aus und sagt bei-
spielsweise «Amina AG».
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Projektstamm

5. Projektstamm

51 Projekt er6ffnen (Assistent) bearbeiten / abschliessen

& 311 Projektstamm - AbaTreuhand Muster AG [8388]
Datei Bearbsiten Ansicht Extras 2
&~ ®~ 8 AvE @™ C 86 BO E

1000000 Suhrer AG | Buchhaltung

v (3 Stuktur
v (& 01 Kundenprojekte
v JL Suhrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
1 Buchhaltung
> 1, Bichsal AG Opersicht
> 1, Update Finess AG
3 1 Technowa AG Details | Team Rechnung Beschreibung  Ubrige Informationen
> J1, Bergblick Tauismus AG
> fL, Openair St Gallen Bezsichnung Buchhaltung
> JL, Schmid Yannic
> AL, Mabel Gamma AG ADRESSINFORMATIONEN
3 JL Schmid Maya
’ Kundenadresse ikt akturaadresss
> 08 Interne Projekte
= 10001 0 10001
Subrer AG Suhrer AG
Kirchgasse 5 Kirchgasse 5
8302 Kloten 5302 Kioten
Email. abaplato@abacus ch Email. abaplato@abacus.ch
‘Vergrossem v
Digtales Dossier <
Stammdaten v
2UCROHUNG STATUS
Juersicht
Projektkostenstel 990 * | Kostenstelle AbaPlato Eroffoungsdatum | 22.05.2025
Adressverbindung
Sprache Kundensprache | Rappartisren
Ansatz bsrstauem | Kreditoran/Fibu efassen
Leistungsarten Inaktiv

Rechnungsvarschlag
BEMERKUNGEN

Dorizzi, Gianreto
Dorizzi, Gianrsto

1
1
0
0

Periadika
Rechnungen v

Debitorenkiste

Texbsusten nfigen  Loschen

[ Keine Informationen

Im Projektstamm werden alle Informationen zum Mandat verwaltet. Der Projektstamm bildet das zentrale
Cockpit der Branchenldsung. Es wird zwischen zwei verschiedenen Masken fur Kundenprojekte (Stufe

Klientel und produktive Projekte) unterschieden.

Uber die Tabs oben kénnen Projektfavoriten erstellt werden.

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG
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Projektstamm

5.1.1 Projektbaum

Im Projektstamm wird mit Kunden gearbeitet. Mit der Stufe «Kunde» wird der Projektbaum nach Kunden

gegliedert. Alle Mandate zu diesem Kunden werden unterhalb strukturiert.

1] (2] (3] [4] [5] [&] [Z] [8] [=
v (5 Struktur

v (G 01 Kundenprajekte
S Suhrer AG

v

[ Buchhaltung
Bichsel AG
Update Fitness AG
Technova AG

=

5 [ [

] [

Openair St.Gallen
Schmid Yannic
Mabel Gamma AG
L Schmid Maya

25

o = = [}

>
>
>
>
>
>
>
>

> 09 Interne Projekte

Vergrossern

Bergblick Tourismus AG

5.1.2 Projektname / Suche

311 Projektstarman - AbaTreuhand Muster AG [888)
Datei Bearbsiten Ansicht Extras

e

5
(g~

v &, Stuktur
v (i 01 Kundenprojekte
v L Suhrer AG
11 Buchhaltung
Bichsel AG
Update Fitness AG
Technova AG

>
>

>

> [ Bergblick Tourismus AG
> [, Openair StGallen

>

Schmid Yannic

@~ 8 (@ B [

7

S e B3 E -

1000000 Suhier AG | Buchhaltung

Suhrer AG | Buchhaltung

Ubersicht
Detsils Team Rechnung  Beschreibung  Gbrige Informationen
Bezsichnung Buchhatung

Der Projektname der «Stufe Kunde» wird automatisch und im Standard anhand der Kundenadresse ver-

geben.

Bei Mandaten wird der Mandatsname automatisch aus dem Kundennamen und der Bemerkung (Mandats-

name 2) zusammengestellt. Der Mandatsname ist oben ersichtlich.

Oberhalb der Anzeige des Mandatsnamens steht die Projektsuche zur Verfligung, welche diverse Felder
und Mandatsinhalte durchsucht.

Class: C1 / Offentlich
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Projektstamm

5.1.3 Projekte erstellen

Datei Bearbedten Ansicht Extras 2

B ®~ 8 [d~ ] C 8 (e &8
10000. Suhrer AG

v Struktur

v (3 01 Kundenprojekte

v IL Suhrer AG Suhrer AG
1 Buchhaitung
> JL Bichsel AG Obessicht
> AL Update Fitmss AG i Projekt erstelen - o x
> S, Technowa AG Dt
> 1, Bergblick Touismus AG igemei Algemein
> JL, Openair St Gallen 8
> JL, Schmid Yaonic
> JL, Mobel Gamma AG i
> JL. Schmid Maya -
> (7 09 inteme Projekte q KUNDE
Kunden ercfinen
s
K # Kunde auswahlen
g 10008 | * | Mobel Gamma AG, Wilerstrasse 20, 9500, Wil SG
Vergrossern
EZEICHNUNG
ST, Bezeichnung [ Steusrerklarung
2
Ansatz bersteuem 1
Digitales Dossier v
o s
Altnitatsmanagement
Dokumente | Vodagen
&
Weiter Abbrechen
Textbouston enfigen  Loschen

L] Keine Informationen

Fir die Er6ffnung eines Mandats wird im AbaPlato Assistenten die Kundenadresse ausgewabhlt oder gleich
eine neue Kundenadresse erfasst. Weitere relevante Felder fiir die Mandatseréffnung stehen im Assisten-
ten zur Verfiigung oder kdnnen erganzt werden.

i Projekt erstellen _ o x
1_ Allgemein Zuordnung / Zustandige Persanen

2. Zuordnung / Zustandige Personen

3. Rechnungstellung

ZUORDNUNG
Projektkostenstelle 990 | ”  Kostenstelle AbaPlato
Sprache Kundensprache -

ZUSTANDIGE PERSONEN

Mandatsleitung 0
Verantwortung 4 " Schneider, Kurt
Sachbearbeitung 0
Aquisition 0

EXTERNE KONTAKTPERSON

Kontaktperson Ext 1 [V

Zuriick Abbrechen
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Projektstamm

& Projekt erstellen

1. Allgemein
2. Zuordnung / Zustandige Personen

3. Rechnungstellung

5.2

5.21

% 311 Projektstamm - AbaTreuhand Muster AG [8385]

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras

(&~ ®~

P Struktur
v (B 01 Kundenprojekte

v JL Subrer AG

1) Buchhattung
Bichsel AG

Update Fitness AG
Technova AG

Bergblick Tourismus AG
Openair St Gallen
Schmid Yannic

Mobel Gamma AG

> [, Schmid Maya

Vergrossem

Digitales Dossier <

Stammdaten

Adressverbindung

Lasche Details

% @8 @ C

Katalog «Ubersicht»

Email abaplato@abacus ch

= O X
Rechnungstellung
ALLGEMEIN
Wahrung CHF | Swiss Franc
Abr Definition 90 | Rechnung AbaReport
Abr_-Definition fir Akonto 99 | Akontorechnung AbaReport
EZ-Verfahren 0"
MWST Land CH | Schweiz
["] ZAHLUNGSKONDITION UBERSTEUERN
0
DARSTELLUNG
Abrechnungsart Gemass Rapport v
Verdichtung Deckblatt Auflistung mit Anzahl / Betrag v
Mitarbeiterleistungen Detailliert v
Spesen Detailliert v
Fremdleister Detailliert ~
[] AUSLAGENPAUSCHALE
0.00
0.00
Zurick g'fiemgsté'li'é'r'i; Abbrechen
- o x
8B O E M-
1000000 Suhrer AG | Buchhaltung
Suhrer AG | Buchhaltung
Ubersicht
Details Team Rechnung Beschieibung  ubnge Informationen
Bezeichnung Buchhaltung
MATICNEN
. ’ Kont Fakluraadesse Cantakt Deckblattadresse Kontakt
— 10001 [ 10001 0 0 0
Suhrer AG Suhrer AG
Kirchgasse & Kirchgasse §
8302 Kloten 8302 Klgten

Enmail: abaplato@abacus ch

Auf dem Mandat wird die Kunden- und die Fakturaadresse mit Kontaktpersonen erfasst. Ebenfalls kann,
falls dies gewunscht ist, eine abweichende Deckblattadresse fir das Deckblatt der Rechnung abgebildet

werden.
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Projektstamm

5.2.2 Weitere Details

311 Projekdstamm - AbaTrevhand Muster AG [E38E]

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

B~ 1 ®~ % G- E ®

v (3 Stuktur
v i 01 Kundenprojekte
v Suhvrer AG
1) Buchhaltung
> I Bichsel AG
> L Update Fitness AG
> L Technova AG
> 1L, Bergbiick Tourismus AG
>
>
>

Openair St Gallen

1, Schmid Yannic
el Gamma AG
> S, Schwd Maya
Vergrtssem

Digitales Dossier ¢

Stammdaten v
Adressverbindung
Ansatz Ubsrsteusm
Laistungsarten
Rechnungsvrschlag
Periodika
Rechnungen

Debitorenliste

&

Zuordnung:

Unternehmen

= I == P

1000000. Suhrer AG | Buchhattung

Suhrer AG | Buchhaltung

Ubersicht

Detsils Tesm Rechnung  Beschreibung  Gbrige Infarmationen

Bezsichnung Buchhaltung

ADRESSINFORMATIONEN

Kundenadressa Kontakt

10001 0
Subver AG
Kirchgasse §

3302 Kloten
Email: abaplato@abacus.ch

5 Kontakt
10001

Suvar AG
Kirchgasse 5

8302 Kioten

Email abaplato@abacus ch

ZUCRDNUNG
Projektkostenstelle 930 Kostenstelle AbaPlata
Sprache Kundensprache

STATUS
Erdffungsdatum 22062026
7] Rapportieren
Kreditoren/Fibu erfassen

Inaktiv

ZUSTANDIGE PERSONEN

© Dorizzi, Gianeet

* Dorizzi, Gianreto

Das Unternehmen des Mandats wird hier abgefiillt. (Wenn Unternehmen aktiv ist)

Projektkostenstelle

Die Mandatskostenstelle wird in diesem Feld abgefiillt.

Sprache

Die Sprache, welche relevant fir die Ansicht der Serienbriefe und Rechnungen ist, kann
hier definiert werden. Im Standard wird die Sprache der Kundenadresse verwendet.
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Projektstamm

&

Status:
Eré6ffnungsdatum Beim Eréffnen oder Kopieren des Mandats wird hier das Tagesdatum abgefillt.
Status Uber den Status kénnen die erlaubten Aktionen (Rapportieren, Budgetieren, Fakturieren,

usw.) auf dem Mandat eingeschrankt werden.

&

Zustandige Personen:

Kontaktperson 1-4 Hier kdnnen die internen Kontaktpersonen 1-4 fiir das Mandat hinterlegt werden.

&

Bemerkungen:

BEMERKUNGEN

Bitte Unterlagen kontrollieren! &

Textbaustein einfiigen  Laschen >

Bemerkungen
Bitte Unterlagen kontrollieren!

~| Meldungen anzeigen

1 Information Keine ungelesenen Dokumente

Unterhalb der Zuordnung, des Status, wie auch der zustéandigen Personen, ist das Feld «Bemerkungen»
verfugbar. Dieses Feld wird auch unten links fir die Hinweise verwendet, wobei wichtige Informationen
eingetragen werden kdnnen. Diese Hinweise 6ffnen sich direkt als Pop-up, sofern auf den Mandat geklickt
wird.
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Projektstamm

5.2.3 Lasche «Team»

Datsi Bearbeiten Ansicht Extras 2

-

B ®- 8 BB ®

S 0 88 B wm-

1000000 Suhrer AG | Buchhaltung

Struktur

I, 01 Kundenprojekte

v JL Suhrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
(1 Buchhaltung
Bichsel AG Obersicht

Update Fitness AG
Technowa AG Details | Team

Bergblick Tourismus AG G

Rechnung  Beschveibung  Gbrige Informationen

Openair St Gallen
Schmid Yannic

> JI, Mobel Gamma AG

> JL Schmid Maya

L 09 Intorne Projokte
Vergrossern

Digitales Dossier <

Stammdaten v

Periodika

Rechaungen v

Debitoreniste

Teammtsted ertassen

1 Information

Die Personen, welche am Mandat arbeiten, kdnnen in der Lasche «Team» hinterlegt werden.

Nur zugeordnete Mtarbeiter

MTARBETER M

4 Schneider Kut
5
7 Egg Barbara

Teammtgled bachen  Zuordnungen anzegen

Die Zugriffsrechte fir das Team kdnnen global definiert werden. Es kann somit definiert werden, dass zum
Beispiel alle Personen im Team automatisch auf das Mandat rapportieren, planen und auswerten kénnen.
Standardmassig ist der Zugriffsschutz deaktiviert.

5.2.4 Lasche «Beschreibung»

% 311 Projekistamm - AbaTreuhand Muster AG ($388]
Detei Bearbeten Ansicht Extras

B ®-~ M [@- E /& «

5 BB @

1000000, Subssr AG | Buchhaltung

v @ Strukue

w [ 01 Kundenprojekte

v JL Subrer AG Suhrer AG | Buchhaltung

™) Buchhaltung
Bichssl AT Ubersicht
Update Fitness AG
Technor AG

rglick Towismus AG
Berghlick Tounsmas KCMMENTARE

>
>

>

>

> JL Opanair St Gallen
»

»

> JL, Schmid Maya
o

09 Interne Projeite

Digitales Dossier <

Stammdaten v

Leistungsarten

Rechnungsvorschiag
HINWELS

Details  Team Rechaung | Beschreibung | Obrige Informationen

Speichern

Pesiodika

Rechnungen

Debitorenliste

1 Information

Kommentare und Hinweise werden im Katalog «Beschreibung» erfasst.
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Projektstamm

5.2.5 Lasche «iibrige Informationen»

31 Projektstamm - AbaTreuhand Muster AG [8883]

Dstei Bearbeiten Ansicht Extras

B ® © B R H

1000000, Subrer AG | Buchhaltung

1 Buchhaltung

> Bichsel AG

> JL Update Fitness AG

> Technova AG

> JL Bergblick Toutismus AG
Openair St Gallen

> L Schmid Yannic

> Mabel Gamma AG

> JL, Schmid Maya

> (i 09 Interne Projkte

Vergrossem

Digitales Dossier <

Stammdaten v

Adressverbindung
Ansatz Gbersteuem

Rechnungsvarschlag
Pesiodika
Rechaungen

Debitorenliste

1 Information

Im Katalog «lbrige Informationen» befinden sich weitere Informationen zum Mandat.

&

a

Suhrer AG | Buchhaltung

Dbersicht

Detalls  Team  Rechung  Bescheibung

PROEKT LOSCHEN

Projel I63chbad

3 Projektname

Feldbeschreibungen:

Projekt I6schen

1000000

o 8 B

brige Informationen

22,05 2025

22.05 2025

1 Administrator

1 Administrator

Wenn diese Einstellung aktiviert wird, &ndert sich der Mandatsstatus auf I6schbar. Beste-
hen keine Buchungen auf dem Mandat und sind die Untermandate auch |6schbar, kann

es geldscht werden.

Benutzer Informationen zum Benutzer, der das Mandat zuletzt mutiert hat sowie zum Erfasser des
Mandats inkl. Erstellungsdatum.
Diverses Die Mandatsnummer 2 und der 3. Mandatsname ist hier ersichtlich.
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Projektstamm

5.3 Projektview — MyAbacus

MYABACUS le Projektiibersicht b & §
Home

@ Favoriten

& naout I Bichsed AG | Stevern Subeer AG Mobel Gamma AG AG| Jar

&, Projektibersicht
2= Meine Altvtiten Q suc J
& Mandatscontoling

Projekinummer ¢

3 Leistungstibersicht

43

g

10 inteme Projekte

L I R i 3

g

w100 Update Fitness AG ate Finess AG

SEintrage 1 za

Die Projektibersicht ist im MyAbacus mit verschiedenen Unterseiten integriert. Fir den schnellen Zugriff
auf bestimmte Mandate kdnnen via Stern Favoriten erstellt werden.

MYABACUS i Projektiibersicht m & & @

o Home: o subrer Ag | Buchhaliung
1000000
n&ou Leistungen  Akiivitslen  Dossier  Mandatscontroling Leistungen  Debitorenrec sicht
G cl 9
i, Projeiciibersicht Q suchen = = v
22 Meine Aktwitsten % AMIN Manatiicher Termin Jull o 095 0744
& Mandatscontrelling y = MWSTAbrechaung often 025 07:4 025 D001
% Generiering der Jahvesabschlussdokumente Administiator | nArat 5062075 11

3 Lelstungsbbersicht
3 suswertungen
5, wiene oaten

I Flexibles Arbeten

Auf der Detailansicht eines einzelnen Mandats ersichtlich ist die Aktivitatsibersicht, Leistungserfassung,
Dokumentenverwaltung, wie auch diverse Auswertungen. Die einzelnen Seiten werden in folgenden Kapi-
teln genauer beschrieben: 6.2 Dossier im MyAbacus, 7.2 Aktivitdten — MyAbacus, 9.7 Rapportierung —
MyAbacus und 11.3 Auswertungen MyAbacus.
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Projektstamm

5.4 Leistungserfassung / Akontogesuch / Budget

311 Projektstamm - AbaTreuhand Muster AG [8828]
Datei Hearbsiten Ansicht Extras

- ®- 8 &

Stwidur
v @@ 01 Kundenprojete
v L Subrer AG
1 Buchhahung
Bichsel AG
> JL Update Fitness AG
> Technova AG
> JL Bergbick Tourismus AG
» Openair St Gallen
> JL Schmid Yannic
» L Mobel Gamma AG
> L Schmid Maya

> () 09 Interne Projekte

Digitales Dossiar v

Akontogesuch
Budgat

Dokumente | Vorlagen

dportal
Akthitatsmanagement
Stammdaten
Ubersicht
Adressverbindung
Ansatz ibersteusm

1 Information

:
BC 0@ BOMEM

1000080 Suhrer AG | Buchhaltung

Suhrer AG | Buchhaltung

Leistungserfassung - Rapportieren

Von: | 01012025 B [25.06.2025
M MITAREEIT, M
120520 2 Belege sortier
20520 2
280520 1 Kontieren
2006.20 ] Belege sortier

Total E

d -

150
120
350
100 100
200 200
150 150
400 400
EEETIET )

160.00
160.00
160.00
160.00

BUCHUNGSTEXT
Kontieren

Kontisren

WIWST Abrechnung
Buchen

Belege softizren / able
Belege sonizren / able

Kontiesen

Z752.00

Abzurechnen
Abzurachnen
Abzurechnen

Abzurachnen

Externe Feiser anpassen

In den Katalogen «Leistungserfassung», «Akontogesuch» und «Budget» kdnnen Rapportierungen vorge-

nommen werden.

Damit Buchungen schnell und einfach gesucht oder eingeschrankt werden kénnen, steht eine Suche und
Filtermoglichkeiten zur Verfiigung.

Die Anzahl fir Buchungen kann, wenn gewiinscht, in Minuten und Stunden eingegeben werden. Somit ist
keine Umrechnung in die technische Zeit mehr nétig. Die Anzahl wird nach der Eingabe automatisch ge-
neriert. Dabei steht «h» fur Stunden und «m» fur Minuten (1h+13m). Eine Stoppuhr zur Messung der Ar-
beitszeit steht auch zur Verfiigung. Genauere Erlauterungen zur Leistungserfassung und Akontogesuche
folgen im Kapitel 9 «Rapportierung».
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Projektstamm

5.5 Periodika

Datei Bearbsiten Ansicht Exiras

B~ @~ % - E @

g (o

1000000, Suhrer AG | Buchhaltung

&, Stuidur
~ @@ 01 Kundenprojekte
v Suhrer AG
tr1 Buchhshung
Bichsel AG
Update Fitness AG
Techaca AG

Penodika
UBERSICHT

»
>

»

> JL Bergblick Tourismus AG
» Openair St Gallen

>

Suhrer AG | Buchhaltung

Schmid Yannic =

Mobal Gamma AG

Allgememn
Periodika Typ

Bezeichnung

Donnerstag
Sonntag
Disnstag

Fretag

Rechnungen v

Monatliche Buchhaltung

Verantwartliche  Texte
Rechnung

Manatliche Buchhaltung

1040 Einrichten Bu.

Dabitarenliste Neu  Loschen

1 Information

B [E

Rechnung

AUSFUMRLUNGSTATUM

3.07.2025
31.08.2025
30,09 2025
3110 2026

ol

3107 2025

Periodika

I Veraus ausfahren

FAKTURADATUM
31.07.2025
31.08.2026
30.09.2025
31.10.2025

Im Nachhingin abrechnen

01.07.2025
01.08.2025
01.09.2025
01102025

31.07.2025

31.08.2025
30.09.2025
31102025

ABGELTUNG
01.07.2025
01.08.2025
01.09.2025
01.10.2026

WIEDERKOLUNG
Manatich

ABGELTUNG B3
3.07.2025

31.08.2025
30.09.2025
31102026

Mit Periodika kénnen wiederkehrende Leistungen/Pauschalen erfasst, verwaltet und verrechnet werden.

Der Vorteil ist, dass mit der Periodika aufgelaufene oder zukiinftig erfasste Leistungen abgegolten werden
kénnen. Somit kann via Auswertung geprift werden, ob die effektiven Kosten durch die Pauschale gedeckt

sind.

(IIQZ

Beispiel: Monatliche Dienstleistungen kénnen ber Periodika einfach verwaltet werden.

5.5.1

Periodika erfassen

Periodika kénnen im Programm 311 «Projektstammy fiir ein Mandat erfasst werden. In der Ubersicht sind
alle erfassten Periodika zu einem Mandat ersichtlich.
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5.5.2 Allgemein

4

Feldbeschreibungen:

Periodika-Typ

Der Periodika-Typ entscheidet, ob aus der Periodika eine Rechnung oder eine Akonto-
rechnung generiert wird.

Bezeichnung Bezeichnung fiir die Periodika.

Wiederholung In der Wiederholung kann die Periodizitat der Periodika erfasst werden. Als Standardwie-
derholung steht «monatlich» oder «jahrlich» zur Verfigung. Um ein Quartal abzubilden,
kann definiert werden, dass die Periodika alle 3 Monate ausgefiihrt werden soll.

Uber das Start- und Enddatum wird definiert, wann die Periodika startet und allenfalls en-
det.
% Definition hd
Wiederholung definieren
Definieren Sie hier die Bedingungen fir die Wiederholung.
WIEDERHOLUNG
Wiederholung Manatlich -
Alle 1
Startdatum 04.2024 v
Enddatum
|
|
Abbrechen
Achtung: Wurde eine Rechnung aus der Periodika erstellt, kann die Wiederholung nicht
mehr nachtraglich angepasst werden. Das Enddatum kann bearbeitet werden. Soll an der
Wiederholung generell etwas gedndert werden, mussen entweder die erstellten Rechnun-
gen storniert oder die Periodika beendet und eine neue, mit der neuen Wiederholung,
erfasst werden.
Periodika Definition, ob die Periodika im Nachhinein (Ende Monat) oder im Voraus (Anfang Monat)

abgerechnet wird. Dies ist relevant fiir das Ausfiihrungsdatum der Periodika.
Im Nachhinein abrechnen

PeriodikaTyp Rechrung Periodika Im Hachhingin abeechren

Bazsichiung Wanaliche Buchhatng m Voraus suséahren [

SDATUM FARTURADATUM
1.07.2025
31082025

ELTUNG VO
1,07.2025
01.08.2025

31072025
31.08.2026

31072025
082025

01.07.2025
01.08.2025
01,08 2025 0108
01102025 1102025

31012025
31.08 2025
3008 2025
31.102025

Donnerstag Offen
Sonntag Offen
1092025

Dienstag Offen 30092026

Fretag Offen 01102025 31102026

Wird die Rechnung Ende Monat ausgefiihrt, entspricht die Rechnungsperiode der Abgel-
tungsperiode. Bei einer monatlichen Wiederholung werden somit Ende Monat die erfass-
ten Leistungen des Monats abgegolten.

Im Voraus abrechnen

Perodika

Im Voraus ausihe

Dienstag Offen 0012025 01.07.2025 Ul 3.07.20,

Freitag Offer, 0108 2025 01.08.2025 o 31.08.202
Mantag Offon 0109 2025 0109 208 n 3008.2025 3108.2025
Mittwnch Offan 01.10.2025 01.10.2025 01.10.2025 3.102025 30.09.2025
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Wird die Rechnung Anfang Monat ausgefiihrt, entspricht die Rechnungsperiode dem kom-
menden Monat. Die Abgeltungsperiode kann jedoch nicht analog sein, da Leistungen nicht
in Zukunft erfasst werden. Bei einer monatlichen Wiederholung wird somit Anfang Monat
die Periodika verrechnet und die abgegoltenen Leistungen des Monats erst mit der nachs-
ten Rechnung abgegolten. In der ersten Rechnung werden somit keine Leistungen abge-
golten. Die letzte Rechnung in der Wiederholung dient somit nur noch dazu, Leistungen
abzugelten.

Im Voraus ausfiihren Soll die Periodika bereits X Tage vorher als fallig markiert werden, kann hier die Anzahl
Tage eingegeben werden.

Achtung: Diese Einstellung betrifft nur das Versenden der Aufgabe betreffend die Fallig-
keit und nicht die Leistungen bzw. die Faktura selbst.

5.5.3 Ubersicht Wiederholungen

Im Grid unten ist ersichtlich, wann die Wiederholungen fir die Periodika sind und somit die Rechnungen
zur Periodika ausgeldst werden.

&

Feldbeschreibungen:

Aktiv Soll eine der Rechnungen (Wiederholungen) nicht ausgeldst werden, kann das Hakchen
deaktiviert werden, damit fiir diese Periode keine Rechnung erstellt wird.

Status Zeigt den Status der Periodika-Wiederholung.

Ausfiihrungsdatum Das Ausfiihrungsdatum bestimmt, wann die Periodika als fallig gilt.

Fakturadatum Entspricht dem Ausflihrungsdatum und ist relevant fiir die Rechnung und das FIBU-Da-
tum.

=

Hinweis: Es besteht die Mdglichkeit, dass das Rechnungsdatum per «Today» erstellt
wird. Diese Einstellung kann auf dem Maskendesigner im Programm 6221 «Maskende-
sign» aktiviert werden.

Periode von / bis Anhand der definierten Wiederholung wird die Periode der Rechnung angezeigt.

Abgelten von / bis Wourde definiert, dass Leistungen abgegolten werden, wird die beriicksichtigte Periode mit
Abhangigkeit zur definierten Wiederholung angezeigt. Zusatzlich hat die Einstellung Peri-
odika «im Nachhinein abrechnen» und «im Voraus abrechnen», wie oben beschrieben,
einen Einfluss auf das Datum.

Abrechnen Zeigt, ob die Rechnung zum Abrechnen dient oder nur zum Abgelten von Leistungen.
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5.5.4 Verantwortliche

31 Projekistamen - AbaTreuhand Muster AG (8838 - a x
Datei Bearbsiten Ansicht Exiras 2
oo ®~ 6 (4~ ] C 5 (0 & 8O E

1000000, Suheer AG | Buchhaltung

danprojekta

Subrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
71 Buchhaltung
> & Bicha AG Periodika
> IL Update Fitness AG
» I Technos AG
UBERSICHT
» 1L Bargbiick Tourismus AG
» J1, Openair St Gallen
» AL Schmid Yannic SEZEICHNUNG e NACHSTE AUSFOHRUNG = ENDOATUM PIEDERHOLLMN
> Mobel Gamma AG Monatliche Buchhaltung Rechnung 01.07.2025 Monatlich
> AL Schmid Maya
09 Inteme Projekte
Allgemein | Verantwortiche | Texte
At des Verantwortbchen  Persan
Akontogesuc
Arrein, Reta
Treuhandcockpit e s AUSFUMRUNGSDATUM FAKTURADATUM FERIDOE VON PERIDOE BIS NEN
Trhandpotal Dienstag Offen 01.07.2025 01.07.2025 01072025 3.07.2025
Freitag Offen 01.08.2025 01.08.2025 01082025 71082025 0107 2025 31072025
garmant Mantag Offen 01.09.2025 01.09.2025 01.09.2025 30.09.2025 01.08.2025 31.08.2025
e Matwoch Offen 0110.2025 01.10.2025 01102025 31102025 01,08 2025 3008 2026
Ubersicht
Adreseverbindung POSITIONEN
Ansalz Gbersteves
EISTUNGSART E-ARTNAME  BUCHUNGSTENT ANEAHLEXT ZEXTERN TENE
Rechaungsvarschisg 1040 Einichten Bu 200 160.00

Rechnungen

1 Information

In dieser Lasche kann der Verantwortliche der Periodika definiert werden. Mdglich ist ein allgemein Ver-
antwortlicher festzusetzen, welcher standardmassig gezogen wird. Der Verantwortliche kann bei der Er-
stellung der Periodika Ubersteuert werden.

Die hinterlegte Person als «Verantwortliche Person» erhalt sodann die Aufgabe zugewiesen, die Faktura
zu erstellen, wenn diese fallig wird.

&

Feldbeschreibungen:

Art des Es kann zwischen einer Person oder Organisationsrolle unterschieden werden.

Verantwortlichen

Person Wourde in der Einstellung oben «Person» definiert, wird hier die verantwortliche Person
ausgewahlt.

Organisationsrolle Wourde in der Einstellung oben «Organisationsrolle» definiert, wird die ausgewahlte Orga-

nisationsrolle mit Ausgangspunkt der Person ermittelt.

cIIQZ

Beispiel: Die verantwortliche Person ist jeweils der Vorgesetzte der internen Kontaktper-
son 1 des Mandats.

5.5.5 Texte

Auf der Seite «Texte» kann der Kopf und Fusstext erfasst werden.

5.5.6 Positionen

Unter Positionen werden die Buchungen erfasst, welche schlussendlich in den Periodika abgerechnet wer-
den. Es kdnnen mehrere Positionen erfasst werden.

Unter «abgegoltene Leistungen» kénnen optional die Leistungen definiert werden, welche mit der Periodika
abgegolten werden sollen.
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=

Hinweis: Beim Periodika-Typ «Akontorechnung» kénnen keine Leistungen zum Abgelten definiert werden.

5.5.7 Periodika Ubersicht und abrechnen

152 Obersicht Periodika - AbaTreuhand Muster AG [6825]

Bearbeiten Ansicht Extras 2

led

Axtuell Zukuntt

Dienstag
Freitag
Montag

Mittwoch

o 6 B

Historie

1000000 Suhres AG | Buchhaltung

FUHRUNGSDATUM

Offen 01.07.2025
Offen 01.08.2025
Offen 01.09.2025
Offen 01.10.2025

Monathche Buchhahtung

01.07.2025
01.08.2025

01.10.2025

Rechnung

01.07.2025
01.08.2025
01.09.2025
01.10.2025

31.07.2025
31.08.2025
30.09.2025
31102025

01072025

01.07.2025

01.09.2025

31.07.2025

3
30.09.2025

Dorizz Gianseto

Im Programm N152 «Periodika Ubersicht» sind alle erfassten Periodika ersichtlich. In der Ubersicht oben
die Periodika und im unteren Bereich die aktuellen 3 Wiederholungen der Periodika.

Wird im unteren Grid eine Wiederholung angewahlt, kann tber die Symbole oben die Rechnung dazu er-

stellt oder eine Wiederholung lGbersprungen/ausgelassen werden.
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5.6 Vorlagen
Qatei Bearbeden Ansicht Extras

1000000, Sulrer AG | Buchhahung

Suhrer AG | Buchhaltung
7 Buchhaltung
Bichsel AG
Updats Fitness AG

Dokumente | Vorlagen

Schmid I

09 Inteme Projekte

In der Lasche «Vorlagen» stehen diverse Serienbriefe, wie zum Beispiel der Kurzbrief oder ein Honorar-
vertrag als Vorlage zur Verfigung. Die Dokumente kébnnen nach Wunsch angepasst werden.

5.6.1 Abschlussprotokoll, Kurzbrief, Mandantvertrag und Vollmacht

Als Standarddokumente stehen das Abschlussprotokoll, Kurzbrief, Mandantvertrag und Vollmacht zur Ver-
fugung. Es besteht die Moglichkeit, weitere Dokumente hinzuzufligen. Der Versand der Dokumente kann
direkt ausgewahlt und versendet oder gedruckt werden. Das Dokument wird anschliessend im vordefinier-
ten Ordner abgelegt. Der vordefinierte Ordner kann vor dem Druck oder dem Versand angepasst werden.
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6. Dossierfunktionen

6.1 Dokumentenmanagement

311 Projeststamm - AbaTreuhand Muster AG [8888) - 8 x
Datei Bearbsiten Ansicht Extras 2

6~ @~ 8 B-EH BCH OG0B EW
“ 1000000 Subrer AG | Buchhaltung

v fE Struktur

() 01 Kundenprojeide

Suhvar AG Suhrer AG | Buchhaltung
£z Buchhaltung
Bichsel 4G Dokumente | Voriagen
> 1, Update Fitness AG
Technma AG Dossier | Varagen

> AL, Bergblick Touismus AG TN
v & Projekt:
Openai St Gallen Tojokte BESCHREIBUND DATEINAME e OROSSE ERSTELT

Dekur .
> 5, Schmid Yannic mene Rechnung Suhr, - = rar AG pdf # pdt 826K8 25.06.2025 110742
Korressondsnz 5 Impartiersn
Mebel Gamma AG e
> S0, Schmid Mays \ Vertrag e ’
> (5 08 nterne Frojoita 3 Ofinen
Bearbeiien
[3 Loschen
[ro— 7 Eigenschaen
&, Einfugen
Digiales Dossier v
L
>
7] Zusammentassung
Budget S |4 18 @ signieren
CIEEREY)
Verwalten
Dokument hesgegeben
fr— ; AbaPlatoe
Asthtatsmanagement Relhenlolge sndem >
Stammdaten Adermnistraton >
barsicht
Adressvertindung
Ansatz dberstevem
Lestungsarten
Rechnungsvorschiag I
Peradika ~ o -
wn 17 IO Ll = O i
r——— fent ) @ O X = BEER ©@—1F—®

1 Information

In der Lasche «Dokumente» stehen die Dossiers und die darin enthaltenen Dokumente zur Verfiigung. Aus
dem Dossier konnen verschiedene Prozesse im Bezug zur DeepCloud ausgefihrt werden, wie zum Bei-
spiel einen Uploadlink fiir die Klientel erstellen oder Dokumente teilen.

&

Funktionen:

Individuelle Ordner Es kann pro Dossier eine individuelle Dossierstruktur mit Hilfe von individuellen Ordnern
erstellt werden. Dokumente, welche z. B. vom Explorer via Drag&Drop hinzugefligt wer-
den, kénnen inklusive der Ordnerstruktur im Abacus eingefiigt werden.

Die Ordner der Struktur kdnnen auch im Nachhinein noch verschoben werden.
Dokumente | Vorlagen
1] (2] [3] [4] [5] (6] 7] [8] [8
v (5] Dossiers —
& A
= Ko @ Neuer globaler Ordner
= Re ¢ Neuer Ordner
= Ve
Ordnerstruktur Gbertragen...
Suche Fur die Dossier steht eine Suche zur Verfiigung.
Teilen Uber diese Funktion wird der Inhalt von einem Dossier oder ausgewahlte Dokumente von

einem Dossier via DeepBox geteilt.

v [5] Dossiers

= Altan

=K @ Neuer globaler Ordner

=R @ Neuer Ordner
BV

Ordnerstruktur Gbertragen. ..

«§ Teilen
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Uploadlink erstellen Uber diese Funktion wird via DeepBox ein Upload-Link fiir den Dokumentenupload gene-
riert. Die hochgeladenen Dokumente werden direkt im Dossier abgespeichert. Der User
erhalt eine Nachricht, sobald ein Dokument hochgeladen wurde.

Dokumente ~ Vorlagen

1] [2] [3] [4] [8] [6] [7] [&] [

v (5] Dossiers BESCH
= Akt
= Kon @ Neuer globaler Ordner
= Rec ¢ Neuer Ordner
= Ver

Ordnerstruktur Gbertragen._ ..

o Teilen

[% Upload-Link erstellen

Als E-Mail versenden Dokumente von jedem Typ kdnnen direkt via E-Mail versendet werden. Ebenfalls kdnnen
via Multiselekt mehrere Dokumente fur den Versand markiert werden.

[& Léschen

Verwalten
[ Als E-Mail versenden
(@ Als Message versenden

2r Eigenschaften

Zu PDF konvertieren Word-Dokumente kénnen direkt zu einem PDF konvertiert werden.

. 1.1.1 Beilg—EHa asie

[ Importieren

é Aus Zwischenablage einfigen
B & d .

[& Offnen

[ Bearbeiten

L Speichern unter...
[f] Speichem als ZIP...
Zu PDF konvertieren

Kategorisieren Dokumente kdnnen kategorisiert werden, was die Zugehdrigkeit visuell einfacher darstellt.
Die Kategorien selbst kénnen im Programm N621 «Applikationseinstellungen / Abacus
Toolkit / Archive / Dossier / Kategorien» selbst definiert werden.

Dokument freigegeben
Kategorien v | Hone Prioritat
Reihenfolge dndem >

Mittlere Prioritét

Administrator >
_ | Niedrige Prioritat
wH Neue Word-Vorlage

Erstellung von Einzelne Dokumente, wie auch Vorlagen, kénnen direkt im Dossier erstellt werden. Zur
Vorlagen und Auswahl stehen die definierten Serienbriefe, die anschliessend bearbeitet und versendet
einzelnen Dokumenten werden kénnen. Abgelegt wird das Dokument direkt im Dossier. Ein einzelnes neues Do-
aus dem Dossier kument kann fiir Excel, PowerPoint oder Word erstellt werden.
& Importieren
Neu v E Microsoft Excel-Dokument

:] Microsoft PowerPoint-Dokument

w5 Microsoft Word-Dokument

Text-Dokument
w2 Vorlagen-Dokument
Y Einfigen
Spalten definieren Was in den Spalten im Dossier angezeigt werden soll, kann selbst definiert werden. Die

Einstellung ist benutzerabhangig und kann somit fiir jede Person unterschiedlich sein.

Farbeinstellungen...
Spalten bearbeiten...

Spalten wiederherstellen
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Filter auf Dossier Auf dem Dossier kénnen Filter, fir die Einschrankung der Dokumente, gesetzt werden.
setzen

 Filter X

Filter

Sie konnen hier Dokumente filtem. Es werden nur noch Dokumente angezeigt, welche allen
Filterkriterien entsprechen

Von Bis

Ersteliungsdatum
Anderungsdatum
Dokumentdatum
Aufbewahrungsdatum
Importdatum
Dokument-Typ
Gesperrt

Richtung
Verknipfungen
Meine Dokumente

Signiert

Zuricksetzen Anwenden Speichem OK Abbrechen

Nach dem Speichern steht der Filter zukuinftig als «Schnellfilter» zur Verfligung.

Import von Via Drag & Drop kénnen Dokumente einfach ins Dossier geladen werden. Ebenfalls kon-
Dokumenten nen so ganze Ordnerstrukturen auf den Ordner importiert werden. Dabei kann zusatzlich
ausgewahlt werden, was genau benétigt wird (nur die Dateien, die Ordner oder beides).

* Importieren X

Was méchten sie importieren?

@ « Alles Es werden Ordner und Dokumente importiert
« Ordner Es werden nur Ordner importiert
« Dokumente Es werden alle Dokumente aus allen Ordnern und Unterordnem importiert

Alles Ordner Dokumente Abbrechen

=

Hinweis: Eine Versionierung ist nicht moglich. Es kann aber zum Beispiel M-Files angeschlossen werden,
wobei die Dokumente, welche abgelegt werden im Abacus automatisch via Schnittstelle synchronisiert
werden.

6.1.1 Volltextsuche

Die Volltextsuche im Programm Q321 «Suche» ist im AbaTreuhand ebenfalls integriert. Sie ermoglicht es,
samtliche in der Software gespeicherten Dokumente, Akten, E-Mails und Notizen gezielt nach bestimmten
Begriffen zu durchsuchen.

B;ispiele:

+ eine E-Mail oder ein Dokument, das einen spezifischen Vertrag enthalt

» Akten, in denen bestimmte Begriffe wie «Vertragskindigung» oder «Vergleichsvereinbarung» vor-
kommen

» eine Ubersicht aller Dokumente, die von einer bestimmten Person oder zu einem konkreten Mandat
erstellt wurden
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6.1.2 Add-ins (Microsoft)

Verschiedene Microsoft-Add-ins kdnnen ans Abacus angebunden werden. Word, Outlook, Excel, Power-
Point und auch der SharePoint.

Es ist moglich aus dem Add-in direkt gewisse freigeschaltete Prozesse des AbaPlato zu starten.

Via Abacus Mobile ID (AmID) wird das Add-in mit dem Dossier von AbaPlato verknupft. Anschliessend
kdnnen die angepassten Dokumente, E-Mails etc. direkt im gewlinschten Dossier abgelegt werden.

=

Hinweis: Die AmID wird bendtigt, um eine Verknlpfung zwischen den Add-ins und Abacus herzustellen,
sodass die Dokumente und Daten an die richtige Installation Gbergeben werden. Die Identifizierung auf
dem AbaClik findet ebenfalls via AmID statt.

6.1.3 DeepBox

DeepBox ist eine Kl-unterstitzte Dokumentenerkennung und Ablage fur automatisierte Prozesse. Diese
Loésung kann vollstédndig integriert im AbaPlato genutzt werden, oder auch als eigenstandige Lésung. Uber
die DeepBox kénnen Dokumente mit der Klientel geteilt oder Dokumenten zur Bearbeitung hochgeladen
werden.

deepbux Abacus Research AG Recents v 83w Hi @
Q, Search for boxes

Units deeps<o -

=1 BU Projects & Service There are currently no documents for you
to sign.

Open DeepSign

Das Erstellen eines Upload/Download-Links fir eine DeepBox ist im Kapitel 6.1, unter den Funktionen
beschrieben.
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D deepcloud

DeepCloud Konto erstellen

Welches Deep Produkt mochten Sie einrichten? Ein zentrales DeepCloud Konto bietet die Grundlage fiir die Nutzung aller Deep Produkte.
Sie kbnnen weitere Dienste jederzeit nach der Kontoerstellung aktivieren.

deepbox

Speichern, teilen und zusammenarbeiten in einer sicheren cloud-basierten Umgebung. Erreichen Sie
ein neues Level an Automatisierung, dank einer marktfiihrenden Dckumenlenerkennur\g und der
Anbindungen an Drittsystemen.

Mehr erfahren (3

DeepCloud Konto fiir DeepBox eréffnen »

deepsco o ol deepV \V;

Sichere und rechisverbindliche Lsung zum einfachen, Business Intelligence Teol fir die Visualisierung ven Daten
digitalen Signieren von Dokumenten. und Erstellung von interaktiven Dashboards.
Mehr erfahren (2 Mehr erfahren (3
DeepCloud Konto fir DeepSign erdffnen » DeepCloud Konto fiir DeepV eréffnens
©2025 DeepCloud AG Datenschutzerklarung AGB Impressum Hilfe '} [+ ri-4

Will die DeepBox genutzt werden, ist ein Konto bei der DeepCloud erforderlich. Nach der erfolgreichen
Registrierung und dem Hinterlegen der Zahlungsmittel, kann die DeepBox im Programm Q908 «DeepCloud

Verwaltung» mit dem AbaPlato verknipft werden.

6.1.4 DeepSign

Mit der Losung DeepSign kénnen Vereinbarungen mit der Klientel rechtskonform und elektronisch unter-
zeichnet werden. Einfache, fortgeschrittene oder qualifizierte Unterschriften sind mdglich und mit ZertES
zertifiziert. Der Standard der EU ist durch eIDAS zertifiziert und kann via DeepSign ebenfalls genutzt wer-
den. Die zu unterschreibende Dokumente kénnen direkt aus dem AbaPlato der Klientel zugesendet wer-
den. Nach der Unterzeichnung werden sie direkt in den Dossiers abgelegt. Via Benachrichtigung kénnen

gewiinschte Personen informiert werden.

& Ubersicht Auftrag und Honerarvereinbarung_frz.pdf deeps <z |+

SICHERHEITSLEVEL

Fongesehitien

OLL UNTERSCHREIBEN

AbaPlatoe

Contrat et convention d’honoraire Ich unterschreibe

entre E-Mail Unterzeichne

E-Mail Unterzeichner
et

MERGEFIELD ADRMANDANT_DOT_NAME |
- Unterzeichner hinzufilgen

concernant

Relhenfolge der Unterzeichnung festiegen

. y . . . ‘ : Unterschriften auf das Dokument setzen
. Le client demande & l'avocat d'intervenir dans l'affaire mentionnée ci-dessus. ! Y

. Les parties contractantes conviennent d'honoraires de CHF par heure, TVA en sus, pour AITTEILUNG AN ALLE BETEILIGTEN
les services de l'avocat Les honoraires d'avocat doivent étre réclamés en premier lieu par
I'avocat mandaté auprés des assureurs tenus de fournir des prestations (protection juridique,
assurance responsabilité civile). Si I'affaire devait étre portée devant les tribunaux ou les
autorités et qu'un baréme officiel d'honoraires devait &tre appliqué, les honoraires convenus ici
s'appliquent néanmoins en fonction du temps passé. Le mandant a droit & une éventuelle
indemnité de partie & hauteur du montant des prestations qu'il a fournies a titre d'avance.

Kommentar hinzufligen

. Ces honoraires comprennent toutes les activités de lavocat, y compris les travaux de
secrétariat.

. Un forfait de 4% des honoraires de [l'avocat est facturé pour les frais denvoi, de
télécommunication et de copie. Les autres frais sont payés directement par le client aux
services compétents, a moins que |'avocat ne les avance exceptionnellement et ne les facture
au client sur la base des frais réels.

e clinnb At A femn cment o frnn it mmmn Alina aden e nlial Fan

Qualifiziert

Via DeepCloud-Website kann ein Account erstellt werden. Wie die DeepBox, kann DeepSign separat ver-

wendet werden, auch ohne Zusammenhang mit AbaPlato oder Abacus im Allgemeinen.
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Méchte die Qualifizierte Unterschrift genutzt werden, muss dies im Zusammenhang mit dem Produkt
DeeplD verwendet werden, sodass die Personenidentifizierung zugeordnet werden kann.

Die Accounterstellung fur DeepSign lauft, wie bei DeepBox, Uber DeepCloud ab. Sobald ein Konto fur die
DeepBox (oder fur DeepSign) erstellt wurde, wird kein weiteres Konto bendtigt, da beide Services uUber das
gleiche Konto abgewickelt werden.

6.2 Dossier im MyAbacus

MYABACUS Projektiibersicht & & §
@ Home Subror A6 | Buchiakung
< 000

Leistungen  AkIhten Dossier  Mandatscontioling  Abrechenbate Leistungen  Debitarenrechaungsibersicht

© dokumente Rechnungen

3 vonesponsenz Q swche

W Rechnungen

In der Unterseite «Dossier» wird die gleiche Projektstruktur wie im Projektstamm angezeigt. Unterordner
und Subdossier sind im MyAbacus ebenfalls ersichtlich. Es kdnnen neue Dokumente hochgeladen sowie
bestehende Dokumente heruntergeladen, unbenannt oder gel6scht werden.

6.3 Dokumentendossier — AbaClik

Rechnung Suhrer AG.pdf

Projekte

Alies Favarten (2)

Rechnung Suhrer AG.pdf
8a ks

AbaPlatos
& suhrer AG | Buchhaltung
[

& Bichsel AG| Steuern
()

b update Fitness AG | Buchhaltung

U Technova AG | Steuerberatung
[}

Bergblick Tourismus AG |
)iy Jahresabschiuss

W Openair St.Gallen | Lohnbuchhaltung

& MBbel Gamma AG | Buchhaltung
e

M Bichsel AG| Revision
[

Die Kachel «Dossier», bietet den Mitarbeitenden die Mdglichkeit, dieses mobil einzusehen, analog MyAb-
acus.

Die Ubersicht bietet eine kompakte, digitale Zusammenfassung aller Dossiers. Das Dossier ermdglicht Be-
nutzern einen einfachen und effizienten Zugriff auf alle relevanten Informationen und Dokumente. Neben
dem Zugriff auf das Dossier bietet die Anwendung zuséatzliche Funktionen zur Optimierung der Dokumen-
tenverwaltung.
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(I\Q:

Beispiel: Als Mitarbeitende méchte ich die Moglichkeit haben, jederzeit und von berall aus auf das Dos-
sier zuzugreifen, um unterwegs oder direkt vor Ort auf meinem mobilen Gerat bestimmte Dokumente an-
zeigen und/oder hochladen zu kénnen.
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7. Aktivitaten

7.1 Aktivitdten — ULC

Das Aktivitatsmanagement bietet die perfekte Mdglichkeit Aktivitadten, Abldufe sowie Prozesse strukturiert
abzuwickeln und Fristen fur Tatigkeiten zu setzten und zu organisieren.

311 Projektstamm - AbsTreuhand Muster AG [E888] - 8 x
sicht Extras

8- ®~ 8 @~ 8 ® C 50 B8 E -

LEADmTEE 1000000. Suhrer AG | Buchhattung
v & Stk

w [ 01 Kundengeojekte

~ JL Subwer AG Suhrer AG | Buchhaltung
T) Buchhaliung
> AL Bichsel AG Aktivitatsmanagement
> Update Fitness AG
> JL, Technowa AG t  AUFGABE-
> JL Bargblick Tounsmus AG
nair St Gallan .
> & Opsnar St Galle Generierung der Jahresabschlussdokumente [Eschleasen Beartaiten
>
>
BESCHREIBUNG ~ || oemaus
>
- =
Erstellung der vollstandig gen fur das G o AUFGASE
Status
rremram Aldiitatstyp Standard
Priviitat Normal
Digiales Dossier
PERSONEN
Leistungsedassung
Bearbeiter Administrator
Akantegesuch ey N
Autor Administrator
Budget
Kontrolle und Buchung der letzten Eingangssechnungan o
Dokument | Voriagen
Treuhandcackit Kommentars | Konteste  Verknipfungen  Dokumente  Zugrifisberechiicle  Anderungen -
wTEN ~
st KOMMENTARE 12 A
euhandparta
Erstellt 25.06.2025 11:37
Administrator Heute, 14:38 [amn
Aletualisient 25.06.2025 1140
Stammdaten Alla Unterlagen sollen bersitsgestell werden
2u erlsdigen bis
Ubersicht

Adresaertindung
Ansatz ubersteuem
Leistungsasten
Rechnungnorschiag
Periodika
1 Information
MYABACUS Detail 5 & §
@ tone ¢ Buchnaitung 2025 z
& nsou
Beschreibung - 7 Dearbeiien Navigation - +
et e ks e Oberscht obesche inzsien Telautgaben ?
Acthisten ' 7
B ounas  abschssoesarecumy T g —— 1 i
£3 Lestungeabersic 7
£ w altung Mal BUHA
0 Auswertungen
9 T — 06 7075 1700
&, Mene Dten 14 11 euchhaluung Jul icht zugemesen | ot 10 i petals & Beatbaiten
I e
Flexibles Arbeiten + BUHA-1Z  Abschiussarbelten Nient zugewesen | Offan 31122025 1700
= o \ anen
e = Gruppe
Dokumente > " 7 ol
ommentare + Kentext 2 Beaeit
Projeit 1000002 Update Fitness AG | Buchnalluing
Porsones 2 Bewbei

# earbaiten

Das Aktivitdtsmanagement vom CRM steht auch im MyAbacus zur Verfigung.

Uber das Aktivitadtsmanagement kénnen diverse Prozesse abgebildet werden. Mit DeepSign oder einem
Uploadlink kann innerhalb der Aktivitat mit der DeepBox kommuniziert und beispielsweise Dokumente an-
gefordert oder geteilt werden. Durch Aufgaben kénnen ganze Checklisten in den Aktivitdten abgebildet
werden. Durch Fristen ist die Verantwortlichkeit sowie, bis wann eine gewisse Tatigkeit erledigt werden
muss, stets ersichtlich. Auch einzelne Tatigkeiten wie z.B. Telefonanrufe kdnnen als Aktivitat erfasst und
zugewiesen werden.
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o

=

Beispiel: Folgender Prozess kdnnte im AbaPlato in der Treuhandbranche abgebildet werden:

Steuererklarung

Fir die Ausfullen der Steuererklarung werden diverse Tatigkeiten ausgefuhrt. Damit diese ausgefihrt und
Uber einen Prozess abgebildet werden, wird das Aktivitdtsmanagement eingesetzt. Bei der Steuererklarung
fur naturliche Personen handelt es sich um eine Vorlage, welche diverse einzelne Aktivitdten beinhaltet.

+ 1 Honorarvereinbarung erstellen
Beim Erstkontakt mit dem Kunden wird der Umfang der Dienstleistung besprochen. Anschliessend wird
eine individuelle Honorarvereinbarung erstellt, dem Kunden zur Priifung zugestellt und nach Bestati-
gung archiviert.

e 2 Fristverlangerung einreichen
Fir Kunden, die ihre Steuererklarung nicht rechtzeitig einreichen kénnen, wird online oder schriftlich
eine Fristverlangerung bei der zustandigen Steuerbehérde beantragt. Die Bestatigung wird dokumen-
tiert.

+ 3 Fehlende Dokumente anfordern
Fir die Steuererklarung wird gepriift, ob alle relevanten Unterlagen vorliegen. Fehlende Dokumente
werden systematisch per E-Mail oder Kundenportal angefordert und nach Eingang weiterverarbeitet.

* 4 Steuerdeklaration erstellen und einreichen
Anhand der eingereichten Unterlagen wird das Steuerformular ausgefillt. Nach interner Prifung wird
sie dem Kunden zur Freigabe vorgelegt und anschliessend fristgerecht bei der Steuerverwaltung ein-
gereicht.

Daten £ Bearbeiten

Im AbaPlato kénnen Fristen mit den Aktivitdten verwaltet werden. Bei jeder Aktivitat kann eine Frist ange-
setzt werden. Zusatzlich kann eingerichtet werden, dass eine Erinnerung nach x Tagen gesendet wird. Die
Fristen bzw. Aktivitdten kdnnen als Termine mit dem Outlook synchronisiert werden, sodass auch da die
Erinnerung stattfindet.

=

Hinweis: Die Outlook-Synchronisierung ist nur One-Way. Das heisst, dass nur aus dem AbaPlato die Syn-
chronisierung der Aktivitaten stattfindet und nicht vom Microsoft Outlook ins AbaPlato.

7.3 Aufgabenmanagement

Mit den Aktivitdten kdnnen tagliche Aufgaben erfasst, terminiert und zugewiesen werden. Persdnliche To
do Listen kdnnen nach Belieben gefuhrt werden.

To Do

Lohnverarbeitung Mai Offen

1000007. Mébel Gamma AG | Buchhalt...

31.05.2025 17:00 Administrator

LBH Mai In Arbeit

1000005. Openair St.Gallen | Lohnbuch...

31.05.2025 17:00 Administrator

Lohnverarbeitung Mai Offen

1000005. Openair St.Gallen | Lohnbuch...

31.05.202517:00 Administrator

Buchhaltung Mai offen

1000007. Mébel Gamma AG | Buchhalt...

31.05.2025 17:00 Administrator
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8.

Treuhandcockpit und Treuhandportal

Mit der Kombination aus Treuhandcockpit und Treuhandportal stellt Abacus eine integrierte Plattform be-
reit, die fragmentierte Einzelldsungen ersetzt. Die zentrale Lésung unterstiitzt Treuhandunternehmen da-

bei, Ablaufe effizienter zu gestalten, Fehlerquellen zu reduzieren und sich starker auf die inhaltliche Be-
treuung der Mandate zu konzentrieren.

8.1

Favoriten

Suhrer AG | Buchnarming

Aletuel

Buchhaltng Lohnbuchhaltng  + | Q Suche

Buchhaltung

Mbel Gamma AG

: Buchhaltung Juf

Buchhallung - guchhaitung Jun

© Buchhaltung Juni <

Treuhandcockpit

- Buchhaltung J

2"+ Buchhaltung Jull

Lenbuchhaltung |

arbeitung Juni <. LB

I Technova AG | Stsuerberatng l Mool Gamma AG | Buchhait | Msosl Gamma AG | Stevem

arbeitung Juni <. LBH Jull

Steuern n. Person

Fristverlangerung beantragen

Das Programm 361 «Treuhandcockpit» bietet einen zentralen mandatsiibergreifenden Uberblick tiber alle
laufenden Aktivitdten. So kann garantiert werden, dass keine Frist oder fallige Aufgabe vergessen gehen.
Das Treuhandcockpit wird im Zusammenhang mit dem Aktivitdtsmanagement vom CRM eingesetzt.

Favoriten

Subrer AG | Buchhaltung | Technova AG | Steverberatung

Alduell | Buchhaltung Lohnbuchhaltung  + O Suche

Mandat * Buchhaltung +

Mobel Gamma AG © Buchhaltung Juni

len | Lohnbuchhaltung
tr i
chhaftung - Buchhattung Juli
ot
Update Fitness AG | Buchhaltun:
i1 g

+ Buchhaltung Juni £

TNESS A

Mabel Gamma AG | Buchhaltu

+ Buchhaltung Jul

+ Buchhatuna .l

Gesch!

onbuchhaltung 31

+ Lohnverarbeftung Juni

+ Lohnwerarbeitung Juni

Abgebrochen

Aktivitat offnen

Mibel Gamma AG | Stevern

. LEH Jull

LEH Jull

Lohnverarbeitung Jull

Lohnverarbeitung Jul

Lohnausweise

Lohnausweise

Steuernn. Person |

Fristverlangerung b

heantragen

B =3 Abareunana Muster A6 | Programm IO

)

Offene Aktivitaten 3

Dokumente anfordern

Innerhalb des Treuhandcockpits kann der Status einer Aktivitat Gber einen Rechtsklick geandert werden,

beispielsweise, wenn sich diese «in Arbeit» befindet oder abgeschlossen wurde. Uber «Aktivitat 6ffnen»
kann die Aktivitat im Detail eingesehen werden.
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% 311 Projektstomm - AbaTreuhand Muster AG [8883]

1000000. Subrer AG | Buchhaltung
Struktur
% 01 Kundenprojekte

v Suhvrer AG Suhrer AG | Buchhaltung

Buchhatung
> &, Bichadl AG Treuhandcockpit
> JL Update Fi
Tech
CEFINTION AKTMITATEN
Bergblick Towismus AG
Openar St Gallen Aktie
> JL, Schmid Yannic
2 Erledigen bis
>
4
>
Standatum 0107 2026
Enddatum 3107.2028
Buchhatung

1 Information

3-8 @0 %0 @ BOE

0

Schaeidar, Kut

Buchhaltung
Abschiussarbeten

Abschiussbesprechung

Monatlich

Jarich
Jahrich Dorizzi Gianreto

Ein Mandat wird im Treuhandcockpit angezeigt, sofern mindestens eine definierte Aktivitat aktiv gesetzt

wurde. Pro Mandat konnen unterschiedliche Aktivitaten aktiviert werden.

o

B:aispiel: Der Treuhander fihrt fir ein Mandat ein Projekt flr die Buchhaltung. Fir das Buchhaltungs-
Projekt steht die monatliche Buchhaltung an. Diese Aufgabe ist auf dem Mandant aktiviert worden und
das Mandat wird entsprechend im Treuhandcockpit angezeigt
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8.2 Treuhandportal

Das Treuhandportal biindelt alle Kommunikationskanéle eines Treuhandunternehmens in einem zentralen
Zugangspunkt fir die Mandanten. Digitale Freigaben, Aufgaben und Termine kénnen direkt Gber das Portal
verwaltet werden. Ein zentrales Element ist das automatisierte Dokumentenmanagement auf Basis der
DeepBox-Technologie, das eingehende Rechnungen erkennt und verarbeitet. Das Portal ist individuell an-
passbar — mit eigenem Logo, Farben und Schrift — und kommt ohne externe Unterstiitzung aus.

AbaTreuhand

Muster AG

& Dokumente

04.07.2025

o &

TERMIN-Z 04072025
Fehlende Dokumente einreichen o @

TERMIN-1 26062025

o ®

‘ Barbara Egg

8, 1712552525 N, 1712552526
B schneiden@abapiato.cn = egg@avacus.ch

©f - ]
8.2.1 Aktivitidten im Treuhandportal
> s g (samesorsemnrs ) @)
oy Home
(Ea.
& Dowumente 04,07 2025
e o @

+ Angassungen
+ Beriche: Bitanz ! ER Ersiellen

BUHA2S 04072025
‘Buchhaltung o ®
schite:

+ Beiage buchen: Alle Qumungen.

+ Contralling: Ergebmisse mit dem Mandaslefier besprechen und nolwendige Massnahmen kiaren.

04072025

o ®

26.06.2025

o ®

Die Aktivitaten im Treuhandportal werden dem Kunden angezeigt, sobald sie im MyAbacus dem externen
Benutzer zugewiesen werden. Die Seite bietet eine Ubersicht und die Beschreibung, Aufgaben und
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Dokumente auf diesen Aktivitdten kdnnen direkt eingesehen werden. Auch Kommentare fur beispiels-
weise Ruckfragen kénnen erfasst werden.

Aktivitst BUHA-26 vom 04.07.2025,12:50:34.

Beschveibung Aufgaben @ Dokuments

Abschlussarbeiten

Shritte:

+ Offene Posten Apgleicn

- Kasser Saioo Kontralle

+ Anpassungen. Antagen Abschreibung
+ Berichie: Sianz { ER Erstellen

Keine Kammentare vorhanden

Fir das Treuhandportal kbnnen weitere MenUpunkte erstellt werden. Beispielsweise konnen die Deep-
Portal Dokumente angezeigt werden, es kann direkt mit DeepSign signiert werden, Freigaben kénnen di-
rekt Uber das Portal abgelehnt oder freigegeben werden. Weitere Komponente wie Kontaktpersonen und
die Agenda kénnen angezeigt werden.

8.2.2 DeepPortal im Projektstamm

% 311 Projebstamem - AhaTreuhand Muster AG [8858] - o x
Dstei Boarbsiten Ansicht Extras Flar an Datsipian 2
[ ®~ 6 [a- @& C 8 (e B3 E m-
""""" i 10D0000. Suhrer AG | Buchhaltung 5
[ Studur B
() 01 Kundenprojekte a
v 1L, Subver AG Suhrer AG | Buchhaltung
o Buchhattung
» AL Bichadl A3 Treuhandportal

3 J1, Update Fitness AG
> ML Technava AG
» 1, Bergbick Tourismus AG TUGEWESENES PORTAL-DESIGN
> [, Openair St Gallen
5 JL Schrid Yanaic
> S, Mabel Gamma AG
> [, Schid Maya

> {5 09 Inteme Projekte

Design -/ Ponal ofnen
Neuss Polal exifinen _ nderungen synchonisren  Ales synchronsieren Fortalkachen

ABACUS BENUTZER EMALADRESSE INVITE AKZEFTIERT SHARE LEVEL INVTE ZATUM
Yara Maitz ‘yara meftz@abacus ch = Edit 04.07.2025 08:23

Vergrossen i

Digitales Dossier
Leistungseriassung
Akontogesuch
Budget
Dokuments | Varlagen
Trevhandeockpit
Treuhandportal
Aktivtatsmanagsment

Stammdaten v
Obersicht
Adressverbindung
‘Ansatz uberstevem Neuen Benuizer eniaden  Benutzer entfernen

1 Information

Ab SP Mai 2025 kann pro Mandat (Kunde) ein DeepPortal eréffnet werden. Daflr gibt es einen neuen
Masken-Komponente, welche fir das Programm 311 «Projektstamm» auf der Maske erganzt werden kann.
Dem Mandat wird ein Portal-Design zugewiesen und der externe Benutzer kann eingeladen werden.
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8.2.3 Deep Portal Designer

waltung - AbaTreuhand Muster AG (8688

= - o x
Datsi Ansicht
e BB N311 Projektstamm
Portal Verwaltung v Designs
EUTSCH H H
Projekt Portale Design Treuhandkunden

zechnungen bearbeten  PortaiDesign bearbeten  PortsiDesign schen

Kontaktperson 1 Kontaktperson 2 Kontaktperson 3
Kontext Mitarberter Kontext Mitarbeder Kontext Keine Kontaktperson
Beschreibung Beschreibung

E-Mail Adresse
Telofonnummer

Fato

Uber das Q922 wird das Deep Portal Design erstellt oder bearbeitet.

fibaTreunand  Gemeinsam. Transparent. Erfoigreicn Entity seloctor

Guten Morgen <Vorname Nachname>

Activities

L]

Re: Password Reset not working.
Dear Alberto here are the 13 10 fix the.
.

Re: Moarty company acdress.
Dear Alberto 1o mody your company ddress you must

Logn

Larem psum coior 51t amet, Consectaur aapiscing

Logn
LOrem RSum 00ior SIt BMt, CONSECIar AapiSCing

Kontaktpersonen

Paul Mahrer Kurt Sehnaider
Admicstation Maragament

Im Deep Portal Designer kénnen das Layout und die einzelnen Komponenten bearbeitet und individuell an
das jeweilige Unternehmen angepasst werden. Logo, Slogan, Farben, Social-Media-Verlinkungen usw.
lassen sich vollstandig personalisieren. Je nach Bedarf kdnnen zusatzliche Seiten flexibel hinzugefugt wer-
den.
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9. Rapportierung

Die Rapportierung erfolgt hauptsachlich im Programm 311 «Projektstammy», im Programm 111 «Rappor-
tieren», im MyAbacus oder AbaClik.

9.1 Leistungsarten

Die Rapportierung erfolgt via Leistungsarten. Diese stellen die einzelnen taglichen Tatigkeiten eines Un-
ternehmens dar.

3 421 Leistungsarten - AbaTreuhand Muster AG [8888]

- 8 x
Datei Bearbeiton Ansicht Barcode 2
. P = = N s -
G-"ORS G MO MG BO
v BT Lon T 2. Numenet
~ [[1100. Buchhaltung fuhren ]|
1000, Bilage sorissen / sblagen
1010, Kontissan -
1020 Buchen
1030, MWST-Abrechaung AMigemsin | Visumskonwrole  Enveiten  Klassienng  Benuzefelder  Projskistaus  Zugifisrecht  Werkhot | SVM
1040, Einrichtzn Buchhaktung
1030 Allgemeine Buchhaltungsarbei SPRACHE HNUNG
» (510 Abschiuss Buchtalung Belege sarisren | abisgen
> Lohabuchhatung Sort / i documents.
> Ravsion Triex / classer dacuments
> Steverberatung Merinalmamnsizra Arsans
> £ 150, Untemehmsnsbsratung
= DEFmITION
> Hanoarpauschalen
4 nichd verechenbare Stunden Leistungsar inaktiv Absenz Spesen Mitarbeitersaido Arbeit in b
> Spasen
> 9. Auslegen Arbait ausserhalb In & Out
> £ 190 Abwesenhsiten
» (5199  technische Leistungsarten
> (2 Int. Vemechnung
[ ————
Leistungsan v 0
efniton
AKTIONEN aiLnekE
Verknaphung
| Rapportieren Budgetieren  Planen ® Allgemein giltig
e Vorirage erfassen Pauschal-Buchungen Auf Projakt definiert
Wensfelder Akontozahiungen 2 iAbschisge Nur fir Projeke:
- In Kaedtoren buchen 0
Spassnmanagement
LA - Benutzarieider In Absenzprogramm erfassen
HEW - Benutzerfalder Buchungen ausblenden in MyAbacus / AbaClik
NAY - Banutzodeidar
- Beleghr. Lisferant Applikationsstan
Dossier Eingabeleld nicht anzeigen Eingabefeld nicht anzeigen + | Keine
otz
AbaFleet
Leistungskategarie v
Leistungsart 1000. Belege sortiersn / ablegen
3 211 Projekstamen - AbaTreuhand Mster AG [2208] - o x
Duel Beasten Ansich Exias 2
G = ~ = 3 3
B-"® © % B B MC 586 BONE -

= 1000000, Subrer AG | Buchhaltung
v (i Stuktur

« (% 01 Kundenprojekte

v L Subrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
2 Buchhaltung
> AL Bichsal AG Leistungsarten
> J1 Update Fitness AG
> [, Tachnom AG
> JL, Bergbick Tourismus AG m—— -
> Openair St Gallen . 1 Lohn -
b eobrin hn) v 0 100 Buchhaltung Ghven =
Mobal Gamma AG
> 4L Mobel Gamma AG 1000 Belege sortiersn / ablagen =
Sepschad My 1010 Kontieren =
> (3 09 inteme Projeide 1020 Huchen
1030 MWST-Abrechnung o
1040 Einrichten Buchhaltung e
Vergriasem v 1080 Aligemeine Buchhaltungsarbeitern =
>0 110 Abschiuss Buchhaltung =
> B 120 Lonbuchhatung g
Digitales Dossier v oA 130 Ression -
o > 6 140 Stoustberatung
> 0 150 Untemehmensberatung =
Ak > 6 169 Honorarpauschaln =
Budgat > 0 170 nicht vemachentare Stunden =
> 6 172 Spesen =
Dokuments | Varlagen
< > 6 189 technische Leistungsarien =
Treuhandcackgi > 6 189 Ausisgen o
e > 2 Int. Vaachung =
> 3 Materia =
Althitats managamsnt > 4 Fremdisistung 7
Stammdaten v 4 A =

Ansatz ibersteuemn
Leistungsarten
Rechnungsvorschlag
Periodika

e auswanen  Kene suswanen

Leistungsarten kdnnen pro Mandat eingeschrankt werden. Im Standard ist das nicht aktiv.
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9.2 Leistungsarten im Standardmandant

Typ Kategorie Nr. Bezeichnung
1-Lohn 100 - Buchhaltung fiihren 1000 Belege sortieren / ablegen
1010 Kontieren
1020 Buchen
1030 MWST-Abrechnung
1040 Einrichten Buchhaltung
1090 Allgemeine Buchhaltungsarbeiten
110 — Abschluss Buchhaltung 1100 Zwischenabschluss
1110 Provisorischer Abschluss
1120 Definitiver Abschluss
1130 Besprechung Abschluss
1190 Allgemeine Abschlussarbeiten
120 - Lohnbuchhaltung 1200 Léhne abrechnen
1210 Personaladministration
1220 Jahresendverarbeitung
1240 Einrichten Lohnbuchhaltung
1290 Allgemeine Lohnbuchhaltungsarbeiten
1030 - Revision 1300 Revisionsarbeiten
1310 Berichterstattung
1320 Teilnahme Generalversammlung
1390 Diverse Revisionsarbeiten
140 - Steuerberatung 1400 Steuerberatung
1410 Steuererklarung
1420 Steuerrevision
150 - Unternehmensberatung 1500 Unternehmensberatung
1510 Unternehmensbewertungen
1520 Business- und Liquiditatsplanungen
169 - Honorarpauschalen 1699 Manuelle Honorarpauschale
170 — nicht verrechenbare Stunden 1700 Sitzungen
1701 Allg. interne Arbeiten
1705 Interne Schulungen
1709 Arbeit In&Out
172 — Spesen 1720 Verpflegung
1721 Verpflegung Firmenkreditkarte
1730 Reisen
1731 Reisen Firmenkreditkarten
1740 Km-Entschadigung
1745 Km-Entschadigung Geschéftsauto
1750 Unterkunft
1751 Unterkunft Firmenkreditkarte
1760 Diverse Spesen
1761 Diverse Spesen Firmenkreditkarte
1790 Porto
1791 Kopie/n
1799 Manuelle Spesenpauschale
189 — Auslagen 1890 Auslagenpauschale
190 — Abwesenheiten 1900 Ferien
1910 Umzug
1911 Hochzeit
1912 Geburt
1913 Todesfall
1914 J&S — Kurse
1915 Offentliches Amt
1920 Krankheit
1930 Unfall BU
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1931 Unfall NBU
1932 Arztbesuch
1940 Mutterschaft
1950 Militar / Zivilschutz
1960 Schule / Berufsschule
1961 Kurs / Weiterbildung
1970 Unbezahlter Urlaub
1971 Unbezahlte Absenzen
1980 Diverse Absenzen
1985 Kompensation
199 — technische Leistungsarten 1889 Vortrag aus Vorsystem
1990 Uberstundenvortrag
1991 Uberstundenauszahlung
1992 Uberstundenkorrektur
1993 Uberzeitvortrag
1994 Uberzeitauszahlung
1995 Uberzeitkorrektur
1996 Feriengutschrift
1997 Ferienvortrag
1998 Ferienauszahlung
1999 Ferienkorrektur
2 — Int. Verrechnung 200 - Budget 2000 Budget in CHF
2010 Budget in Std.
280 — Akontogesuch 2800 Akontogesuch
290 - Vortrage
3 — Material 300 — Material 3000 Material
4 — Fremdleistung 400 - Fremdleistungen 4000 Fremdleistungen
450 — AbaWeb 4500 AbaWeb-Abo
1590 Hosting
5 — Anlagen
6 — Erlése 600 — Erlése 6000 Erlése Honorar
6300 Erlése Akonto
650 — Erlésminderungen 6500 Skonti
6510 Rabatte
6520 Verluste aus Forderungen

Im Mandanten sind die in der Tabelle ersichtlichen Leistungsarten zur direkten Verwendung hinterlegt.

Class: C1 / Offentlich
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9.3 Ansatzfindung

Auf der Leistungsart wird definiert, woher die Ansatze gezogen werden.

% 421 Laistungsarten - AbaTreuhand Muster AG [8668]

Datei Bearbsiten Ansicht Barcod 2
B- @@ @B
v 1 Lo
(11100, Buchhaitung fihren
1000, Belege sartieren / ablegen
1010, Kontieren
1020. Buchen
1030 MWST-Abrechnung
1040. Einviehten Buchhahung
1080. Allgemeine Buchhaitungsarber
> [ 110, Abschluss Buchhaiung
» 5120, Lohnbushhaltung
> [5130. Revision
> [5 140 Steuerberatung
> [5150. Unternehmensberatung
> 169, Henararpauschalen
» [ 170, micht vemechenbare Stunden
> [ 172. Spesen
> [169. Auslagen
» [ 190. Abwesenheiten
> [7199. technische Leistungsansn
> [ 2 Int. Vemachnung

LestTyp  Lestdat Leatin
Leistungsan
Definition
Verknapfung
Laistungen vaniachnen
Wertsfeldar
Spesenmanagement
LA - Benutzerfalder
NEW - Benutzerielder
NAY - Benutzerfeider
Dossiar
Notiz
AsaFlest

Leistungskalegore v

Leistungsart: 1000. Belege sortisren / ablegsn

RO mghBS

Lo-At 2 Nummer
1000 1000
Wertefelder
Anzshl | Ansstze | Betrage
ANSATZE

Ansatzfindung intem
Projaktverwaltung

Imamer Ansatz von
AbaPlato (Hanorar-Treuhand)

Lohn-Desinition intem

Bestimme Ansatz intem gemiss
Balogwahiuag

Ansatz mtem
Eingabsfeld nicht anzeigen

Sichtbar bai Lohnzugrif inter

Farmel for Ansatz extem

Ansatz Ext. von
Immer von ABEA

Ansatzlindung extem
Projektvarwaltung

Extemer Anzaiz von
AbaPlata (Honaras- Treuhand)

Bastimma Ansatz extem gamiss

Balogwahiung

Ansatz extem
Eingabe optional

Sichtbar bei Lohnzugrf exter

Die Definitionen zur Ansatzfindung, welche auf der Leistungsart hinterlegt sind, befinden sich im Programm
621 «Applikationseinstellungen» unter «Buchungen / Ansatz / Projekt-Ansatzfindung». Hier wird die Rei-
henfolge definiert, welche Definitionen als erstes fir einen Ansatz geprift werden.

2 621 Appiationsenstelingen - AbaTreuhand Muste AG (8985]

Datei Bereiche Gehezu Extras Ansicht 2

(e ® aCe BB

2 Finanzbuchhaltung

 Debitorenbuchhaltung

P Kreditorenbuchhaltung

% Lohnbuchhatung

& CRM

# Human Resources

2 Projektvenyattung

> || Aligemein

v || Buchungen
Rapportierung

] Fartigmeldung

| Buchungsspere
] Mobile Gerate
v | Ansatz
Y Ansatz
[} Projekt-Ansatzfindung
Y Lohn-Ansatzindung
Sakdo
) Rapport
" Rapportmasken
] Rapportmatrix
| FormeldeSnitionen
™ Informationen
] Abahotify Aufgabe
MyAbacus
Freigabeprozess
Arbeitsrapportreigabs
) Personalisten
" Flexibles Arbiten
Projekt
Abrechnen
Auswertungen
Mitarbeiter

Jahresendpeogramm
Planung
Heimverwaltung
Aktivtaten
Honorarberechnung
Reisekostenabrechnung
AbaFiset

Absenzen
Spesenmanagement
AbaTrak

¥ Abacus Tooliit

00T

Class: C1/ Offentlich

ROEKT-ANSATZEINDUNG

LIC Standard
NUMMER B¢
6 Mitarbetergruppe
2 Mitarbedter
4 Kunde
3 Gegenkostenstelle

5 Anlagenummer

7 Projektnummer

8 Proj Ma.. Proj Ma Gr.. Proj
0 AbeCode Leistungsart

10 | AbaPlato (Honorar-Treuhand)
11 AbaPlato (Spesen-Treuhand)

/ 1 Standard -

/ Standard -

Projekt - Mitarbeiter / Mitarbeder / Projskt -
Kunden / Standard - Kunden

Kostenstallen / Standard - Kostenstellen
Anlagen / Standard - Anlagen

Projekte / Standard - Projekte

Projakt - Mitarbeiter / Projekt - Mitarbeitergruppe / Projekte / Standard - Projskte
Abr -Code Leistungsart

Projekt - Mitarbeiter / Projekt - Mitarbaiergruppe / Projekte / Mitarbsiter / Mitarbeitergruppan / Abr -Coda Leistungsat

Mdtarbeiter / Mitarbedergruppen / Abr -Code Leistungsart

SPRACHE BEZEICHNUNG

AbaPlato (Honorar-Treuhand)
DEFITION
Verfugbar Zugeardnet

Projekt - Mitarbeiter

‘Standard - Anlagen Projekt - Mitarbeitergruppe
Mitarbetergruppen Projekte
Mitarbederprofi Maarbeiter

Projekt - Mitarbetargruppe
Standard - Mitarbeitergruppen
Projeite

Projekt - Mitarbeterprofil

Abe Code Erfassung
Standard - Projekte

Abe -Code Leistungsant
Kunden

Standard - Kostenstellen

Mtarbeitergruppen
Abr Code Leistungsat

Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG

Seite 49 von 94



Rapportierung

9.3.1

Ansatzdefinition im Projektstamm

Ansatze kdnnen im Katalog «Ansatz Ubersteuern» Ubersteuert werden.

=

Hinweis: Wichtig in Erinnerung zu behalten ist, dass die Reihenfolge des Programmes 621 «Applikations-
einstellungen» unter «Buchungen / Ansatz / Projekt-Ansatzfindung». ausschlaggebend ist. Im Falle von
AbaPlato ist die erste Station im 621 «Applikationseinstellungen» die Basis der Mitarbeitenden, was be-
deutet, dass als erstes die Ansatze pro Mitarbeitende gezogen werden.

311 Projekistamen - AbaTreuhand Waster AG [205]
Datsi Bearbsiten Ansicht Exras

Suhrer AG

2 Buchhatung
Bichsel AG
Update Fi

> 1L Techava AG

Digitalos Dossior v

fassung

anagament

Stammdaten

1 Information

[

1600000, Subser AG | Buchhaltung

Suhrer AG | Buchhaltung

Ansatz Obersteuern

Musmeder | Mtaeiter-Gruppe  Proje

Goig ab 2506 2025
Ansatz extam 12500

Goltig bis 31122095

1000 Beley

B8 DATUM WAHFUN ANSATZEXTERN
31122026 CHF 126

Die erste Station ist Projekt — Mitarbeiter. Dies bedeutet, dass auf dem Mandat, beim Mitarbeitenden ge-
pruft wird, ob ein Ansatz hinterlegt ist. In diesem Katalog kénnen Ansatze pro Mitarbeitende, pro Mitarbei-
tenden-Gruppe oder pro Mandat hinterlegt werden.

Class: C1 / Offentlich
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9.4 Textbausteine

* 628 Textbausteine - AbaLaw BOM AG [3000] - 8 X

Datei Bearbeiten Ansicht 2

Y = © =

o B

tew Benschric . Aufgsbe Schnelsta

Definition v Dossierverwaltung

Allgemein Aigemein  Projektstamm  Honorarberechnung | Rapporiieren | Aditaten  Abrechnen  Buchungstex

TEXTBAUSTEINE

ABKURZUNG BEZEICHNUNG FORMAT FREIE TEXTBAUSTEINNUMMER
tel Telefonat Kient RTF 0
akt Aktenstudium RTF 0
.
 Beratungsgesprach durchgefinrt 3

o Hinwels auf Anwaltsgeheimnis erteilt
» Mall & Schriftverkehr der Partelen
 Orientierung Gber Honoraransatz erteilt

ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN

BENUTZERKATEGORIE ZUGRIFF

Im Programm 628 «Textbausteine» kdnnen Textbausteine erstellt werden. Mit den Textbausteinen besteht
die Moglichkeit, Texte schnell und effizient fiir die Rapportierung einzufiigen. Nicht nur bei der Rapportie-
rung kénnen Textbausteine verwendet werden, sondern z.B. auch fir die Fakturierung.

& Tabellenfelder X 0

Tabellenfeld auswahlen

Wahlen Sie ein Tabellenfeld aus
Sie kinnen auch Felder aus referenzierten Tabellen verwenden

Sartierung Feldnummer -

> Buchungen

v [ Projekte
[ Projektnummer

Projektnummer
[# Oberprojekt
> Oberprojekt
[# Hauptprojekt —
> Hauptprojekt -
[ Projekityp
> Projekityp
Level
[ Inaktiv
> Inaktiv
[# Gruppe
> Gruppe
[ Fall-Nr. ZUGRIFF
Projektname ]

Feld:

v

Hinzufligen Hinzufigen und beenden Abbrechen

Fur Textbausteine kdbnnen auch Felder von der Datenbank, sogenannte Tabellenfelder, angezogen wer-
den. Das heisst, dass gewisse Informationen wie zum Beispiel der Name der Klientel, die Adresse oder
weitere Informationen direkt vom Mandat gezogen werden und nicht selbst abgefiillt werden miissen. Die
Tabellenfelder kdnnen via rot-markiertem Symbol gedffnet und ausgewahlt werden.
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9.41 Textbausteine ULC

& 111 Rapportiersn - AbaTreuhand Muster AG [8868]

Buchung Bearbstan Ansicht AbaScan Extras Fenster 7

[8 ® e #@EOCKEmMGREE

- 8 x

Programm ID oder Name

=N}

Ale Projekte I

N8 OUT: 25062025 - 4 Scmsder ki () [%]

Dﬂntﬁbﬁ.?ﬂ!

Element suchen

o - Matwoch

Von: Bis Aazahl

Fenenkontrolie.

Abssnziibersicht

Kalenderansicht

Absenzkontralle

Amwesenheitsliste

Abwesenheitshste

AUFGABE
Algemain

LEISTUNGSART 1

4> Texte fiir Datensatz Leistungsar]

LEARTNAME ANZAHL
Kantieren 300 ¢

0000 |G
000

TEXT INTERN

Mit diesem Zeis dis Bausteine singsflgt

ABHORIUNG BEZEICHNUNG
Buchhaltun Abschiuss Buchhaltung.

.00 S1d
40 Std
o sid

IE

(=g

j2.40 St

| —
=]

0 St
| 0K Abbrechen -

Std
o312 0.005u
Tagestotal s 300

PROJEKT-AR . SUHRER AG | BUCHKALTUNG. LEISTUNGSART: KONTIEREN VNEM 3

(5 Keine Daten zu verarbeiten LEISTUNGSAAT. KONTEREN

Textbausteine kdnnen mit der Eingabe von einem definierten Prafix oder tiber den Befehl «F4» eingefugt
werden. Uber die Auswabhlliste kénnen ebenfalls neue und benutzerspezifische Textbausteine erstellt wer-

den.

9.4.2 Textbausteine - MyAbacus

Im MyAbacus kénnen Textbausteine mit der Eingabe von einem definierten Prafix oder Gber das Offnen
der Auswahlliste im MyAbacus eingefligt werden.

Class: C1/ Offentlich
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9.5 Mehrwertsteuer pro Projekt

"o BRI
1000 1000

Leistungen verrechnen

Loistung / M

ingend
Leistungsant v

Defir

Leistungskategone v

Leistungsart: 1000 Belage sotieren / ablegen

Abrachnungs-Code / Kunde- / Fakturaadresse

Abidaren

Micht abzurechnen

/ST-Satz nicht anzeigen

Das Land fir die Mehrwertsteuerfindung einer Leistung kann durch das Mandat bestimmt werden. Dies
Uber die Einstellung «Mehrwertsteuer von Projekt» im Programm 421 «Leistungsarten» im Katalog «Leis-
tungen verrechnen» in der Lasche «Leistung / MWST».

cI\QZ

Beispiel: Ein Kunde erbringt Leistungen fir Schweizer Kunden sowie fir Kunden im Ausland. Fur das
Ausland muss er die Leistungen zu einem anderen Mehrwertsteuersatz abrechnen. Damit er den MWST-
Code nicht verformeln, oder pro Land eine eigene Leistungsart erfassen muss, definiert er, dass das Mehr-
wertsteuerland das Mandat steuert und er bestimmt auf der Leistungsart den entsprechenden Satz.

Beim Rapportieren wird der MWST-Code und Satz mit dieser Definitionsmdglichkeit wie folgt ermittelt:

» Mehrwertsteuersatz gemass Einstellung auf der Leistungsart (Applikationseinstellungen (Abacus Tool-

kit) unter «Allgemein/MWST-Referenzeny)

» Mehrwertsteuerland gemass Einstellung auf dem Mandat

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG
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9.6 Rapportierung — ULC

nd Muster AG (8688 8 X

3 ®~ 8 @ | C ) @ @€

1000000, Subrer AG | Buehhaltung
Strusy

Suhrer AG | Buchhaltung

Leistungserfassung - Rapportieren

Von: | 01012025 Bis: 25062006

100 100 160.00 Belege sotieren / able.
200 200 160.00 Belage sortieren / able.

150 150 160.00 Kontieren

Digitales Dossier v

Akt

Stammdaten v

Rechnungsvorschiag teu  Loachen Externe Fekder anpassen

Tota Std~ 2020 22020 3232.00
Penadika

1 Information

Im Programm 311 «Projektstamm» oder im Programm 111 «Rapportieren» kann die Leistungserfassung
vorgenommen werden.

% Detailansicht X
L Aligemein |
13.02.2025 1 1000 1000013 2.00 Std
2.00 300.00 600.00
OK Abbrechen

Via «F8» kann die Detailansicht einer Leistung gedffnet werden, wobei weitere Informationen eingesehen
oder abgeflllt werden kénnen.

9.6.1 Stoppuhr

Via Stoppuhr kénnen die Arbeiten sekundengenau gemessen und erfasst werden. Beim Starten der Arbeit
wird auf die Stoppuhr geklickt, wobei die Klientel wie auch die entsprechende Leistung bereits erfasst sein
muss. Sobald die Arbeit beendet ist, kann die Stoppuhr gestoppt werden. Die Zeit wird automatisch be-
rechnet und eingefligt. Anschliessend kann die Klientel wie auch die entsprechende Leistungsart, falls ge-
winscht, angepasst werden.

9.6.2 Akontogesuch

Kostenvorschlage kdnnen unter der Lasche «Akontogesuch» erfasst werden. Die Rapportierung funktio-
niert wie die Leistungserfassung selbst.
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9.7 Rapportierung — MyAbacus

9.7.1 Leistungen

MYABACUS I« Projekubersicht m Speoen erfaaten 5 & §

& rome o SuhreraG Buchialung
1000000
& neou Lefetu Akthiten Dossier  Mandstseontillng  Abrechenbare Leistungen  Debtorenvechnungsibersicht
&, Projckibersicht Datum Ansicht
g u U
2= Mene shihaten
I Mandatzcontoling
O Leistungsibersicht conten, Er= L
1 30062025 SchneiderKurt 1100, Zwischena -

3 muswerungen
2 Mene Daten

I Fexibles Arbesten

Im MyAbacus, auf der View «Projektiibersicht», besteht die Unterseite «Leistungen». Die Leistungen wer-
den somit nur spezifisch zu diesem Mandat angezeigt und kénnen nur Mandat spezifisch erfasst werden.
Bei der Erfassung einer Buchung wird die Leistung automatisch auf das ausgewahlte Mandat gebucht.

Die Texte werden mehrzeilig angezeigt.

=

Hinweis: Die Stoppuhr und das Erfassen von Akontoleistungen ist im MyAbacus nicht verfligbar.

9.7.2 Wocheniibersicht

MYABACUS 1= Wocheniibersichit

3
Datum . wrbetszet
& naou rowsms @ < 0 [ammehe < Adomstiach specren -
sasa
oz o2 w2 oo 2 bz ot
& Projetubersicht v s
g out i o0 208 om0 w0 wo v
= weis Alaien o
2. Mandatscontialing Clalizelt aAs s
Laistingen Sruppie
W Leistungslbersicht
1000004. Subrer AG | Buchhaitung =+ 5.00 200 a7s 400 850 2825 Ferien
000 Relage sorfieren  shisgen Angpruc ©.0051d
o ” a WL ey 050
Restautaben eoosa
. 0 a0 : 0 i % cepamerseuppreiz oooms
— Restquibenper 3112 sansia
20 uchen
0 g
- w 2 e P e
1585, Algemelne Bchhalingearbelien .
o azs 500 tof
1000001, Biehset 46| Stevem  + @ wm aoe s as0 as
o
3300 o
o w. 075 105 .
- . 0ss a0 01

In der Lasche «Wochenubersicht» sind die Leistungen einer ganzen Woche ersichtlich und bearbeitbar.
Mit dem Saldo auf der rechten Seite besteht eine schone Ubersicht tGber die Gleitzeit, wie auch die Ferien-
Ubersicht.
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9.8 Rapportierung — AbaClik

Details

3:00 s

= Einrichten Buchhaltung
Suhrer AG | Buchhaltung

Wittenbach

= 30.Juni 2025

xxxxxxxx

Intorner Kommantar

AbaTreuhand Muster AG

Benutzung

Mit AbaClik kdnnen getatigte Leistungen rapportiert werden. Mithilfe einer integrierten Stoppuhr kdnnen
genaue Rapportszeiten erfasst werden. Die Arbeitszeit kann auch manuell eingegeben werden.

=

Hinweis: Eine Leistungserfassung ebenfalls mittels Spracheingabe maglich.

10. Fakturieren

Rechnungen kénnen in folgenden Programmen erfasst werden:

171 «Rechnungsvorschlag» Erstellung eines Rechnungsvorschlags und Ubergabe der Rechnung in die Fakturie-

rung.
311 «Projektstammy - Erstellung eines Rechnungsvorschlags und Ubergabe in die Fakturierung oder Ver-
Rechnungsvorschlag im buchung der Rechnung.
Programm
172 «Fakturieren» Erstellung und Verbuchung der Rechnung oder Akontorechnung.
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10.1 Einstellungen

Dstei Dearbeiten Ansicht Extras
By @ B Rk E

B BB E M-

1000000, Subres AG | Buchhahung

Struktur
01 Kundenprojeie

Ubersicht

> JL, Mobel Gamma AG
> JL, Schid Maya
), 09 nterme Projekte

Digitales Dossisr <

Rechnungan +

Debitorenliste

1 Information

Team  Rechnung | Beschreibung

Suhrer AG | Buchhaltung

iibrige Infarmationen

DARSTELLUNG ABRECHNUNG

CHF Swiss Franc Vardichtung Deckblatt | Aufistung mit Anzahi / Bitrag Abrechnungsart Gemass Rappon

90 |- | Rechnuag AbaRepot Miassitedsistungen | Detaiien

99|~ | Akontorschnung AbsRepor Spesen Detadiart Rachrung pro Hauptproje erstellen

0 Framdaistar Detailiart Projalkt saparat abeschnen

cH Schweiz Exteme Referenz

0 0.00
0.00

Diverse Einstellungen zur Rechnung kénnen im Programm 311 «Projektstamm» / Ubersicht in der Lasche
«Rechnung» vorgenommen werden.

&

Feldbeschreibungen:

Abr. - Definitionen

Im Standard werden Abrechnungsdefinitionen ausgeliefert, diese basieren auf der Word-
Abrechnung (Definition 10-19) oder AbaReport (Definition 90-99).

EZ-Verfahren Das EZ-Verfahren (Einzugsverfahren) kann pro Mandat lbersteuert werden, standard-
massig kommen diese vom Kunden.

MWST-Land Das Land fir die Mehrwertsteuerfindung einer Leistung kann durch das Mandat bestimmt
werden.

Darstellung Uber die Darstellungspunkte kann die Anzeige von Leistungsinformationen auf der Fak-
tura gesteuert werden. Somit kann definiert werden, was fir Informationen einer Tatigkeit
auf einer Rechnung angezeigt werden.

Zahlungskonditionen  Die Zahlungskonditionen kénnen pro Mandat Ubersteuert werden, standardméassig kom-
men diese vom Kunden.

Auslagenpauschale Auf der Rechnung kann automatisch ein Zuschlag, eine sogenannte Auslagenpauschale,

in % erganzt werden. Die Auslagenpauschale wird prozentual zum definierten Basisbetrag der

Rechnung hinzugerechnet. In diesem Feld wird der prozentuale Betrag der Auslagenpau-
schale definiert.

e

Hinweis: Wie sich der Basisbetrag der Auslagenpauschale berechnet bzw. wie er konfi-
guriert wird, wird im nachfolgenden Kapitel «10.1.1 Auslagenpauschale» beschrieben.

Leistungen abgelten

Dieser Flag definiert, ob mit der Auslagenpauschale die definierten Leistungen gemass
Applikationseinstellungen abgegolten werden.

Mindestbetrag

Ist ein Mindestbetrag definiert, fallt die Auslagenpauschale pro Mandat auf jeder Rech-
nung mindestens so hoch aus, auch wenn der prozentuale Betrag kleiner ware.

Class: C1 / Offentlich
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10.1.1 Auslagenpauschale

i 621 Appkationseinstellungen - AbaTreuhand Muster AG [9088)

Datei Bersiche Gehezu Extras Ansicht 7

5 Finanzbuchhahtung
% Debiarenbuchhaltung
% Kreditoranbuchhaltung

Lohabuchhaltung

> [ Buchungen
Propekt

Formeldefaitionen
Dokumente
E-Mail Vordagen
Nachrichten Vorlagan
] Auslagenpauschale

Honorarberachnung

> || Reisekostenabrechnung

» [] AbaFleat
Absenzen
Spasenmanagement
AbaTrak

3 Abacus Toolki

RoOT

GEVEN,

90

rr
1 Lok

100 Buchhaltung fiwen

10 Abschluss Buchhaltung

120 Lohabuchhatung

130 Revision

140 Steverberatung

150 Untemehmensberatung

189 Hanorarpauschalen

170 nicht verrechenbare Stunden

172 Spasen

199 technische Leistungsarten

A auswdnien  KGH BUWENHA

Auslagenpauschale

1 Lot
100 Buchhaltung fibren
10 At haltung

120 Lol
130 Re

e verberatung
150 Untemehmensberatung

168 Hanorarpauschalen

170 nicht venechenbare Stunden
172 Spesen

199 technische Leistungsarten
190 Abwesenheiten

2 Int. Vemechnung

P ————

Die Einstellungen aufgrund welcher Leistungsarten der Basisbetrag berechnet wird, wird im Programm 621

«Applikationseinstellungen / Abrechnen / Auslagenpauschale» definiert.

Im Bereich «Basis» wird definiert, welche Leistungen fiir die Berechnung vom Basisbetrag berlicksichtigt
werden. Unter «Leistungen abgegolten» werden die Leistungen konfiguriert, die mit der Auslagenpau-
schale abgegolten werden. Leistungsarten, welche als Basis verwendet werden, kdnnen nicht fir die Ab-
geltung markiert werden.

Im Programm 421 «Leistungsarten» unter «Leistungen verrechneny in der Lasche «Leistungen/ MWST»
ist Uber die Flags «Basis» und «Abgegolten» ebenfalls ersichtlich, wo diese Leistung angeordnet ist. Die
Einstellung kénnte dort auch geandert werden. Die Einstellungen synchronisieren sich gegenseitig.

=

Hinweis: Auf dieser Seite wird auch die Leistungsart fiir die Auslagenpauschale hinterlegt.

Class: C1 / Offentlich
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10.2 Rechnungsvorschlag

311 Projektsa - o x
6 Qv & C S o6 B 8 v
""" 1000000. Subrer AG | Buchhaitung
Struktur
v (i 01 Kundenprojekte
Suhrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
11 Buchhaktung
B e Rechnungsvorschiag
smus AG Rechnungsvorschiag Januar 2025
Openair St Gallen 01012025 5 Emstellungen
Schmid Yannic & Rechnung erstellen
> JL Mobel Gamma AG Buchungen Aktualisieran
Schmid Maya TTres
Nicht gruppiert e
> () 09 Intere Progekte e Neue Period
ABZURECHNEN | REGIE T TZuaY

1000000. Suhrer AG | Buchhaltung

o 328,05 2025 100, Buchhatun . 1010, Kontieren v Kontieren 160.00
222052026 100. Buchhatun. . 1000 Belege so 2 Colcergnan L. Belege sortieren 200 S 160.00
112052025 100 Buchhatun . 1000, Belege so 2 Colcergnan L Belege sortieren 100 St 160.00

Digitales Dossier <

Stammdaten v

Rechaungen v

Debitorenliste

1 Information

Der Rechnungsvorschlag aus dem Programm 171 «Rechnungsvorschlag» steht im Programm 311 «Pro-
jektstamm» zur Verfigung. In diesem Fall wird der Rechnungsvorschlag jeweils automatisch fur das selek-

tierte Mandat erstellt.
Uber das Dreistriche-Menu kann direkt eine Rechnung zum Rechnungsvorschlag erstellt werden.

a C (¢ 6 B

1000000 Subrer AG | Buchhsltung

Suhrer AG | Buchhaltung

CHF 72000~

1 Information

Buchungen kénnen im Rechnungsvorschlag in einer manuellen Pauschale eingebunden werden.

=

Hinweis: In den Applikationseinstellungen im Programm 621 «Applikationseinstellungen / Abrechnen / All-
gemein» auf dem Feld «Leistungsart fir manuelle Pauschalen» muss eine Leistungsart hinterlegt sein. Die
manuelle Pauschale ist nur auf dem Rechnungsvorschlag mdglich.
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10.3 Word-Rechnung erstellen

Datei Dearbeiten Ansicht Extras 1

\ = . +f
[ B )~ 0 |9 @ automatisches Speicnern @ ) = Detaiiete Rechmung mit ORIOMI012096419185120.docx - Kompatibitatsmodus + Aul *diesem PC* gespeichent ~ £ [] o x

Datei Start Emfugen Zeichnen Enbwirf layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hife DeepSign Abacus < xommentare | | 7 bearbeiting - | (Y

v Struktur

F K U~ % ¥ &

v (i 01 Kundenprojekte 0
v 1L, Subver AG

Buchhaltung B - T Aar
Bichsel AG — : -
Updats Fitness AG n
Technova AG -
Bargblick Teurismus AG
Openai St Gallen
Schmid Yannic A b P I t
Wabel Gamma AG a ato

Schrid Maya
Vergrossern | Hecht gruppeent

Subrer AG CHF 72000 ~

Kirchgasse 5
8302 Klaten ABRECHNUMGS
F20.00

P40.00 Abzurechnen
82000 Abzuechnen

enbach, 01.01.20: 180.00 Abzurschnen

Witk 25
MWST b CHE-909 00900 MWST

Rechnungs-Nr. 10006

Fakiraperiode 01.05.2025 - 31.05.2025
Kunden Nr. 10001
fatsmanagement Projokt Buchhaltung

For u

. ton Dignsteistungen bis 31.05 2025 stallen wit thnen wie folgt Rechaung

Belege so blegen 300 S 160 00 460.00
Obersicht Kontieren 150 Std 160 00 240 00
N Total Netio exkL MWST CHF 72000
Advessverbindung Mehrwertsteusr 8.10% von CHF 720.00 CHF 58.30
Ansatz abersteuem Total Brutto inkl. MWST CHF 77830

Leistungsarten
Bitte Gbenweisen Sie den Betrag von CHF 776,30 innent 30 Tage neno. Besten Dank.

Periodika Setelvon3 135 Worter [} Deutsch (Schweir) Testvorhersagers ein 15 Becsenungunilfen: nicnt verfigbar Dirows B E B + + 100 )

Rechaungen +
Debitoreniiste

1 Information

Eine Rechnung kann in den drei Programmen erstellt werden, welche zu Beginn des Kapitels 10 erwahnt
wurden. Die Rechnungen werden tiber Word (Serienbrief) oder AbaReport erstellt. Uber die Rechnungs-
vorschau in den einzelnen Programmen kann die Word-Rechnung gedéffnet und wenn gewtinscht bearbei-
tet werden. Die Anpassungen werden nicht ins Abacus zuriickgeschrieben. Die Rechnung kann danach
inklusive Anpassungen in die Fakturierung Ubergeben oder verbucht werden.

Das bearbeitete Dokument wird im Dossier der Fakturierung abgelegt und bei der Verbuchung zu einem
PDF-Dokument konvertiert.

Die Rechnung wird vom AbaPlato direkt in die Debitorenbuchaltung verbucht. Bei der Verbuchung wird sie
entweder per E-Bill oder E-Mail versendet oder via Druck gedruckt.

Achtung: Wenn der Betrag im Word angepasst wird, stimmt der QR-Code nicht mehr mit dem Betrag
Uberein. Der QR-Code passt sich nicht automatisch dem Betrag an, sondern basiert auf den Daten vom
AbaPlato.

Eine Riickbuchung der Anderungen im Word ins AbaPlato findet wie bereits erwahnt nicht statt.

10.4 Report

Die zweite Variante eine Rechnung zu erstellen ist via Report. Statt im Hintergrund in einem Word wird die
Rechnung im Report im Programm Q949 «AbaReport» vordefiniert und abgefillt. Manuelle Anderungen
beim Erstellen der Faktura sind in diesem Fall nicht mdglich.

10.5 Rechnungsversand

Damit Rechnungen, welche direkt in die Debitorenbuchhaltung verbucht werden oder innerhalb von Aba-
Plato abgerechnet wurden, mittels E-Mail oder E-Bill an die Kunden versendet werden, gibt es im AbaPlato
Versandeinstellungen. Der Versand wird bei der Verbuchung der Rechnung / Gutschrift ausgefthrt.
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&

Versandeinstellungen:

E-Mail Damit Rechnungen mit E-Mail versendet werden, missen folgende Voraussetzungen erfiillt sein:
s Im Programm 451 «Abrechnungsdefinition» muss unter «Aktionen» eine E-Mail-Vorlage hinterlegt
werden. Die E-Mail-Vorlage selbst wird im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Ab-
rechnen / E-Mail-Vorlagen» definiert.

s Im Programm 11 «Adressen bearbeiten» muss fir die Fakturaadresse mindestens eine E-Mail-Ad-
resse mit Verwendungszweck «Rechnung» vorhanden sein.

Druck Treffen die Voraussetzungen fur den Versand via E-Bill und E-Mail nicht zu, wird die Rechnung mit
Versandart «Druck» gekennzeichnet. In diesem Fall wird beim Verbuchen der Rechnung keine Aktion
ausgefiihrt.

10.5.1 Ertragskontomatrix

Um einfache und komplexe Anforderungen fiir die Ertragskontoermittlung umzusetzen, steht die Ertrags-
kontomatrix im Programm 494 «Ertragskontomatrix» zur Verfigung. Diese bietet die Moglichkeit individu-
elle Ertragskonten fiir verschiedene Anforderungen abzubilden.

o

i~

Beispiel: Pro Unternehmen sollen die Rechnungen auf andere Ertragskonten verbucht werden.

10.5.2 Rechnung erstellen

Wird eine Rechnung erstellt, greifen wie bis anhin die definierten Verdichtungskriterien des Programmes
451 «Abrechnungsdefinition». Genauer unter der Lasche «Abr.-Definition / Sektions-Relationen». Die Er-
tragskontomatrix generiert einen weiteren Gruppenumbruch, sofern fiir die Abrechnungscodes, Mitarbei-
tenden oder MWST-Codes verschiedene Ertragskonten definiert wurden, damit die Positionen mit dem
richtigen Konto verbucht werden kdnnen.

Fir Akontopositionen und Ubertrage ermittelt das System das Konto, welches bei der urspriinglichen Akon-
torechnung verwendet wurde und zieht das gleiche Konto an. Bestehen mehrere Akontorechnungen, wel-
che auf verschiedene Konten gebucht wurden, wird fir die Ermittlung des Kontos fiir den Ubertrag eine
zufallige Position verwendet.

=

Hinweis: Im Programm 451 «Abrechnungsdefinition» findet unter anderem die Verknlpfung statt, die de-
finiert, was abgerechnet wird und wie bzw. ob, die Leistungen auf der Faktura verdichtet dargestellt werden.

10.5.3 Riickbuchungen

Der definierte Zu-/Abschlag der Fakturierung kann automatisch auf das Mandat oder auf Mandat und Mit-
arbeitende riickgebucht werden.

o

Beispiel: Damit der geleistete Umsatz pro Mitarbeitenden in der Projektverwaltung stimmt, soll der Zu-
/Abschlag pro Mandat und Mitarbeitendem rickgebucht werden.
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11.  Auswertungen

111  Auswertungen ULC

n - AbsTreu AG [2388) o x

Im Programm 25 «Auswertungen» stehen verschiedene Standardauswertungen zur Verfiigung. Ebenso
stehen Data Analyzer zur Verfligung.

11.2  Abacus Data Analyzer

Mithilfe des Business Intelligence-Tools «Data Analyzer» (Programme Q968 «Data Analyzer Designer»
und Q969 «Data Analyzer Viewer») kdnnen Auswertungen und grafische Aufbereitung diverser Daten di-
rekt aus dem Abacus Programm vorgenommen werden.

Fur die Darstellung stehen diverse Widgets zur Verfugung. Mit KPIs, bekannten Grafiken, Landkarten, Ta-
bellen und weiteren Moéglichkeiten, werden die Daten optimal prasentiert und die entscheidungsrelevanten
Informationen hervorgehoben. Beispiele fur einen Data Analyzer befinden sich im anschliessenden Kapitel
11.3 «Auswertungen MyAbacus».

11.3  Auswertungen MyAbacus

Gewisse Standardauswertungen sind auf den verschiedenen Seiten im MyAbacus eingebunden. Z.B. die
Zeitkontrolle pro Mitarbeitenden Uber einen Monat bei der Lasche «In & Out».
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11.3.1 Abrechenbare Leistungen
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In der Lasche «Projektlibersicht / Abrechenbare Leistungen» kann via Data Analyzer eingesehen werden,
wie viele Leistungen noch abzurechnen sind.

11.3.2 Debitorenliste
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Ein weiterer Data Analyzer ist die Debitorenliste. Diese zeigt die Debitorenrechnungen des Mandats an.
Ebenfalls bietet die Ubersicht weitere Kennzahlen zu den Debitorenbelegen und dem Mandat.
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12. Personaladministration

Die folgenden Unterkapitel enthalten Informationen von Funktionen, welche im ULC-Programm, im MyAb-
acus, sowie auch in der Mobile App AbaClik méglich sind.

121  Zeiterfassung

MYABACUS
@ Home

& nnout

In&Out

Zeiterfassung Arbeitszt

Datum

o . 2 Difteren

& Projetibersich

Im ULC-Programm wird die In&Out-Erfassung im Programm N111 «Rapportieren» vorgenommen - im My-
Abacus unter der Lasche «In&Out» und im AbaClik in der Kachel «In&Out». In diesen Modulen kénnen die
effektiven Arbeitszeiten erfassten werden. Mit den Tasten Kommen/Gehen werden die Zeiten einfach ein-
gegeben. Die Saldozeit wird in Realtime angezeigt.

12.2 Spesenmanagement

MYABACUS Spesen

Spesenposition erfassen
@ Home
Eingersicnte Buchungen

& mson

& Projektibersicht

5= Mee Asatzten [ 25082025
& Mengatscartioming

&5 LeistungsUbersicht

[ Leistugen
£ woehenbersicht

B spesen

(5 Apsenzen

=}

2, e

it b |

abbrechen =3 ﬂ

Die Spesen im ULC-Programm werden ebenfalls wie das In & Out im Programm N111 erfasst. Dokumente
wie Belege kdnnen angehangt werden. Im MyAbacus werden die Spesen in der Leistungsubersicht unter
der Lasche «Spesen» erfasst. Im AbaClik wird die Erfassung Uber die Kachel «Belege» durchgefiihrt.
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Die Spesenerfassung im AbaClik (auch im MyAbacus) erkennt dank neusten Technologien die wichtigen
Daten wie Aussteller, Datum, Betrag, Vorsteuer sowie Zahlungsmittel automatisch. Spesenbelege kénnen
ebenfalls den Dossiers angehangt werden.

Mit der Synchronisation ins Abacus gelingt die direkte Verbuchung oder Zuweisung der Spesen an das
Dossier automatisch.

Spesen kénnen, wenn gewtinscht, einer Freigabe durch die Vorgesetzte Person oder auch dem Mandats-
leiter unterzogen werden. Die Freigabe erfolgt mit wenigen Klicks im MyAbacus oder bequem Uber die

Freigabe-Kachel in der Spesen App AbaClick. Samtliche Informationen sind lberall und in Echtzeit abruf-
bar.

12.3 Absenzen

MYABACUS 1« Absenzen 5 & ®

G Hame
Aktueh

o
P
(-]
2
F)

& sl

& Projektibersicht

Absenzen wie zum Beispiel Ferien konnen im ULC im Programm 1121 «Absenzen erfasseny, im MyAba-
cus wie auch im AbaClik erfasst werden. Via MyAbacus und AbaClik ist die Erfassung zeit- und ortsunab-
hangig, wie auch die anschliessenden Auswertungen.

Absenzen durchlaufen einen Freigabeprozess, in dem die zustandige Person nach der Erfassung und Wei-
terleitung eine Nachricht zur Freigabe erhalt. Die zustandige Person kann je nach Absenz angepasst wer-
den. Eine Direktbewilligung z.B. beim CEOQ ist ebenso moglich. Wiederholungen z.B. bei Weiterbildungsta-
gen kénnen erfasst und auch mit Ausnahmen (z.B. eigene Ferien) zur Freigabe weitergeleitet werden.
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12.4 Freigabeprozess inkl. Organisationstruktur

Damit die Freigaben von Absenzen an die richtige zustandige Person gehen, kann entweder direkt mit dem
Vorgesetztenfeld im Personalstamm gearbeitet werden oder die Organisationstruktur wird verwendet.

Das Vorgesetztenfeld im Personalstamm befindet sich im Programm N33 «Personalstamm / Projektver-

waltung / Diverses».

33 Personalstamm - AbaTreuhand Muster AG [B883]

Mitarbaiter Bear

Qv

Maske | Personalstamm AbaPlata

Mitarbeter | Folo  Verlaul  Aulgaben  Zetachsen
Alle. | M-}

1 Gianreta Dorizzi
2 Lotena Colcergnan
3 Sven Schsizar
4 Ku Schneider
5 Reto Amrein

6 Anton Kogler

7 Barbara Eag

8 Kun Baumann

Stammdaten v
Persanal
ahndaten

Ein-/Austritte

Extras  Ansicht Funktionen 2

3 Bl (g S E

Projekiverwaltung: Beschaftigungsgrad 100 % / Letztes
Einstellungen  Diverses

Gilltig ab 04.2024

Die Absenzen mussen prozessorientiert und von den Modulen Zeiterfassung, AbaClik und MyAbacus er-
fasst werden kénnen. Mit der steigenden Mobilitdt missen die Absenzen mobil, iber das Webportal My-

Abacus oder im Abacus ERP vom Vorgesetzten freigegeben werden kénnen.

Damit die Absenzen schlussendlich korrekt in die Zeiterfassung gebucht werden, stehen zur Abwicklung
des Absenzprozesses die folgenden Programme zur Verfiigung. Gesteuert wird der Prozess uber eine
eigene Absenzablaufsteuerung.

=

Hinweis: Samtliche Freigabeprozesse wie Absenzantrage oder Spesenbewilligungen kdnnen bei Bedarf
auch im AbaClik vom Vorgesetzten vorgenommen werden.
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12.4.1 Prozess

[ Absenzprozess ]
Abacus ERP ’ ‘ MyAbacus AbaClik AbaSmart ‘

\ \ / =,

[ Absenz erfassen W

——

Absenz wird in
Programm N1121
"Absenzen erfassen”
gespeichert

Absenz wird in
Programm N111
"Rapportieren” gebucht

\f/

{ Absenz bewilligen/ablehnen

Absenz wird im

Programm N111
"Rapportieren” visiert
gespeichert

: < ablehnen

Absenz wird in
Programm N1129
"Absenzen Archiv"

verschoben

R
v

Absenz wird in
Programm N111
"Rapportieren"
geloscht

Absenz wird in
Programm N1129
"Absenzen Archiv”

verschoben

~—

Information an Mitarbeiter, ob Absenz angenommen wurde oder nicht

Bei der Erfassung von Absenzen werden die entsprechenden Rapportierungen online ins Programm 111
«Rapportieren» geschrieben. Die Absenzen werden als nicht visierte Rapportierungen gespeichert und erst
nach erfolgtem Freigabeprozess automatisch visiert. Die Rapportierungen stehen somit bereits nach der
Erfassung der Absenz in den Auswertungen zur Verfugung. Wird die Absenz abgelehnt, wird die Buchung
im Programm 111 «Rapportieren» entfernt. Die Absenz selbst wird bei Ablehnung oder Visierung ins Pro-
gramm 1129 «Absenz Archiv» verschoben und ist ab diesem Zeitpunkt im Programm 1121 «Absenzen
erfassen» nicht mehr ersichtlich.

Der Freigabeprozess selbst wird anhand der Ablaufsteuerung Schritt fir Schritt abgearbeitet.
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=

Hinweis:

e Buchungen, welche Uber den Absenzprozess generiert wurden, konnen im Programm 111 «Rapportie-
ren» nicht bearbeitet werden. Uber die Komponente «Informationen» kann via Absenznummer zu der
Absenz abgesprungen werden.

e Absenzen werden somit im Absenzprogramm erfasst und Uber den speziell dafiir definierten Absenz-
prozess beantragt.

12.4.2 Absenz erfassen

Absenzen kdénnen im Programm 1121 «Absenzen erfassen» oder im MyAbacus im View «Absenzen» er-
stellt werden.

baTreuhand Muster AG [3883] - O

e fH > (0 [0 B3
Absenzen v Absenzen

Schneider Kurt

Empfangeriste Startdatum von 20.10.2025 Status. Ao 4 SCHNEIDER KURT

Startdatum bis

1 SCHNEIDER KURT Herbstforien Ferion 5040 Std 20.10.2025 00.00 27.10.2025 00.00 Erfasst

ALLGEVEIN

000 Std

8.40 Std
Absenztyp Ferien

1900 | | |Ferien 12 4200

Startdatum 20102025 00:00

Enddatum 27.10.2025 00:00

0.00

5040 St 100.00
Beschreibung Herbstferien

Schsider, Kur

&

Feldbeschreibungen

Absenznummer Die Absenznummer wird beim Speichern der Absenz automatisch vergeben, kann jedoch auch
manuell erfasst werden. Im Programm 111 «Rapportieren» wird diese Nummer in den Bu-
chungsinformationen als Link angezeigt.

Absenztyp Der Absenztyp einer Absenzleistungsart wird anhand der Terminart, welche auf der Absenz-
leistungsart hinterlegt wird, festgelegt. Die Terminart wird in der Ablaufsteuerung gepriift und
ermoglicht so das Abhandeln unterschiedlicher Prozesse pro Terminart.

Leistungsart Zur Auswahl stehen alle Leistungsarten, auf welchen im Programm 421 «Leistungsarten / De-
finition / Allgemein» die Checkbox «Absenz» sowie «In Absenzprogramm erfassen» aktiv ist.
Die Auswabhlliste wird vorhergehend tiber den bereits gewahlten Absenztyp eingeschrankt, wel-
cher Uber die Terminart auf der Lasche «Erweitert» gesteuert wird. Es erscheinen nur die zu-
gehdrigen Absenzleistungsarten.
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Dropdown-Menii
«ganzer Tag»

Hier ist eine Auswahl an Tagesabschnitten vorhanden:
« Ganzer Tag: Ein Tag (Tagesabsenzen) oder die Anzahl der Sollstunden (Absenzen in Stun-
den) wird gebucht.

 Vormittag: Ein halber Absenztag wird gebucht, resp die Halfte der Sollzeit bei Absenzen in
Stunden. Im zentralen Kalender wird der Termin fur den Vormittag eingetragen.

¢ Nachmittag: Ein halber Absenztag wird gebucht, resp. die Halfte der Sollzeit bei Absenzen
in Stunden. Im zentralen Kalender wird der Termin fir den Nachmittag eingetragen.

-

Hinweis: Vormittag / Nachmittag wird nur fiir das entsprechende Start- oder Enddatum der
Absenz angewendet. Nicht also fiir alle Tage dazwischen. Falls iber eine ganze Woche
ein halber Tag gebucht werden soll, ist das Feld «Prozentsatz» zu verwenden.

» Von-Bis Zeit: Bei Absenzen in Stunden wird die Anzahl Stunden anhand der eingegebenen
Zeitspanne automatisch berechnet. Die Absenz wird auch an Tagen ohne Sollzeit mit der
entsprechenden Anzahl abgesetzt. Im Kalender wird der Termin fur die entsprechende
Von-Bis Uhrzeit erstellt.

=

Hinweis: Die Absenz kann maximal 24 Stunden dauern.

s Tagliche Anzahl: Die eingetragene Anzahl im Feld «Anzahl pro Tag» wird fir jeden Tag
zwischen dem definierten Start- und Enddatum eingetragen, an dem der Mitarbeitende Soll-
zeit hat.

=

Hinweis: Der Maximalwert betragt 24.

Prozentsatz

Die berechnete Anzahl aus den Varianten «Vormittag, Nachmittag, ganzer Tag oder Von-Bis»
wird pro Rata gekurzt. Dies wird haufig bei Krankheit oder Unfall angewendet, wenn der Mitar-
beiter bspw. tiber zwei Wochen 50% arbeitsunfahig ist.

Das Erfassungsfeld wird erst disabled, wenn eine Leistungsart ausgewahlt wird, welche gemass
Programm 421 «Leistungsarten» unter «Definition / Allgemein» der Flag «Pro Rata fir Ab-
senz/AbaPlan» aktiv hat.

Mitarbeiter-Nr.

Der Mitarbeitende aus dem Eingabekopf wird automatisch vorgeschlagen, kann hier aber tiber-
steuert werden. Es kdnnen nur Mitarbeitende ausgewahlt werden, fiir welche der angemeldete
Benutzer Rechte besitzt.

Ablauf

Der Ablauf wird aufgrund des Vorschlags im Programm 621 «Applikationseinstellungen / Ab-
senzen / Ablaufsteuerung / Ablaufvorschlag» automatisch vorgeschlagen und kann bei Bedarf
angepasst werden, sofern mehrere Ablaufe definiert wurden. Unterhalb des Ablaufes werden
der Ablaufstatus und die Bezeichnung des nachsten Ablaufschrittes angezeigt.

Empfingerliste

Wird gemass der Ablaufsteuerung der Visumsverantwortliche aus der Empfangerliste evaluiert,
kénnen hier pro Absenz mehrere Empfanger bestimmt werden. Diese erhalten die Absenzan-
frage und kdnnen diese bestatigen oder ablehnen.

Ablaufsteuerung

In der Ablaufsteuerung werden die einzelnen Ablaufschritte aufgelistet. Dabei werden die be-
reits abgearbeiteten schattiert angezeigt. Der nachstfolgende Schritt wird fett angezeigt.

Achtung: Bei Absenzen, welche Uber das Programm 1121 «Absenzen erfassen» erfasst werden, muss
der nachste Status manuell mit dem Button ® ausgelost werden. Erst dann wird der nachste Status aus-
gel6st und der Freigabeprozess angestossen. Wird die Absenz im AbaClik oder MyAbacus ausgeldst, muss
der nachste Status nicht manuell ausgelést werden.

=

Hinweis: Wie erwdhnt, wird eine Absenz nach der Ablehnung/Bewilligung in das Programm 1129 «Absen-
zen Archiv» verschoben und ist im Programmen 1121 «Absenzen erfassen» nicht mehr ersichtlich.
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12.4.3 Verbindung Absenztyp — Leistungsart

Bei fixierten Leistungsarten entspricht der Absenztyp dem Benachrichtigungstyp auf der Terminart. Nach
dem Anwahlen des Absenztyps wird somit die Leistungsart angewahlt, welche die Terminart hinterlegt hat,
auf welcher im Programm 621 «Applikationseinstellungen / Abacus Toolkit / Terminarten» der entspre-
chende Benachrichtigungstyp hinterlegt ist.

<II©'

Beispiel:
Absenztyp Leistungsart Terminart Benachrichtigungstyp
Krankheit 1230 Krankheit 5 Krankheit Krankheit

Falsche Zuteilung, um Zusammenhang aufzuzeigen:

Kurse / Weiterbildung 1250 Arzt 10 Arztbesuch Kurse / Weiterbildung

Ist die Terminart auf verschiedenen Leistungsarten hinterlegt, wird die erste Leistungsart verwendet, auf
welcher die Terminart hinterlegt ist.

Wird die Absenzart « Weitere» angewahlt, stehen alle anderen Leistungsarten zur Verfligung, auf welchen
die Checkbox «Absenz» gesetzt ist.

421 Leistungsarten - AbsTreuhand Mustes AG (5808] - o x

Datei Bearbsiten Ansichi Barcode 7

. Ao ~ ~ ==
(8~ ®WE@@d @CmMghkd
v 1. Lon . 2
> (01100, Buchhattung fifren 1920 | 1m0
> [T 110 Abschluss Buchhaltung
120, Lotnbuchhatung
> O 128. Lomouckhatng Definition
Barutzorfider  Projekistalus  Zugrilsrecht  Werkhe! SV
150 eratung
> [} 169, Honorarpauschalen TEXTE
N Eingabafoid ncht anzergen Intemes Test zwingend Eingabefeld deaktriert
® Eingabs optional Extemer Text zwingend Eingabsfald deaktrisrt

' Eingabe zwingend Taxtmasks automatisch anzaigen
1300 Fenen
1940, Umzug
1911, Hochzsit
1

!

1

AUSZUFDHRENDES BUCHUNGSSET REGELSET

0 Regel ]
1820, Krankheit
1830, Urfall BU

LeatTyp  Lestkm Lestan

Leistungsart

Fulgebuchungen speichem, wenn Buchung visiert wird |

Varknapiung

TERMINART

NLA - Ben Kalender I und aus dem Kalender

HEW - Benutzerfelde:

als Termin speichem (Vorschiag fir Planung)

HAV - Benutzedelder
VALIDIERUNS!
Dossier
Validierungstormel akiiv
Hotiz
AbaFlast

Leistungskategarie

Leistungsart: 1820. Krankhed
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2u Extras Ansicht 2

sgen - AbaTreuhand Muster AG (3828]

) ® QA CelB3

CRM

12.4.4 Definition

Boschaftigt

Beschattigt

schutz / Zuildienst
Krankheit

Unbezahiter Uttaub

Urlaub
Vacation
Congé

Prioritat Hormal Benachrichtigungs- / Absenztyp Urlaub

Axtiv Kalanderdatsi senden { ics|

Kalenderdatei senden ( ics)

Symbol Symbol sndem

Freigabeprozess

Der Prozess und die nétigen Schritte werden Uber die Ablaufsteuerung definiert, welche fir das Absenz-
management im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Ablaufsteuerung / Ablauf-
steuerung» definiert werden. Die Ablaufsteuerung definiert, wie der Visumsprozess fiir die Absenzen ab-
lauft, an welche Personen er zur Visierung geht und welche Dokumente, Nachrichten usw. durch den Pro-
zess ausgeldst werden.

Bei der Eroffnung einer Zeiterfassung wird standardmassig die Ablaufsteuerung fiir den Absenzprozess
mit allen enthaltenen Komponenten wie die Status, Aktionspakete usw. angelegt und stehen somit bereits
zur Verfugung. In diesem Fall muss lediglich noch definiert werden, wie der Visumsverantwortliche ermittelt

werden soll.

Die Ablaufsteuerung sowie die dadurch ausgeldsten Aktionen kdnnen mit weiteren Elementen erganzt oder

auf spezifische Wi

Class: C1 / Offentlich
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=

Hinweis: Fehlt der Standardprozess in einem Mandanten, kann er jederzeit im Programm 621 «Applikati-
onseinstellungen» unter «Absenzen / Freigabeprozess» mit dem Button «Daten fur Freigabeprozess anle-
gen» angelegt werden.

Jede Absenz durchlauft wahrend des Prozesses verschiedene Status, die sogenannten Absenzstatus. Der
Status bestimmt den Fortschritt des Absenzantrags. Es stehen folgende Status zur Verfugung:
¢ Erfasst

Die Absenz wurde vom Mitarbeitenden im Programm 1121 «Absenzen erfassen», im MyAbacus in der
Kachel Absenzen oder auf AbaClik erfasst.

 Beantragt
Die Absenz wird dem Vorgesetzten zur Bewilligung vorgelegt.
+ Nicht bewilligt

+ Die Absenz wurde vom Vorgesetzten nicht bewilligt resp. abgelehnt. Die zugehérigen Buchungen wer-
den im Programm 111 «Rapportieren» geldscht und die Absenz wird ins Programm 1129 «Absenzen
Archiv» verschoben.

+ Bewilligt

Die Absenz wurde vom Vorgesetzten bewilligt und wird ins Programm 1129 «Absenzen Archiv» ver-
schoben.

12.4.4.1 Ablaufvorschlag

Beim Standardmandanten ist der Standardprozess bereits angelegt und im Programm 621 «Applikations-
einstelllungen» unter «Absenzen / Ablaufsteuerung / Ablaufvorschlag» hinterlegt. Dieser wird bei der Er-
fassung einer Absenz standardmassig angewendet und I6st die enthaltenen Aktionspakete und Ablaufak-
tionen aus.

Grundsatzlich kénnen mehrere solcher Ablaufe erstellt werden und pro Benutzerkategorie unterschiedlich
sein.
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12.4.4.2 Ablaufsteuerung

Im Programm 621 «Applikationseinstelllungen» unter «Absenzen / Ablaufsteuerung / Ablaufsteuerung»
werden die Ablaufe, ihre Aktionspakete und Ablaufaktionen verwaltet.

&

Es stehen folgende Ablaufaktionen zur Verfiigung:

Ablaufstatus

Definiert den aktuellen Status des Ablaufes.

Auswahl

Anhand einer Formel kann dynamisch definiert werden, welches Aktionspacket als
nachstes definiert wird.

Dokument auslosen

Ein bestimmtes Dokument wird dadurch versendet.

E-Mail versenden

Eine bestimmte E-Mail-Vorlage wird angesprochen und versendet.

Entscheidung

Anhand einer Entscheidung kann auf eine andere Ablaufposition innerhalb des Aktions-
pakets gesprungen werden. So kann zurlickgesprungen oder ibersprungen werden.

Nachricht senden

Eine bestimmte Nachricht wird dadurch versendet

Programm ausfiihren

Ein Programm kann ausgefihrt werden.

Prozess starten

Ein definierter Prozess kann angestossen werden.

Absenzstatus setzen

Definiert den Status der Absenz.

Freigabeprozess

Der Visumsverantwortliche wird ermittelt und eine Nachricht an ihn geschickt. Je nach
Antwort des Visumsverantwortlichen (Freigabe oder Ablehnung) wird das auszufih-
rende Aktionspaket hinterlegt.

Folgend sind nur die wichtigsten Ablaufaktionen detaillierter beschrieben.

12.4.4.3 Ablaufaktion - Entscheidung

Im Standardablauf 1 wird der Status «Erfasst» gesetzt. Danach wird Gber eine Entscheidung und die ent-
haltene Formel das nachste Aktionspacket angesprochen. Die Formel kann jederzeit angepasst werden.

Class: C1 / Offentlich
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o

B;ispiel: Fur den Absenztyp 1 (Ferienbezug) berechnet die Formel das Aktionspacket 1010, welches spe-
ziell fiir Ferienbezlige konfiguriert wurde.

621 Applikstionseinstelungen - AbaTreuhand Muster AG [8823]

- o x
Datei Bersiche Gehe zu Extras Ansicht 2
=
) » B Q s 6 O
 Debitorenbuchhaltung
» Kreditorenbuchhattung
1] | Absenzen
Ablautyp Adlaut
> Prosskenvatung Kopkdatun | Postionsdsten
> [ Allgemein
> || Buchungen e v Ablaufstatus: Erfasst Automatisch
: v Algeme
> Abtaufstatus 000 | © | Edasst
> % Auswahl
> Dokument ausiosen
2 W EMail versenden
¥ 1
Heimverwattung
> [ Auiaten ®
> [ IH ®
Einstellungen Algemen Beschreibung
v Auswah: Absenztyp? Automatisch
n Absenztyp?
") Nachrichten Varlagen
5 Auswahl Mt Forme
Ablsofstevervn =
2 1
ition 2 L
3
5 2
Ablauforschiag
Freigabeprozess
Berschtigungan
> [ Spesenmanagement
AbaTrak
vewvsten  Formelacnen
 Abacus Toolkt Einstellungen Aligemen Beschrsibung
Ale sutiappen Al sutagpen
RooT
% 621 Appikationseinstellungen - AbsTreuhand Muster AG (8638 o x
Datei Borsiche Gehe zu Extras Ansi
m @ M™ 2 A
[ ® B Q (0 6 O
buchhatung ABLAUFSTEUERUNG
buchhaltun
chhaltung 1010 | | Ferien
> Lohnbuchhaltung
> CRM Ablautyp Adtionspaket
» Kopisaten
> v Freigabeprozess Automatisch
% v
> Abiaufstatus 10 | Ferienantrag
> i Auswaly Programmiink versendsn
>
5 1013~ | Ferien bawiligt
% , 1015~ Ferien abgelehnt
>
4 %
) ® Programm ausfilven « Visum lnstanz 1
s Prozess staten
Visumstyp Einzeisum
> v Absanzen nachihren
v D Absenzsttus setzen Ermittlung per Startdatum
© Fregabaprozess
VERANTW ERMITTELN AUS TELLVE
1
® Feld Personalstamem - Direkter Vorgesetzter Feld Personalstamm
Mitarbeter Mtarbater
v Mitarbsiter von Formel Mitsebsiter von Formel
gramme
Bednguagsdefintion Organisationsrolle
") Ablaufsteusrung -
m @ von Abs (ene Stebertre
Adladursciieg Empfangeriste von Absenz # Kene Stehedratung
Mitarbeiter von AbaRaport
> | Spasenmanagemant
AbaTrak
% Abacus T
acus Tk Einstellungen Algemein Beschreibung

ROOT

Ale sufiappen  Ale zubioen

Die Ablaufaktion «Freigabeprozess» definiert die Art des Visumtyps, I6st eine Aufgabe in die Abacus Inbox

aus und bestimmt das Folgeaktionspaket nach einer Freigabe respektive einer Ablehnung.

Als Visumstyp stehen das Einzelvisum und das Poolvisum zur Auswahl. Je nach Auswahl des Visumtyps
wird der entsprechende Bereich auf dem Aktionspaket «Freigabeprozess» fur die Definition des / der Vi-
sumsverantwortlichen freigeschaltet.

Class: C1 / Offentlich

Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG

Seite 74 von 94



Personaladministration

Via Button kénnen mehrere Instanzen definiert werden. Diese werden sequenziell nacheinander abge-
arbeitet. Lehnt Instanz 1 die Absenz bereits ab, gelangt sie nicht zur Instanz 2.

&

Feldbeschreibungen: Visums Instanz

Einzelvisum

Der Absenzantrag wird alleinig dem entsprechenden Vorgesetzen zugestellt. Sobald ein Stell-
vertreter aktiviert ist, erhalt dieser die Aufgabe zur Freigabe ebenfalls. Wird die Absenz vom
Verantwortlichen oder dem Stellvertreter abgelehnt, gilt die Absenz als abgelehnt und die Auf-
gabe wird beim anderen Mitarbeiter automatisch geléscht.

Poolvisum

Die Freigabe der Absenz kann auch Uber ein Poolvisum definiert werden. Dabei wird definiert,
ob die Absenz von einem oder allen Mitarbeitenden aus dem Pool visiert werden muss. Muss
die Absenz nur von einer Person freigegeben werden, wird die Aufgabe bei den anderen Per-
sonen zurlickgezogen, sobald eine Person freigegeben hat. Der Pool wird durch die Angabe
der Organisationsstruktur und der Anzahl Hierarchiestufen oberhalb des Mitarbeiters festgelegt.

Verantwortlicher
ermitteln aus

Beim Einzelvisum kann der Visumsverantwortliche aus verschiedenen Quellen ermittelt wer-
den:
» Feld Personalstamm — Direkter Vorgesetzter:

Die Hinterlegung des direkten Vorgesetzten findet auf dem entsprechenden Mitarbeitenden
im Personalstamm statt.

+ Mitarbeiter:

Fixer Mitarbeitender wird als Verantwortlicher hinterlegt.
» Mitarbeiter von Formel:

Verantwortlicher wird Gber eine Formel dynamisch berechnet.
¢ Organisationsrolle:

Verantwortlicher wird tber die hinterlegte Organisationsrolle und die entsprechende Struk-
tur im Programm 6315 «Organisation» gefunden.

« Empfangerliste von Absenz:

Verantwortlicher wird gemass der definierten Empfangerliste aus dem Programm 1121
«Absenzen erfassen» vom Tab «Empfangerliste» gezogen.

+ Mitarbeiter von AbaReport:
Verantwortlicher wird tber einen AbaReport dynamisch berechnet.

=

Hinweis: Die Erstellung, wie auch Zuweisung der Organisationsstruktur wird im Kapitel 12.4.5.1
Konfiguration Organisationstruktur erklart.

Stellvertreter
ermitteln aus

Beim Einzelvisum kann der Stellvertreter ebenfalls aus mehreren Quellen ermittelt werden.
» Feld Personalstamm — Stellvertretung:

Die Hinterlegung des Stellvertreters findet auf dem entsprechenden Mitarbeitenden im Per-
sonalstamm statt.

¢ Mitarbeiter
» Mitarbeiter von Formel
» Organisationsrolle (Permanent):
Der permanente Stellvertreter einer Rolle, wird angesprochen.
¢ Keine Stellvertretung:
Es wird kein Stellvertreter ermittelt.
Welche Moglichkeiten verwendet werden kénnen, héangt davon ab, welche Variante fir den

Verantwortlichen verwendet wurde.

.

i~

Beispiel: Wird der Verantwortliche via «Feld Personalstamm — Direkter Vorgesetzter» ermittelt,
kann der Stellvertreter nicht tiber eine Organisationsrolle definiert werden.

Class: C1 / Offentlich
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12.4.5.1 Konfiguration Organisationstruktur

Die Organisationsstruktur wird in den Programmen 6315 «Organisation» und 6316 «Organisationsrollen»
verwaltet.

Wird in einem Unternehmen eine neue Organisationseinheit geschaffen, muss diese auch im Programm
6315 «Organisation» angelegt werden.

Via Rechtsklick oder Gridfooter kann auf einer Organisationseinheit eine «Neue Organisationseinheit» an-
gelegt werden. Anschliessend wird der Dialog fur die Eréffnung der Organisationseinheit gedffnet.

& 6315 Organisation - AbaTreuhand Muster AG (6368] e

Dstsi Extras Ansicht Syncheonisation Benuzenemwaiung
o~ @ i P2 S B O & B E e B

AbaTreuhand Muster AG (Standard-Organisations struktur) Organisation per| 25 07 2025

Ale Zuweisungen  Algemein  Stellen

BEZEICHIUN

£ 0 - MANDANT ~ €5 0- MANDANT .
v [ 1-6L v [0 1-6L 01.01.2026 .
2- Adminsstration 2 - Admnistration 25,07 2025 .
3-Finanzen 3 Finanzan 25.07.2025 .

Loschen

Definition

Benutzertabellen

B;ispieI:
Die bestehende Organisationseinheit «Administration» erhalt eine neue unterstellte Organisationseinheit
«Administration intern».

< Neue Organisationseinheit P

Neue QOrganisationseinheit

Die wichtigsten Daten fir eine neue Organisationseinheit werden erfasst

ORGANISATIONSEINHEIT

Ubergeardnete Einheit 1 0]a 6L
Ebene 0 a MANDANT
Einheit-Nr. 4
Bezeichnung Lohn Q
Einheit-ID MANDANT 4
Zuweisung von 25.07.2025 ~
Zuweisung bis v
Stammfelder vererben

Abbrechen oK

&

Feldbeschreibungen:

Ubergeordnete Einheit Die neue Organisationseinheit wird unter der ausgewéhlten Einheit angelegt.

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 76 von 94



Personaladministration

Ebene Falls die Ebenen geflhrt werden, kann die gewlinschte Ebene gewahlt werden.

Einheit-Nr. Bei Identifikationsschlissel nach Einheit-Nummer kann hier die Einheit-Nr. mitgegeben
werden.

Einheit-Code Bei Identifikationsschliissel nach Einheit-Code kann hier der Einheit-Code mitgegeben
werden.

Bezeichnung Bezeichnung der Organisationseinheit.

Einheit-ID Eindeutige Einheit-ID, welche nach der Eréffnung nicht mehr verandert werden kann.

Zuweisung von Startdatum der Organisationseinheit.

Zuweisung bis Enddatum der Organisationseinheit.

12.4.5.1.1 Neue Organisationszuweisung
Via Rechtsklick oder Gridfooter kann mit «Organisation zuweisen» einer Organisationseinheit eine Einheit
zugewiesen werden. Eine Organisationseinheit (inkl. Sub-Organisationseinheiten) kann auch via
Drag&Drop verschoben werden. In diesem Fall werden alle bestehenden Zuweisungen per Vortag des
«Zuweisung von»-Datum beendet und fiir alle Organisationseinheiten und Stellen (inkl. Rollen), welche
verschoben wurden, wird eine neue Zuweisung angelegt. Nachdem die Zuweisungen verschoben wurden,
missen — falls aktiv — noch die Ebenen kontrolliert und gegebenenfalls angepasst werden.

6315 Organisation - AbaTreuhand Muster AG [8833) - o x

Datei Estras Ansicht Synchronisation

6~ ol

£B08 CHBAE BBO

1 AbaTreuhand Muster AG {Standard-Organisatiansstrukiur) Crganisation per 2507 2025

Organisatiensstruiedur Alle Zumeisungen | ASgemein  Stellen  Organissfionseinheiien

B WNEISUNGVON | ZUMEISUNG B
2 0 MANDANT v & 0-MANDANT
v []1-6L 01012025

2 .- Administration B Neus Organisationssineit | 25,07 2025

"o 8y

3 - Finsnzen Onganisationsainhait zuweisen .

A~ Stelle Zuwsizen

Laschan

Defnition

Bemtzertabellen

Dessier

ioua Organsaiossionet [Organisasansennet 2uwoman | Stste zuweises  Laschan
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i Organisationseinheit zuweisen X
Organisationseinheit zuweisen
Weisen Sie der Organisationseinheit eine Sub-Organisationseinheit zu.
Organisationseinheit 10|a 6L
Zuweisung von 25.07.2025 -
Zuweisung bis -

Stammfelder vererben

Abbrechen 0K

&

Feldbeschreibungen:

Organisationseinheit ~ Auswahlliste mit allen erfassten Organisationseinheiten

Zuweisung von Startdatum der Organisationseinheit

Zuweisung bis Enddatum der Organisationseinheit

12.4.5.1.2 Organisationseinheiten inkl. Belegungen verschieben via Drag&Drop
Eine bereits zugewiesene Organisationseinheit, mit den zugewiesenen Mitarbeitenden, kann via
Drag&Drop verschoben werden. Die zu verschiebende Organisationseinheit kann auf die gewtinschte neue
Organisationseinheit gezogen werden.

Es kann entschieden werden, ob die ganze Zuweisung verschoben oder ob eine Abgrenzung vorgenom-
men werden soll.

i Organisationseinheit zuweisen )

Organisationseinheit zuweisen

ORGANISATIONSBELEGUNG ZUWEISEN

Organisationseinheit 10 |a 6L
Organisationsbelegung verschieben
@) Meue Organisationsbelegung ab

31.07.2024| .

Stammfelder vererben

Abbrechen oK
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&

Feldbeschreibungen:

Organisationseinheit

Auswahlliste mit allen Organisationseinheiten.

Organisationsbelegung
verschieben

Die komplette Zuweisung der Organisationseinheit und der Stellen wird verschoben.

o

i~

Beispiel:

Wird eine Organisationseinheit ohne per-Datum verschoben, wird diese vom Startdatum
der Zuweisung an eine andere Organisationseinheit verschoben.

Die Organisationseinheit und die zugewiesenen Mitarbeitenden sind somit aus histori-
scher Sicht nie bei der urspriinglichen Organisationseinheit zugewiesen gewesen. Somit
haben auch vergangene Vorgesetzte keinen Zugriff mehr auf die Mitarbeitenden zu die-
sem Zeitpunkt.

Neue Organisationsbele-
gung ab

Die Zuweisung der Organisationseinheit und der Mitarbeitenden wird bei der aktuellen
Organisationseinheit sauber beendet. Eine neue Zuweisung wir bei der neuen Organi-
sationseinheit angelegt.

o

i~

Beispiel: Wird eine OE inkl. Organisationsbelegungen per einem Datum verschoben,
wird die aktuelle Zuweisung per Vortag beendet und es wird eine neue Zuweisung bei
der neuen Organisationseinheit per eingegebenen Datum angelegt.

Die Verschiebung der Organisationseinheit und der Mitarbeitenden ist somit historisch
noch immer nachvollziehbar und vergangene Vorgesetzte diirfen die Mitarbeitenden und
deren Daten zu diesem Zeitpunkt noch einsehen. Aktuelle Daten werden den vergange-
nen Vorgesetzten nicht ausgewiesen.

Die Zuweisung kann auch in dem Programm 33 «Personalstamm» vorgenommen werden.

aTreuhand Muster AG [8888]

Stammdaten v

Osfinion

1020 Leitung Administration

LETUNG Stichdatum 07 2025

TIONSSTR

1~ AbaTreuhand Muster AG 25.07.2025 Finanzen (MANDANT_3)

Die Zuweisung findet in der Lasche «Organisation» unter dem Reiter «Organisation» statt.
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12.4.5.1.3 Mitarbeitende zuweisen via Aktion

Via Rechtsklick oder Gridfooter kann mit «Mitarbeiter zuweisen» ein Mitarbeitender einer Organisations-

einheit zugewiesen werden.

6315 Organisation - AbaTreuhand Muster AG (8838]

Dstei Extras Ansicht Synchronisation Benutzenenwaltung 2

B~ & S OBOB CHBQ BB
ganisationsstr 30 |- |a Organisationsstruktur AbaLaw
Organisationsstruktur Ale Zuweisungen | Algemein  Miarbeltende  Organissonseinneiten

0 - MANDANT

£ 0- MANDANT v
1-6L 1-6L

Defnition

Haus Organsatossennet  Orpavastonsenhal

i Mitarbeiter zuweisen

Mitarbeiter zuweisen

Weaisen Sie einen Mitarbsiter der ausgewahiten Organisationseinheit zu

Mitarbeitende 1 2 @ Mahrer, Paul
Zuweisung von 15.03.2025

Zuweisung bis

Abbrechen

&

Feldbeschreibungen:

[ Neue Organisationseinheit

Organisationsemheit zuweisen

2 Mitarbeiter zuwsisen

Loschen

o | Loschen

oK

- o x

16316 Organsationsrolen defs

Organisation per| 28 07.2025

01.07.2025 °

Stelle

Auswabhlliste mit allen erfassten Stellen.

Zuweisung von

Startdatum der Organisationseinheit.

Zuweisung bis

Enddatum der Organisationseinheit.
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12.4.5.1.4 Mitarbeitende verschieben via Drag&Drop
Bereits zugewiesene Mitarbeitende, mit den verknlpften Rollen, kénnen via Drag&Drop verschoben wer-
den. Die zu verschiebenden Mitarbeitenden kénnen auch mit Mehrfachauswahl angewahlt und auf die ge-
winschte neue Organisationseinheit verschoben werden.

Es kann entschieden werden, ob die ganze Zuweisung verschoben werden soll oder ob eine Abgrenzung
vorgenommen werden soll.

Die zu Verfiigung stehenden Felder zum Abfillen sind die gleichen wie, wenn eine gesamte Organisati-
onseinheit verschoben wird (siehe Kapitel 12.4.5.1.2 Organisationseinheiten inkl. Belegungen verschieben
via Drag&Drop)

12.4.5.1.5 Organisationsrollen
Mit Organisationsrollen werden MyAbacus-Benutzer fir die Nutzung verschiedener Funktionalitaten und
zur Einsicht in Mitarbeiterdaten berechtigt. Uber die Definition von Organisationsrollen kénnen einfache
oder auch komplexe Berechtigungsstrukturen erstellt und die Ansicht, wie auch die Inhalte des Mitarbeiter-
portals, individuell auf die Anforderungen verschiedener Anspruchs- und Benutzergruppen angepasst wer-
den.

Organisationsrollen haben bezogen auf das MyAbacus Einfluss auf folgende Bereiche:

¢ Anzeige von Inhalten

In der Profilkonfiguration kann auf jeder Seite respektive View, Unterseite wie auch zur Ansicht von
Auswertungen, Dashboards, Links und zum Ausfihren von Prozessen eine Zugriffsbeschrankung fur
Organisationsrollen hinterlegt werden. So kénnen verschiedene Bereiche des Portals nur ausgewahl-
ten Benutzern mit einer dazu erforderlichen Benutzerrolle zuganglich gemacht werden.

¢ Zugriff auf andere Mitarbeitende

Innerhalb von Organisationsrollen kénnen Rollenberechtigungen definiert werden, welche den Zugriff
auf andere Mitarbeiter regeln. Die Vorgesetzten-Funktion wird im Programm 6315 «Organisation» mit-
tels Flag auf der Zuordnung definiert.

 Prozesszuweisung

Uber die Zuweisung von Organisationsrollen werden indirekt auch Zustandigkeiten definiert, welche in
Prozessen zur Ermittlung von Empfangern respektive nachsten Bearbeitern abgefragt werden. Bei-
spielsweise sucht der Standardprozess zur Anderung einer Mitarbeiteradresse, nach dem Auslésen
eines solchen durch einen Mitarbeiter, automatisch in der Organisationsstruktur nach HR-Verantwort-
lichen und weist diesen dem Prozess zur weiteren Bearbeitung zu.

Organisationsrollen werden im Programm 6316 «Organisationsrollen definieren» erstellt und administriert.
Die Zuweisung erfolgt anschliessend in der Organisation (Programm 6315). Eine Organisationsrolle wird,
je nach Aufbau einer Organisationsstruktur, einer Stelle oder einem Mitarbeitenden zugewiesen.
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1 - AbaTreuhand Muster AG

Bildung:
HR-Verantwortlichs

htigungen
Administrator fir Steliertretungen

Standardmassig werden die Rollen «HR-Verantwortliche/r», «Portal Simulation» sowie «Stellen Zugriffs-
schutz» ausgeliefert.

12.4.5.1.6 Berechtigungen

Die Berechtigungen bestimmen die Einsicht auf verschiedene Themenbereiche respektive themenbezo-
gene Funktionen, Prozesse und Inhalte und kénnen den Organisationsrollen hinzugefligt werden. Berech-
tigungen bzw. die einzelnen Themenbereiche sind vorgegeben und kdnnen nicht frei definiert werden.

Folgende Berechtigungen sind verfugbar:

Administrator fur Stellvertretungen

Damit ein User die Stellvertretungen im Portal administrieren darf, muss auf der Rolle die Berechtigung
«Administrator fir Stellvertretungen» freigeschaltet werden. Durch die Einstellungen der Rolle im Be-
reich «Einsicht auf» wird definiert, fir welche Personen der eingeloggte User die Stellvertretungen ein-
sehen, erfassen, editieren und I6schen kann.

Dossiereinsicht

In den Zusatzeinstellungen kann zwischen «Schreibrechte auf freigegebene Dossiers» (Dossier sicht-
bar in Self-Service gemass Dossier-Eigenschaften) und «Individuelle Zugriffsrechte gemass Dossier-
set» gewahlt werden.

Feedbacks

Mit dieser Berechtigung wird der Zugriff auf die Feedbacks gesteuert.

+ Ist die Zusatzeinstellung «Feedback-Runden l6schen» gesetzt, ermdglicht diese das Ldschen
samtlicher Feedback-Runden, unabhangig vom Status und Ersteller. Auch bereits abgeschlossene
Feedback-Runden kénnen damit geldscht werden.

* Mit der Zusatzeinstellung «Einzelne Feedbacks |6schen» kénnen einzelne Feedbacks in der Feed-
back-Runde geléscht werden.

» Ist die Zusatzeinstellung «Feedback-Verantwortlichen bearbeiten» gesetzt, kann der Verantwortli-
che bearbeitet werden.
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« Mitarbeitereinsicht (Strukturunabhangig)

Ist diese Berechtigung zugewiesen, sieht der Rollenbesitzer im Mitarbeiterportal unter der View «Meine
Mitarbeitenden — gemass Rolle» die entsprechenden Mitarbeiter gemass «Einsicht in».

Somit ist auch ohne diese Berechtigung ein Zugriff auf alle Mitarbeiter in den «Auswertungen & Listen»
maoglich.

» Mitarbeiterkommunikation
Diese Berechtigung steuert die Verwaltung der Mitarbeiterkommunikation.

» Personalstammdaten
Diese Berechtigung steuert den Zugriff auf die Personalstammdaten der Mitarbeitenden in Reports so-
wie in den Views «Meine Mitarbeiter».

Eine Berechtigung kann nur auf einer Struktur verwendet werden. Wird z.B. die Berechtigung «Dossierein-
sicht» auf der Struktur 10 verwendet, so kann sie auf der Struktur 20 auf keiner Rolle hinzugefiigt werden.

12.4.5.1.7 Rollenzuweisung
Méchte man einer Stelle oder einem/-r Mitarbeitenden eine neue Rolle zuweisen, kann man dies direkt im
Programm 6315 «Organisation» vornehmen. Dafir muss der/die gewiinschte Mitarbeitende / die ge-
wiinschte Stelle angewahlt werden. Danach kann entweder im Gridfooter «Rollen zuweisen» oder mit ei-
nem Rechtsklick auf den/die Mitarbeitenden / die Stelle die Option «Rollen zuweisen» gewahlt werden.

- o x

S HE OB CBR B

o AbaTreuhand Muster AG (Standard-Organisationsstnukiur) Organisation par 25.07.2025

Onganisations struktur als Zuweisungen | Rollen  Witarbsilends  Slelherhetungen  Organisabonsbslagungen

T T T BT
0 - MANDANT v & 0- MANDANT

1-6L v [ 1-6L 01.01.2025
> M 1000 - Geschisfihrariin » 1000 - Geschafisfubrerin 25072025
> A 1010 - Selrstariat Geschafsfuhrung 25072025

2. 2. Adminsstration 2507 2025
v A 1030 - Laitung Buchhahung v 1030 - Lsitung Buchhaitung 25.07.2025
& 5-Reto Amvein - 100% & 5-Reto Amrein - 100% ise 01.07 2025

> [1 3-Finanzen ~ [ 3-Finanzen

25.07.2025
v M 1020 - Leitung Administration acian 2507 2025

L 1-Gianrsto Dorizzi - 100% o 01.07.2025

Definition

Kenfiguratian Zeiterfassung

Im gedffneten Fenster werden automatisch alle verfligbaren Rollen, welche gemass Programm 6316 «Or-
ganisationsrollen definieren» aktiv und zuweisbar sind und die dem/der Mitarbeitenden noch nicht zuge-
wiesen wurden, dargestellt. Die zugewiesenen Rollen werden danach direkt unter dem/der Mitarbeitenden
und in der Lasche «Rollen» angezeigt.

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2024 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 83 von 94



Personaladministration

“ Rollen

Rollen
Weisen Sie die gewiinschten Oi

BEZEICHNUNG
7 HR-Verantwortliche/r

"7 Vorgesetzte/r

"3 Recht fiir Simulation im Portal

Zu

[

Alle auswahlen

Abbrechen OK

3 6315 Organisaton - AbsTreuhand Muster AG (3085

Datei Extras Ansicht Synchronisation Benutzenvernwaltung 2

8~ d T2 6 BOHEB CBLQRQ @B

Organiss

Organisationsstruktur

s struktur 1] e AbaTreuhand Muster AG {Standard.Organisationsstruktur)

Ala Zuweisungen | Rollen  Mitarbeilends  Stelieriretungen

Organisalionsbelegungen

Organisation per| 25 07 2025

BEZEICHNUNG ANEISUNGVON  AMESUNGES  STATUS
v & 0- MANDANT - MANDANT .
v 1-6L 1-6L 01012025 .
> /A 1000 - Geschafisfuwerin >/ 1000 - Geschafisfunrenin 26.07.2025 .
> M 1010 - Sekretariat Geschaftsfihrung > 1010 - Sekretariat Geschaftsfhrung 2507 2025 .
v [ 2- Administration w [ 2- Administration 26.07.2025 .
w * 1030 - Leitung Buchhaitung ~ 1030 - Leitung Buchhaltung 25072025 .
2 5-Reto Amrein - 100% & 5-Reto Amvein - 100% [ Rollen zuweisen 01072025 .
> [ 3-Finanzen « [ 3-Finanzen ® Vorgesetzter setzen 207205 .
w1020 - Leitung Administration ) Loachen | 26072025 .
L 1- Gianreto Derizzi - 100% ‘Stelle ofinen 0107 2025 .

Defintion
Allgemen
Benutzertabellen
Dossier
Zougnis

Konfiguration Zeitedassung

e ———— wsarmen

Via Rechtsklick oder Gridfooter kann mit «Loschen» die Rolle auf der Stelle oder dem/der Mitarbeitenden
entfernt werden.
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12.4.6 Ablaufaktion - Nachricht senden

“ 621 Apphkationseistellungen - AbaTreuhand Muster AG (3883 - [a] x
Datei Bereche Gehe zu Extras Ansicht 7
(& ® B QA Ce BB

3 Finanzbuchhaltung
0 pEUTSCH ENcusCH FRANZISISCH

enbuchhaltung

edtorenbuchhaiung 10 Ferienantrag Holiday request Demande de congé Richiesta frie

% Lohnbuchhattung nbewiligung Haliday approved Autorisation de congés zaziane feiie

nablenrung Refus de congés ferie

- Demande de senice mltsie 13 6 licenza mitaee

-zaziane licenza

rbawilligung Miitary approved Autorisation de

i ined Refus de sen

Riuto

30 Absenzantrag Diverse Misc. absence request Demands dabsences diversas Richiests o assenza varie

33 Absenzbeviligung Ohverse Misc. absence approved Autorisatian d dwerses Autoriz

Auswetungen 35 Absenzablehnung Diverse Misc. absence declined Refss dabsences direrses Rifuto assenza varie
Witastaiter

Jahresendprogramm

Planung

Hesmwenwaltung

Reisekostenabrechaung Heue v
AbaFieet
Absenzen

Einstallungen

E-Mail Voragen Deutsch | Englisch  Franzosisch  Raliemsch

Hachnchien Voriagen
Ablaufsteusrung
Fresgabeprozess

Betref Fenienantrag - [HAV AbsenceType caption] vom [NAV @expr expe_] bis [NAV @expr expr_2|[HAV @expr expr 5]

Guten Tag

Berechtigungen
Spesanmanagement ! Fn;Lun.\2|||r.\,- Empihi FIRST_HAME] [NAY Empitir LAST_NAME] aantragt [NAV. @expe axpr_13][HAV. @expe axpr_17]

AbaTrak [T 1
o entsprechanda Reports

@e
thang
Freundiichs Grusse
B Abacus Toolkit Ihee Abacus Schwars

Feld siatigen

12| Absenzontrole [3-] Ferienkonratie [3) [ Dokumente

snaeqg g0

Aot

Die Ablaufaktion «Nachrichten senden» ermoglicht das Auslésen von Nachrichten, welche im Programm
621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Nachrichten Vorlagen» definiert werden. Damit kann
dem/der Mitarbeitenden, welcher die Absenz beantragt, beispielsweise eine Nachricht in die Abacus-Inbox
geschickt werden, wenn die Absenz bewilligt oder abgelehnt wurde.

Zudem wird die Nachricht, welche auf der Ablaufaktion «Freigabeprozess» hinterlegt ist, fir das Versenden
der Freigabe-Aufgabe in die Abacus-Inbox verwendet.

Die Nachrichten kdnnen auf den zur Verfligung stehenden Tabs sprachabhangig definiert werden. Fir die
Definition des Textes stehen die NAV-Felder, Textbausteine und weitere Texte, wie etwa die Rlickmeldun-
gen vom Freigabeprozess und der Text der Absenzwiederholung, zur Verfigung. Die hier anziehbaren
Textbausteine werden Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Formeldefinitionen»
definiert.
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621 Applkationsemsteliungen - AbaTreuhand Muster AG (8883 = o x
Datei Bereche Gehezu Extras Ansicht 2

(o ® a C

% Finanzbochhaitung

[C Y=

% Debitorenbuchhaltung © DEUTSCH ENaUSCH FRAC
3 Unerse Absenzen ezeichnung Formula anerse aosences designation Formule cesignaon Absences anerses Uenomnazions assenze vane
; :;;::;':::::;“”"‘ 4 Textbaustsin - Absenz-Detads - Formel Text module - sbsence data - expression Textes standards - données dabssnce -formuls  Blocchiditesto - dai i assenza - formula
® o 5 Textbaustein - Anderung - Deutsch Text module - eplacement - german Textes standards - modifcation - llemand Blocehi di testo - modificazione - tedesco
& Homan Resuurces 5 Textbaustsin - Daten dar urspringlichen Absen... Taxt module - data ofthe orignal absance - gar. Textes standards - domnées dabsence orignall._ Blocchi di testo - dat di assenza arignale - ed
D Projektverwaltung 7 Textbaustein - Anderung - Deutsch (OE) Text module - replacement - german Textes standards - modification - allemand Blocchi di testo - modificazione - tedesco
> [ Algemein 8 Textoaustein - Daten der urspronglichen Absen... Text module - data ofthe orignal abssnce - gar. Textes standards - données dabsence origieil__ Blocchi diesto - dat di assenza arignale - ted
> [ Buchungen 9 Textbaustein - Anderung - Engksch Text module - repiacement - engksh Tetes standards - modification - anglais Blocchi di festo - modificazions - inglese
> | Projele 10 Textbaustein - Daten der urspronglichen Absen. . Text module - data ofthe orignal abssnce - en_ Textes standards - domnées dabsence originll Blocchi ditesto - dat i assenza arignale - ingl.
: ::t::::gen i Textbaustein - Anderung - Franzosisch Toxt module - replacement - kench Textes standards - modification - francais Blocchi di testo - modificazions - francese
= e 2 Textbaustein - Daten der ursprnglichen Absen. . Text module - data ofthe orginal absence - e Textes standards - donndes dabsence originel _ Blocchi ditesto - dat di assenza crignale - ¥a.
o e Textoaustein - Anderung - kabsnisch Text module - eplacement - daian Textes standards - modification - taben Blocchi di testo - modiicazions - aliano
> [ Pisaing 14 [ String Textbaustein - Daten der urspringlichen Absen. . Text modle - data of the ocignal absence - ali . Textes standards - données dabsence originell . Blocchi ditesto - dai i assenza rignale - tak
> [ Hemenwaltung =) suing Von Bis-Zeit Startdatum
> [ Aldiasten Sting Von Bis-Zeit Enddatum
> [ Honorarbarachnung Suing Absenzantrag - Deutsch appbcaton for absence - garman demande dabsence - llsmand domanda G assenza - tadesco
> i;“""““‘”“"‘“"g 18 (=) String Absenzantrag % - Deutsch application for absence % - german demande dabsence % - allemand domanda & assenza % - tedesco
i Voo o,
) Einstellungan
Schnitstelle Buchungen WITION
[) Formeldsfntionsn oy =
) Dokumente
") E:Mai Voragen Resulat-Format Stng
" Nachrchten Voriagen
> [ Ablaulsteuenung
) Freigabsprozess In Masks venvenden
) Berechtigungen
2 [ Seessmnimagoment FORMEL SCHREBEN
> [] AbaTrak
aine wiederholende Absenz + % % + downame (date( [Absenzverwaltung .Startet am] )) + = “ + ° " - [Absenzverwaltung .Startet aml+ * * + “und wird" + * " + [Absenzvervaltung .Wi
$ Abacus Toolkit 7/iedesholende Ab
case( (Absensvervaltung .Startdatus] Enddatun] AND [Absenzvervaltung .Prozentsats]=100 AND
ne{ [Absenzvervaltung AND tine( [Absenzverwaltung .Enddatus] ) >"00:00" AND 1tung
"aine wiederholende Absenz “ '+ " "+ downame (date( [Absenzvervaltung .Startet aml )) + * " + [Absenzvervaltung .Startet am]+ " * +[Absenzversaltung .Von-Bis-Zeit Startdatua] + "
{Absenzve Anzant ] 4 K" e % %4 "Dis zum' 4 % " 4 [Absensvervaltung .Endet aml+ * * + "wiederholt.”
10
Fometbearoeten _ Formeiachen
acot

Dokumente, welche im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Dokumente» erfasst
wurden, kdnnen den Nachrichten als Anhang hinzugefiigt werden. Somit kann dem/der Mitarbeitenden
welcher die Nachricht bekommt, eine Auswertung mitgeschickt werden. Diese Auswertung kann ein Ab-
aReport, ein Reportvorschau (Vorgabe aus Programm 2111 «Mitarbeiterliste» oder 2121 «Nach Mitarbei-
ter») oder die Absenzibersicht sein.

5 621 - AbaTreuhand toesal =

Datei Bersiche Gehezu Exas Ansicht 2

[a ® a ¢

3 Finanzbuchhaltung

#» Dabitoranbuchhaltung DEFINTIONEN

 Kreditorenbuchhaltung

2 Lohnbuchhaitung
CRM

r Y=

DOK NR. BEZEXGHNUNG Dok, TvP
Assenzkontrolle Repartvorschau

% Human Resources 2 Ferienkentrolle Repatarschay
 Projektvenatung
Angemein
Buchungen
Frojekt
Arechnen
Auswstungen
Miarbeitss
Jahresendprogramm
Planung
Haimzerwaitung
Athitaten
Hanorarberechnung
Raisskostanabrechnung
AbaFlest
v [ Absenzen

[') Emstellungen

) Schnittstsbs Buchungan

") Fomsidsfiniianen EINSTELLUNGEN

[") Dokuments

[') E-Mail Vorlagen

Report 2111 Miarbeiterliste

") Machrichten Vorlagen Vorgabe
Atlaufsteusnung

[ Freigabepruzess

[ Barachtigungan

> [ Spesenmanagament Datum van Eingabe

> | AaTrak

ERWEITERTE EINSTELLUNGEN

$ Abacus Toalkit
Witarbaiter aufgrund Lessrechts des 1. Visumswerantwarlichan bestimmen

RooT
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12.4.7 Ablaufaktion - E-Mail verwenden

i+ 621 dpy o Muster AG [8888] o x

Datei  Barsiche

2 @0

> Kraddoranbuchhatung 1 Hicht sblegen Ferien abgelehnt
> Lohnbuchhaltung

» CRM

Projekt

Standardkonto das Banutzers

i)
Einstellungsn Vorage bearbeden

| Schnitstelle Buchungen e
Formeldefinitionen
Dokuments

| E-Mai Veriagen Leider wurden ihve Ferien nicht bewiligt

" Nacl
Abda

Freigabeprozess
| Bosschtigungen
Speseamanagement
AbaTrak

» Abacus Toolkit

AgaT

Die Ablaufaktion «E-Mail versenden» ermdéglicht das Auslosen von E-Mails, welche im Programm 621 «Ap-
plikationseinstellungen / Absenzen / E-Mail-Vorlagen» definiert werden. Damit kann dem Mitarbeitenden,
welcher die Absenz beantragt, beispielsweise eine E-Mail geschickt werden, wenn die Absenz bewilligt
oder abgelehnt wurde.

Via «Vorlage bearbeiten» kann der Empfanger, Betreff und Text der E-Mail-Vorlage definiert werden. Eben-
falls ist es moglich, den E-Mails einen Anhang anzufligen. Das kann eine Datei, Dokument, Dossier oder
ein Serienbrief sein.

12.4.8 Dossieranhinge direkt ins Mitarbeiterdossier ablegen

Absenzdokumente, wie beispielsweise Arztzeugnisse, welche der Absenz angehangt und ins Absenz-Dos-
sier gespeichert werden, werden zusatzlich ins Mitarbeiter-Dossier gespeichert. Wird das Dokument aus
dem Absenzdossier geldscht, wird es ebenfalls im Mitarbeiter-Dossier geléscht, umgekehrt jedoch nicht.

Damit dies entsprechend funktioniert, missen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

» Das Standard Dossier fur die Vorerfassung in der Lohnbuchhaltung muss hinterlegt werden: Programm
621 «Applikationseinstellungen» unter «Firmenkonfiguration / Diverses»

DOSSIER

Standard Dossier Notizen Dokumente v
Standard Dossier Vorerfassung Dokumente v
Zugrifischutz Dossierverlinkung Zeitachsenunabhangig ~

Ersetzen der Lohnabrechnung & Lohnausweis bei Ablage im Dossier deaktiveren

» Das Standard Dossier Absenzen der Projektverwaltung / Zeiterfassung muss definiert werden: Pro-
gramm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Einstellungen»

EINSTELLUNGEN

Sollzeit ist immer ein Tag Absenz

Auf Absenzen im Status ‘Erfasst’ hinweisen

Standarddossier Absenzen v

+ Soll fur eine spezifische Leistungsart ein anderes Dossiert genommen werden, so kann dies im Pro-
gramm 421 «Leistungsarten» unter «Verknipfungen / Lohn» ibersteuert werden.
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PERSONALDOSSIER UBERSTEUERN

i Auswahl Ablage

Auswahl Ablage
Wahlen Sie eine Ablage aus.

~ Applikations Dossier
w Lohnbuchhaltung
v (5] Mitarbeiter
£ Absenzbelege
.-5-, Bewerbungsunterlagen
2, Diverses
&, Lohnabrechnungen
&, Lohnausweise
& Mitarbeitergesprache
{2 Spesenbelege
Archive

Anschliessend werden automatisch die Absenzbelege auch ins entsprechende Personaldossier Ubertra-

gen:

Mitarbeiter Bearbeiten Extras Ansicht Funktionen 2

n a2, &) = &

o . © ¢ BF 8 C 8§ & m B 8 B w.

Neu Miarbeter  Simulation Brief E-Mai Altuaisier Dossier nbox Barcode Benachric. Aufgabe  Schnelsts Fusion ADA

Maske Standard Personalstamm
Verauf Aufnaben Zeitachsen . o A =
Mitarbeiter Foto 8 Personal-Nr 3 Nachname Kleinhans Vomname Rahel Kleinhans
Allo v 8 Badge D 3 Kurzname KLEINHANS RAHEL 7] Stichdatum | 04.2021 Kein ESS-Abo aktiv
PNR ~  NACHNAME 2 VORNAME
1 Mshrer Paul Dossiers: 756.6431.5572.07 / CH 9450 Altstatten SG
2 Schneider Kurt .
(%) Personalstamm BESCHREIBUNG 2 DATEINAME ATARBEITER & P GROSSE ERSTEUT & ENTSTEHUNG
3 Kieinhans Rahel ¥ BESCHREIBUNG TEINAME MITARBE TV ROSSH ERSTE U
) Abrechnungen 06.04. 06.04.... Kieinhans, Rahel lirg 380.6 KB 11.04.2021 11:50.04  Mitarbeiter-Dokument
4 Hess Livia W Bokarionis = = :
&)
§ Amrein Reto ) Lohnausweise
6 Fischer Karl | Rapporte
7 Gmander Dario
8 Kogler Anton — e
; 3

9 Baumann Kurt 8 S A S d .
10 Berger Hansjorg = +
11 Isenring Evelyne ccsate s s
12 Zager Martin
13 Zamorano Emesto MEDICAL CERTIFICATE
14 Langenegger  Meinrad = T
15 Peterhans  Willi i
16 Freitag Markus

Arbeitsverhaltnis
Lohndaten

Zahlweg

Ein-/Austritte
Projektverwaltung
Erweitert

Notizen und Aufgaben

Dossiers

Auto

12.4.9 Bewilligungsprozess Absenzen l6schen

Es kann definiert werden, dass die verantwortliche Instanz aus der Absenzablaufsteuerung benachrichtigt
wird, wenn der Mitarbeitende eine bewilligte Absenz im Nachhinein |6scht. Der Visumsverantwortliche er-
halt in einem solchen Fall einen neuen Antrag mit dem Betreff «Absenz I6schen» und muss den Antrag

bewilligen oder ablehnen.
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12.4.9.1 Definition

Im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Absenzen / Berechtigungen» muss das Flag «Ei-
gene archivierte Absenzen stornieren und ersetzen» aktiv sein. Dieser wird bei allen Benutzerkategorien
aktiviert, auf denen der Bewilligungsprozess angewendet werden soll, wenn eine Absenz geldscht werden
mdchte.

Hinweis: Wenn das Flag «Eigene archivierte Absenzen I6schen» aktiv ist, kdnnen die Absenzen geléscht
werden, ohne dass ein Bewilligungsprozess ausgeldst wird.

12.4.9.2 Nachricht Visumsverantwortlicher

Der Visumsverantwortlicher erhalt eine Aufgabe in der Inbox. Darin wird der Visumsverantwortliche infor-
miert, dass eine bereits bewilligte Absenz vom Mitarbeitenden geléscht werden méchte.

Die Aufgabe muss entweder mit «Ablehnen» oder «Bestatigen» des Visumsverantwortlichen beantwortet
werden.

= MYABACUS Inbox » o
@ Aufgabe
&, Aufgaben | Inbax .
Katagor .,
® meou Antrag beantworten
- lle an; —

& Meine Date

Prio ¢ Absender & oo e 2022 |
K Meine Mitarbeiter
[u] Paul Mahver
[E) Mitarbeiterverzeichnis = Rapport Freig | Konnen wir Deine

Ferienantrag - Ferien vom 18.04,2022 bis 18.04.2022 - Anderung

[

@ Auswertungen und Listen Rapport i

o Paul Mahver Guten Tag
[ Zeiterfassung >
=2 Rapport Freig Der Mitarbeiter 1 Paul Mahrer beantragt die untenstehende Absenz zu
Iaschen
=2 Rapport Freig

Der urspriingli bsenznummer 61) daverte vom

18.04.2022-2

Rapport Frelg

Im Anhang finden Sie entsprechende Reports.

Freundliche Grilsse

Ihre Abacus Software

Bestitigen  Ablehnen  Schiiessen

12.5 Digitales Personaldossier

Das eigene Personaldossier mit personalbezogenen Unterlagen fur die Mitarbeitenden kann digital abge-
legt werden und ist im MyAbacus einsehbar.
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13. Debitorenbuchhaltung

tes AG [2028] (=D

k-8 @\ C S 0 B3O E w-

1000000 Suhrer AG | Buchhaltung

01 Kundenprojekne

v JL, Subrer AG Suhrer AG | Buchhaltung
21 Buchhaltung

> L Bichsel AG Debitoreniiste

> JL Bergalick
Openair 5t Gallen ERSTELLUNGSDAT ENADRESSE KUNDENNAME EBHBELEGNUMMER BELEGSTA WAHR UTTO ExiL MINS ETTO INKL AUSSTEHE] IAHLUNGSEINGANGE ABRECHNUNGSA
> L, Schmid Yannic 26062025 10001 SUHRER AG 10000 offen CHF 1000.00 T081.00 1081.00 000 Fakturierungslauf
A 2206 2025 10001 SUHRER AG 1] CHF 400,00 000 000 000 Fakturierungsiaul
CHF 1400.00 T081.00 108100 0.00

Rechmungan v

1 Informati

In der Debitorenliste werden die erfassten Rechnungen zum Mandat angezeigt, wie auch der Stand der
Faktura (bezahlt oder offen).

13.1 Kundenstamm

Im Kundenstamm steht in beiden Mandanten eine reduzierte Maske zur Verfliigung. Diese ist standardmas-
sig aktiviert. Die Standardmaske steht ebenfalls als Auswahl zur Verfigung.

13.2 Firmenzahlstellen

Bei den Firmenzahlstellen ist jeweils eine Bank vordefiniert. Unser Vorschlag fiir die Nummerierung ware,
dass im Treuhandmandanten jeweils die Nummer des FIBU-Kontos verwendet wird. Bei den Kunden schla-
gen wir vor, dass sich die Nummer der Firmenzahlstelle aus dem Geschaftsbereich und der FIBU-Konto-
nummer zusammensetzt. Somit sind die Firmenzahlistellen immer eindeutig und kénnen auch bereits mit
der Nummer der Firma und/oder dem Konto zugewiesen werden.

13.3 Teilnehmernummern

Bei den Teilnehmernummern schlagen wir die gleiche Nummerierung wie bei den Firmenzahlstellen vor.
Dadurch kann bei der Verarbeitung ebenfalls die Bank und der GB identifiziert werden. Die vorhandene
Definition wird als Vorschlag bei der Neuerfassung jeweils auf den Kunden kopiert.

Achtung: Aus Sicherheitsgrinden ist beim QR-Verfahren eine ungultige QR-IBAN-Nr. hinterlegt. Diese
muss zwingend angepasst werden, damit ein QR-Code auf der Rechnung angezeigt wird.
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13.4 Zahlungskonditionen

Bei den Zahlungskonditionen sind die nachfolgenden Konditionen vordefiniert. Dabei ist nur die Zahlungs-
kondition «1 - 30 Tage netto» als Debitorenkondition vordefiniert. Dies kann aber jederzeit geandert wer-
den.

ZAHLUNGSKONDITICNEN

KONDITIONS-NR = BEZEICHNUNGEN KONDITIONSTYP ~ ANZAHL DEFIN... FRIST PROZENT = SKONTO1PR.. SKONTO1TAGE SKONTO2PR.. SKONTO2TAGE SKONTO3FR. SKONTC3TA.. TEILZAHLUNG TYPDEBIT... TYP KRED.
0 130 Tage netto Standard 0 30 100.0000 0.00 0 0.00 0 0.00 0 ] %
0 2 10 Tage netto Standard 0 10 100.0000 0.00 0 0.00 0 0.00 0 %
0 3 20 Tage netto Standard 0 20 100.0000 0.00 0 0.00 0 0.00 0 v
0O 4 60 Tage netto Standard 0 60 100.0000 0.00 0 0.00 0 0.00 0 %
0 5 90 Tage netto Standard 0 90 100.0000 0.00 0 0.00 0 0.00 0 %
0 6 10 Tage 2%, 30 Tage . Standard 0 30 100.0000 200 10 0.00 0 0.00 0 %
0 7 30 Tage 2%, 60 Tage ... Standard 0 60 100.0000 200 30 0.00 0 0.00 0 %

Neue Aktuele laschen bearbeiten

13.5 Nummernkreise fiir Belege

In den Applikationseinstellungen ist der Switch fir den Nummernkreis Belege aktiviert. Dazu ist im D4162
eine Definition hinterlegt, bei welcher die Rechnungs-Nr. mit 10000 startet. Fur die internen Gutschriften
wird der Nummernkreis von 1 bis 9999 verwendet.

13.6 Belegarten

Die Belegarten wurden alle inaktiviert, mit Ausnahme von «R, G, VOR». Auf diesen wird die Belegnummer
«gemass Nummernkreis Firma» verwendet.

13.7 Zahlungsarten

Auch bei den Zahlungsarten wurden diverse inaktiviert. Bei Rabatt, Skonto und Verlust werden diese Er-
I6sminderungen auf die Projektverwaltung zurtickverbucht.

13.8 Kontenvorschlage

Der Kontenvorschlag und die Standard- und Hilfskonten sind bereits mit dem vorhandenen Kontenplan
vordefiniert. Ebenfalls existieren diese Vorschlage nur in der Wahrung CHF.

13.9 Mahnwesen

In den AbaPlato-Mandanten ist das Mahnwesen auf Basis Serienbrief eingestellt. Als Mahnadresse wird
standardmassig der Verwendungszweck «Mahnung» verwendet. Die Mailadresse wird auf der Kunden-
maske deshalb nicht angezeigt. Diese Einstellungen kdnnen jederzeit im D621 angepasst werden.
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14. Weitere Informationen (nur mit Option «Finance» verfiigbar)
14.1  Kreditorenbuchhaltung

14.1.1 Applikationseinstellungen

In den Kreditoren ist die FIBU-Verbuchung auf Belegseite «Unverdichtet» und auf Zahlungsseite «Taglich»
eingestellt. Dies muss bei jedem Mandanten individuell geprift und eingestellt werden.

«Projektreine Belege» ist flr die Belegerfassung nicht aktiviert. Dies kann aber jederzeit angepasst werden.

Bei der automatischen Verarbeitung werden Belege mit einem neuen Lieferanten nicht automatisch verar-
beitet. Dies hat den Vorteil, dass dieser noch gepriift werden kann, bevor er gespeichert wird. Diese Ein-
stellung kann aber jederzeit verandert werden.

14.1.2 Lieferantenstamm

Im Lieferantenstamm steht in beiden Mandanten eine reduzierte Maske zur Verfligung. Diese ist standard-
massig aktiviert. Die Standardmaske steht ebenfalls als Auswahl zur Verfligung.

14.1.3 Kontenvorschlage

Der Kontenvorschlag und die Standard- und Hilfskonten sind bereits vordefiniert mit dem vorhandenen
Kontenplan. Ebenfalls existieren diese Vorschlage nur in der Wahrung CHF.

14.1.4 Belegarten

Die Belegarten wurden alle inaktiviert, mit Ausnahme von «F, G, V». Auf diesen wird die Belegnummer
«gemass Nummernkreis Firma» verwendet. Die Bemerkung wird jeweils auf den Positionstext kopiert.

14.1.5 Zahlungsarten

Auch bei den Zahlungsarten wurden diverse inaktiviert. Bei Rabatt und Skonto werden diese Erlésminde-
rungen auf die Projektverwaltung zurtickverbucht. Ebenfalls werden diese gemass Belegerfassung aufge-
teilt und somit nicht auf die vordefinierten Konti gemass Kontovorschlag verbucht. Falls dies anders ge-
winscht wird, muss dies im K441 auf diesen beiden Zahlungsarten entsprechend umgestellt werden.

14.2 Finanzbuchhaltung

14.2.1 Kostenstellen

Bei den Kostenstellen verwenden wir aktuell nur eine KST «990 Kostenstelle AbaPlato». Diese wurde ab-
sichtlich mit der Nr. 990 angelegt. So kann problemlos eine KST-Rechnung vor diesem Nummernkreis
definiert und diese z.B. als Fehlerkostenstelle verwendet werden.

Ebenfalls ist diese KST technisch notwendig, damit z.B. Belege von der Kreditorenbuchhaltung in die Pro-
jektrechnung verbucht werden kénnen.
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& 621 Applikationseinsteungen - AbaTreuhand Muster AG (86651

Datei Gessiche Gehezu Ewras Ansicht ?
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% Finanzbuchhatung
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% Lohnbuchhaltung

B cam

% Human Resources
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Alggmain
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® Kalendarjaht
Geschafsiahr
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Buchungen Lohndstersald
e ® Ferien 100% Do
Auswartungen L0

>

>

»

» [] Abrechaen

»

> [ Wtarbeter

~ || Jahrssendpragramm

" Fenengutschiten

") Gleitzeit
Bewegungsausiagarungsdefinition
") AZG - Transgon

Planang

Heimerualiung

Aktitaten

Honararberechnung
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AbaFlest

Absanzen

Spesenmanagement

AbaTiak

% Abacus Toolkit
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Ferme:pearesen  Fome: bachen

W

FERIENPERIODE SR0 GRUSFIERUNGINECHSEL

in stangen] > 0,

Bei der Fahnung von Ferien in Tagen ist algende Einstellung 2u verwenden

BERECHNEN

[Personalstann. Periengntschrift in Standen]

* [Ferien. Tagelnferiode3so] / 360 *

[Perien. Beschate1gungsgrad)

100,

Markederstammield

BENUTZERPARMETER

3 [&

NAME

keine

14.2.2 Kontenplan

Der vorgegebene Kontenplan entspricht dem KMU-Kontenrahmen. Dabei wurde eine Ebene ausgebaut
und auch die Uberflissigen Konti entfernt. Grundsatzlich sind alle Konti der Erfolgsrechnung als Kostenar-
ten gefiihrt. Dabei sind bei diversen Kostenarten noch zusatzliche Einstellungen eingestellt. Diese sind
unter der Konfiguration aufgefiihrt. Da die Fremdwahrungen sehr individuell eingesetzt werden, sind keine
Fremdwahrungskonten vorhanden.

21 Kartenstamm - AbaTrewhand Muster A [338]
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14.2.3 Jahresendverarbeitung

Wir werden den Mandanten immer so ausliefern, dass das aktuelle Geschaftsjahr und das Vorjahr offen
sind. Daher kdnnen im Vorjahr die Saldovortrage auch eingebucht werden.

56 Jahresendverarbeitung - AbaTreuhand Muster AG (8888 - o X

Ansicht 2

s [ O

Jahvesendprogramme:

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie vomehmen machten

#® Monat abschi

Saidi aus Vorjahr obemehmen
Ubertrag der Vorjahresbudgets
Budgetjahr ercéinen

Buchungsialy ercfinen

Jahresrechaung (Cloud)

Waiter Abbrechen

15. Weitere Unterlagen

Weitere Informationen (wie auch die Preise) finden Sie unter: abacus.ch/abatreuhand

Winschen Sie eine personliche Beratung oder Produktprasentation, dann hilft lhnen das AbaTreuhand
Team.

Fir eine weitere Veranschaulichung des Programmes kénnen Sie Videos, welche unter folgendem Link
erreichbar sind, ansehen.
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https://www.abacus.ch/branchen/dienstleistungsbranche/anwaltskanzleien/uebersicht
https://www.abacus.ch/branchen/dienstleistungsbranche/anwaltskanzleien/kontakt
https://www.abacus.ch/branchen/dienstleistungsbranche/anwaltskanzleien/kontakt
https://downloads.abacus.ch/downloads/weitere-applikationsdokumente/abalaw

